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2014—2020

1 Uvod

Prirucka pro pfijemce dotace, kterou pravé drzite v ruce, je ur¢ena vSem partnerim projektu a
obsahuje dulezité informace potfebné k realizaci projektu a Cerpani penéz z prostfedkd EU
prostfednictvim Programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko.

Tato pfiru¢ka obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych s realizaci projektu, ale také vzory
jednotlivych dokumentd (Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouva o projektu, zpravy o realizaci
projektu, soupiska dokladu, vykaz vydaju, zadost o platbu apod.). Pro v8echny partnery G¢astnici se
na realizaci projektu financovaného z Programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko jsou
ustanoveni PFirucky v€etné vSech jejich pfiloh zavazna.

Veskeré ukony popsané v této pfirucce, v ramci kterych se zadavaji, méni nebo doplfuji informace v
informacénim systému MS2014+musi byt opatfeny elektronickym podpisem.

S Priru¢kou pro pfijemce dotace by se mél seznamit kazdy z partner( jiz pfed podanim samotné
projektové zadosti tak, aby byl pfedem obeznamen s podminkami poskytnuti dotace.

Veskeré ukony, které projektovy/Vedouci partner €ini v IS KP14+ a pfedava je prostfednictvim této
aplikace do MS2014+ vyzaduiji elektronicky podpis. Jeho vyuZivani je po schvaleni projektu povinné.
V pripadech polskych vedoucich/projektovych Partner(, kdy by elektronicky podpis nefungoval a toto
nebude zplsobeno duvody na jejich strané, mohou zplnomocnit k podpisu Spole¢ny sekretariat.
Postup je uveden v pfiruéce pro pouzivani aplikace IS KP14+, ktera je zvefejnéna na strankach
www.cz-pl.eu.

PFirucka je k dispozici v elektronické podobé na strankach Programu www.cz-pl.eu.

Zmény (revize) PFirugky pro prijemce jsou provadény bud formou Metodického pokynu Ridiciho
organu (v pfipadé diléich zmén) nebo vydanim nového znéni Priru¢ky pro pfijemce (v pfipadé
rozsahlejSich zmén). Zmény provadéné Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dal$iho
vydani Pfirucky pro pfijemce. Datum pocatku platnosti daného Metodického pokynu nebo nového
vydani Pfiru¢ky pro pfijemce je vZdy uvedeno na titulni strané dokumentu.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

1 Wprowadzenie

Niniejszy Podrecznik Beneficjenta Dofinansowania przeznaczony jest dla wszystkich Partneréw
projektu i obejmuje istotne informacje niezbedne do realizacji projektu i korzystania ze $rodkéw UE
Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska.

Niniejszy Podrecznik zawiera nie tylko informacje na temat obowigzkéw zwigzanych z realizacjg
projektu, ale takze wzory poszczegolnych dokumentéow (Decyzja w sprawie udzielenia
dofinansowania/Umowa dotyczaca projektu, raporty z realizacji projektu, Zestawienie dokumentéw,
Wykaz wydatkéw, wniosek o ptatnosé itp.) Dla wszystkich Partneréw bioracych udziat w realizaciji
projektu dofinansowanego z Programu Interreg V-A Republika Czeska - Polska zapisy Podrecznika
wraz ze wszystkimi zatgcznikami sg obowigzujace.

Wszystkie czynnosci opisane w niniejszym Podreczniku, dotyczace wpisywania, zmieniania lub
uzupetniania informacji w systemie informatycznym MS2014+, musza zosta¢ zatwierdzone podpisem
elektronicznym.

Kazdy z Partneréw powinien zapoznac sig z Podrecznikiem dla beneficjenta dofinansowania jeszcze
przed ztozeniem wiasciwego wniosku projektowego, by wczesniej zna¢ warunki obowigzujgce w
zakresie udzielenia dofinansowania.

Wszystkie czynnosci przeprowadzane przez Partnera Wiodgcego/Partnera Projektu w IS KP14+ i
przekazywane za posrednictwem tej aplikacji do MS2014+ wymagajg podpisu elektronicznego. Jego
stosowanie jest obowigzkowe po zatwierdzeniu projektu do realizacji. Jezeli w przypadku polskich
Partneréw Wiodacych/Partneréw Projektu, podpis elektroniczny nie dziata z przyczyn nielezacych po
ich stronie, mogg oni udzieli¢ petnomocnictwa do podpisu Wspolnemu Sekretariatowi. Procedure
wyjasniono w podreczniku do aplikacji IS KP14+, ktory opublikowano na stronie www.cz-pl.eu.

Podrecznik dostepny jest w wersji elektronicznej na stronach Programu www.cz-pl.eu.

Zmiany (rewizje) Podrecznika beneficjenta przeprowadzane sg w formie Zalecenia Metodologicznego
Instytucji Zarzadzajacej (w przypadku zmian drobnych) albo poprzez wydanie nowej wersji
Podrecznika beneficjenta (w przypadku zmian o wigkszym zakresie). Zmiany dokonywane poprzez
Zalecenia metodologiczne sg automatycznie ujmowane w kolejnej wersji Podrecznika beneficjenta.
Data, od ktérej obowigzuje dane Zalecenie Metodologiczne lub nowa wersja Podrecznika
beneficjenta, podana jestna stronie tytutowej dokumentu.

EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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2 Seznam zkratek a vymezeni pojmu

2.1 Seznam zkratek

Centrum Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

ECB Evropska centralni banka

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj

EK Evropska komise

ESIF Evropské Strukturalni a Investi¢ni fondy

EU Evropska unie

FU Finanéni ufad

IS KP14+ Informacni systém konec¢ného pfijemce jako soucast MS2014+ ur€ena
prozadatele a pfijemce

JS Spole¢ny sekretariat

MF CR Ministerstvo financi Ceské republiky

MMR CR Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

MR PR Ministerstvo rozvoje Polské republiky

MS2014+ Centralni monitorovaci systém CR pro programovaci obdobi 2014-2020
MV Monitorovaci vybor

NARIZENI EFRR  Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 ze dne 17. prosince
2013 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Investice
pro rust a zaméstnanost a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1080/2006

NARIZENI EUS natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 ze dne 17. prosince
2013 o zvlastnich ustanovenich tykajicich se podpory z Evropského fondu pro regionalni rozvoj pro
cil Evropska uzemni spoluprace

Nafizeni o EK Natizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 481/2014 ze dne 4. bfezna
2014, kterym se doplfiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1299/2013, pokud jde
o zvlastni pravidla zpUsobilosti vydaju pro programy spoluprace

NO Narodni organ

OBECNE NARIZENI Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 ze dne 17.
prosince 2013 o spole¢nych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a
Evropském namornim a rybarském fondu Fa o zru$eni nafizeni rady(ES) ¢. 1083/2006

2 Wykaz skrétéw i stowniczek pojeé

2.1 Wykaz skrotow

Centrum Centrum Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej

RCz Republika Czeska

VAT Podatek od towaréw i ustug

EBC Europejski Bank Centralny

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

KE Komisja Europejska

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalnei Inwestycyjne

UE Unia Europejska

us Urzad Skarbowy

IS KP14+ System informatyczny beneficjenta koricowego jako czes¢ MS2014+,
przeznaczona dla wnioskodawcéw i beneficjentow

WS Wspdlny Sekretariat

MF RCz Ministerstwo Finanséw Republiki Czeskiej

MRR RCz Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej

MR RP Ministerstwo Rozwoju Rzeczypospolitej Polskiej

MS2014+ Centralny system monitorujgcy RCz dla okresu programowania 2014-2020
KM Komitet Monitorujgcy

Rozporzadzenie EFRR Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1301/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegolnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006

ROZPORZADZENIE EWT  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1299/2013
z dnia 17 grudnia 2013, w sprawie przepiséw szczegotowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspoipraca terytorialna”

Rozporzadzenie KE Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w
odniesieniu do przepiséw szczegdlnych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
programéw EWT

IK Instytucja Krajowa

ROZPORZADZENIE OGOLNE Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju

5
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0SS Organizacni slozka statu
PCO Platebni a certifikani organ
PP Projektovy partner
PR Polska republika

Program Interreg V-A CR — PR program Interreg V-A Ceska republika — Polsko je oficialni

nazev programu preshranicni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
v programovém obdobi 2014 — 2020, dale nazyvan také ,Program*”

RS Regionalni subjekt

RO Ridici organ

SR Statni rozpocet

VP Vedouci partner (v monitorovacim systému se take pouziva pojem “Hlavni
prijemce”)

2.2 Vymezeni pojmi
Datum posledni platby pfijemci

Jedna se o datum provedeni zavére¢né platby prostfedkl EFRR (ij. odepsani prostfedk( z Ucétu
platebniho a certifikaéniho organu) Vedoucimu partnerovi projektu.

Doba realizace projektu
Den evidence projektu
Jedna se o datum registrace projektu v monitorovacim systému MS2014+.

Zahajenim fyzické realizace projektu se rozumi datum zapoceti aktivit sméfujicich k naplnéni
vlastniho obsahu a cilli projektu (napf. zapoceti stavebnich praci apod.).

Dokonéenim projektu se rozumi datum ukonceni fyzické realizace projektu, napf. pfedani stavby,
ukonéeni kulturni akce, vypracovani studie apod. Je to tedy datum, kdy posledni partner planuje
ukoncit veSkeré aktivity souvisejici s vlastni realizaci projektu.

VS8echny projekty realizované v ramci Programu musi byt dokon&eny nejpozdéji do 30. zafi 2023 a
zavérecné Soupisky dokladu predlozeny nejpozdéji do 30. Fijna 2023. Pro projekty technické pomoci
plati, Zze jejich realizace musi byt dokon€ena a vSechny vydaje musi byt uhrazeny nejpozdéji do
31.prosince.2023.

Datum ukonéeni projektu je pro partnera zavazné, proto by mél pfi stanoveni casového
harmonogramu pocitat s dostate¢nou ¢asovou rezervou.

Dotace

Finanéni prostfedky EFRR a statniho rozpoCtu vyuzivané na realizaci projektu.
Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

JOP jednostka organizacyjna panstwa

IC Instytucja Ptatnicza i Certyfikujgca
PP Partner projektu
RP Rzeczpospolita Polska

Program Interreg V-A RCz-RP Program Interreg V-A Republika Czeska — Polska, to oficjalna nazwa
programu wspotpracy transgranicznej miedzy Republikg Czeska a Rzeczpospolitg Polskg w okresie
programowania 2014-2020, dalej: Program.

PR Podmiot Regionalny

1z Instytucja Zarzadzajgca

BP Budzet panstwa

PW Partner Wiodacy (w systemie monitorujgcym stosuje sie réwniez pojecie ,Gtowny

beneficjent”)

2.2 Definicje stosowanych pojeé
Data ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta

Jest to data przeprowadzenia finalnej wyptaty sSrodkdw EFRR (z chwilg przestania srodkéw z rachunku
bankowego Instytucji Ptatniczej i Certyfikujgcej) na rzecz Partnera Wiodacego projektu.

Okres realizacji projektu
Dzien zaewidencjonowania projektu
Jest to data rejestracji projektu w systemie monitorujgcym MS2014+.

Przez rozpoczecie rzeczywistej realizacji projektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan
ukierunkowanych na realizacje przedmiotu oraz celéw projektu (np. rozpoczecie prac budowlanych
itp.).

Przez zakonczenie projektu rozumie sie date zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu, np. oddanie
obiektu budowlanego, zakonczenie imprezy kulturalnej, opracowanie studium itp. Jest to data, kiedy
ostatni Partner planuje zakonczenie wszelkich dziatan zwigzanych z samga realizacjg projektu.

Wszystkie projekty realizowane w ramach Programu muszg zosta¢ zakonczone najpézniej do dnia 30
wrzesnia 2023 r., za$ koncowe Zestawienie dokumentéw musi zosta¢ ztozone najpozniej do dnia 30
pazdziernika 2023 r. W przypadku projektéw pomocy technicznej realizacja musi zosta¢ zakonczona,
a wszystkie wydatki muszg zosta¢ pokryte najp6zniej do 31.grudnia.2023.

Data zakonczenia projektu jest dla partnera wigzgca, a wiec okreslajgc swoj harmonogram czasowy
powinien on uwzgledni¢ wystarczajgca rezerwe w czasie.

Dofinansowanie

Srodki finansowe EFRR oraz budzetu panstwa wykorzystywane na realizacje projektu.
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
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Evropsky fond pro regionalni rozvoj (EFRR) je jednim z hlavnich finan€nich nastroji evropské politiky
soudrznosti. Zasadné pfispiva k odstranéni disproporci v Urovni rozvoje evropskych regioni a zméné
nedostatkud v oblasti rozvoje regiond, které jsou v nejméné vyhodné situaci. Jeho aktivita je pfedevsim
nasméfovana na podporu regionl potykajicich se s trvalymi a zavaznymi pfirodnimi nebo
demografickymi problémy.

Implementace

Proces Fizeni a provadéni Programu, ktery zahrnuje zejména nasledujici Cinnosti: schvaleni a
vyhlaseni Programu; pfiprava, hodnoceni, vybér a realizaci projektl; kontrola; autorizace a provadéni
plateb; monitorovani projektd a hodnoceni dopadt.

Kontrolor

Subjekt ustanoveny v souladu s ¢l. 23, odst. 4 Nafizeni €.1299/2013 za ucelem ovéfovani legality a
fadnosti vydajl vykazanych kazdym partnerem tGc¢astnicim se na realizaci projektu. Funkci Kontrolora
plni na tzemi CR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (dale ,Centrum*) a na Gzemi PR
vojvodové prostrednictvim pfislusnych vojvodskych uradu.

Monitorovaci systém

Informacni systém slouzici k monitorovani implementace programu spolufinancovanych z prostiedku
z rozpo¢tu EU. Nazev IS KP14+ se pouziva pro ¢ast systému, kterou vyuziva zadatel a nasledné
pfijemce dotace. Svodné cely systém, ve kterém pracuji dale kromé zadatele/pfijemce instituce
zapojené do programu, nese nazev MS2014+

Monitorovaci vybor

Spole¢ny organ zfizeny na zakladé dohody obou ¢lenskych statt. Monitorovaci vybor je zodpovédny
predevSim za vybér projektli, monitorovani pokroku dosazeného pfi realizaci prioritnich os a cilt
stanovenych v Programu.

Narodni organ

Polsky organ statni spravy (Ministerstvo rozvoje PR) odpovédny za realizaci Programu na svém
uzemi. Je partnerem RO. Konkrétni ¢innost vramci MR PR zaji$tuje Odbor Uzemni spoluprace.
V Polsku je NO nazyvan Instytucja Krajowa.

Nesrovnalost (poruseni predpist) a neopravnéné vynalozené vydaje

Za nesrovnalost se povaZuje kazdé poruseni predpisti EU, CR nebo PR (v&etn& podminek partnert
stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouvé o projektu, pfip. v jiném obdobném
dokumentu), které upravuji pouZiti prosttedk z rozpo&tu EU nebo vefejnych zdrojii CR, a které vede
nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR nebo PR, a
to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoctu CR
nebo PR. Tzn., Ze se jedna o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice a kazdé porugeni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky
narodnich vefejnych rozpoctd dale poskytnuty jednotlivym partnerdm. Pfesna definice nesrovnalosti
je uvedena v €l. 2, bod 36 obecného nafizeni.

Veskeré vydaje spojené s nesrovnalosti jsou neopravnéné vynalozené vydaje.

Nezpuisobilé vydaje

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondd. Pokud tyto vydaje
v prabéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdroji, nez z dotace
poskytnuté prostfednictvim Programu. Informace k tomuto druhu vydajd jsou obsazeny v Pfiru¢ce pro

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) jest jednym z gtéwnych instrumentow
finansowych europejskiej polityki spéjnosci. Stuzy on ztagodzeniu dysproporcji w poziomie rozwoju
europejskich regionéw i zmniejszeniu brakéw w zakresie rozwoju regiondw znajdujgcych sie w
najmniej korzystnej sytuacji. Jego dziatalnosé¢ jest ukierunkowana w szczegdlnosci na regiony
dotkniete powaznymi i trwatymi trudnosciami naturalnymi lub demograficznymi.

Wdrazanie

Proces zarzgdzania i realizacji Programu, obejmujgcy w szczegodlnosci nastepujgce czynnosci:
zatwierdzenie i ogtoszenie Programu; przygotowanie, ocena, wybdr i realizacja projektéw, kontrola;
autoryzacja i realizacja ptatnosci; monitorowanie projektéw oraz ocena oddziatywania.

Kontroler

Podmiot powotfany na podstawie art. 23, ust. 4 Rozporzadzenia nr 1299/2013 w celu sprawdzania
zgodnosci z prawem i prawidlowosci wydatkéw wykazywanych przez kazdego Partnera
uczestniczacego w realizacji projektu. Funkcje Kontrolera na terenie RCz petni Centrum Rozwoju
Regionalnego RCz (dalej jako ,Centrum”) a na terenie RP.funkcje te petnig wojewodowie, za
posrednictwem witasciwych urzedoéw wojewodzkich.

System Monitorujacy

System informatyczny stuzacy do monitorowania wdrazania programoéw wspoétfinansowanych ze
Srodkéw pochodzgcych z budzetu UE. Nazwa IS KP14+ stosowana jest dla okreslenia czesci
systemu, z ktérej korzysta uzytkownik, a nastepnie beneficjenta dofinansowania. Ogdlnie caty system,
w ktérym pracujg uzytkownicy (wnioskodawca, beneficjent, instytucje zaangazowane w Program),
nosi nazwe MS2014+.

Komitet Monitorujacy

Organ powotany przez oba panstwa cztonkowskie. Komitet Monitorujgcy odpowiedzialny jest przede
wszystkim za wybor projektéw, monitorowanie postepoéw osigganych w ramach realizacji osi
priorytetowych oraz celéw okreslonych w Programie.

Instytucja Krajowa

Polski organ administracji panstwowej (Ministerstwo Rozwoju RP) odpowiedzialny za realizacje
Programu na terytorium RP. Jest Partnerem IZ. Poszczegdlne dziatania w ramach MR RP zapewnia
Departament Wspétpracy Terytorialnej. W RCz IK okresla sie jako Narodni organ.

Nieprawidlowos$¢ (naruszenie przepiséw) i wydatki nieprawidlowe

Za nieprawidtowo$¢ uwaza sie kazde naruszenie przepisow UE, RCz lub RP (w tym warunkéw dla
Partneréw okreslonych w Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/Umowie o dofinansowanie
projektu, ewent. w innym dokumencie o podobnym charakterze), ktére reguluje sposéb wykorzystania
$rodkéw z budzetu UE lub zrédet publicznych RCz i ktére prowadzi lub mogtoby prowadzi¢ do straty
w budzecie ogolnym UE lub w budzecie panstwa (Republiki Czeskiej lub Rzeczpospolitej Polskiej),
na skutek wliczenia nieprawidtowego wydatku do budzetu ogdlnego UE lub budzetu panstwa (RCz
lub RP) Tzn. chodzi o kazde naruszenie warunkéw, na jakich srodki z budzetu UE byty przyznane
Republice Czeskiej oraz kazde naruszenie warunkéw, na jakich srodki te i $rodki z krajowych
budzetéw publicznych zostaly dalej przyznane poszczegélnym Partnerom. Dokfadng definicje
nieprawidtowosci podano w art. 2, punkt 36 rozporzgdzenia ogdlnego.

Wszelkie wydatki zwigzane z nieprawidtowoscig to wydatki nieprawidtowe.
Wydatki niekwalifikowalne

Wydatki, ktére nie mogg by¢ wspoétfinansowane z funduszy strukturalnych. Jezeli takie wydatki
powstang w trakcie realizacji projektu, muszg by¢ one kazdorazowo finansowane z innych zrédet,
anizeli z dofinansowania udzielanego za posrednictwem Programu. Informacje o tym rodzaju
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Zadatele (kap. E ,ZpUsobilé vydaje* a v pfilohach ¢. 29 a 34) a v pfedpisech platnych na narodni
drovni.

NezpUsobilé vydaje se nezahrnuji do zakladu pro vypocet vyse dotace.
Partner

Jakykoliv partner ucastnici se na projektu v€éetné Vedouciho partnera, VSichni partnefi projektu musi
byt uvedeni v projektové zadosti.

Platebni a certifikacni organ

Ustredni organ statni spravy CR (MF CR - odbor Narodni fond) zodpovédny za celkové finanéni fizeni
prostfedkl poskytnutych ze zdroju EU. Zpracovava a predklada zadosti o platby a pfijima platby od
EK za cely Program. PCO, v souladu s Programovym dokumentem, deleguje vykon nékterych svych
¢innosti na Finanéni utvar MMR.

Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory

Souhrnny nazev pro Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Smlouvu o projektu pouzivany v informacnim
systému MS 2014+.

Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko

Tento zakladni dokument Programu pfipravily spole¢né oba partnerské staty pro ucely vymezeni
obsahu tohoto Programu v obdobi 2014-20. Dokument obsahuje analyzu a popis situace Uzemi,
strategii Programu vymezenou prostfednictvim prioritnich os a jednotlivych opatfeni, indikativni
finanéni alokace a ramcovy popis implementace Programu. Dokument je schvélen vladami obou
partnerskych statl a Evropskou komisi. Je podminkou pro zahajeni Programu a pro pfipravu dalSich
souvisejicich dokumentt.

Tento dokument je oznacovan jako ,Programovy dokument®. K dispozici je na strankach Programu.

Projektovy partner

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner, U¢astnici se na realizaci daného projektu. Je zodpovédny
za realizaci ¢asti projektu, pfiemz zodpovédnost za realizaci celého projektu nese Vedouci partner.
Od VP pfijima na zakladé Dohody o spolupraci na projektu finan¢ni podil prostredkll z EFRR. Ve fazi
realizace mize byt v textu dokumentace ¢i v MS2014+ pouzivan téZz pojem ,pfijemce” v prfipadé
partnera projektu nebo pojem ,HIlavni pfijemce” v pfipadé Vedouciho partnera projektu.

Cesti PP také zaroveii od RO pfijimaji prostfedky narodniho financovani CR na zékladé Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu.

Projekt

Soubor €innosti realizovany prostfednictvim Vedouciho partnera a projektovych partner(.
Prijemce dotace

Pojem uzivany jako synonimum k pojmu ,Projektovy partner ve fazi realizace projektu, tedy po
podpisu Smlouvy/ vydani Rozhodnuti.

PFijmy
V programovém obdobi 2014 — 2020 jsou rozliSovany dva zakladni druhy pfijmu.
1) pfijmy podle €l. 61 obecného nafizeni:

wydatkéw zawarte sg Podreczniku Wnioskodawcy (rozdz. E ,Wydatki kwalifikowalne” i w zatgcznikach
nr 29 i 34) oraz w przepisach obowigzujgcych na poziomie krajowym.

Woydatki niekwalifikowalne nie sg ujmowane w podstawie do wyliczenia warto$ci dofinansowania.
Partner

Kazdy Partner uczestniczacy w projekcie, w tym Partner Wiodgcy. Wszyscy Partnerzy projektu muszg
by¢ wymienieni we wniosku projektowym.

Instytucja Ptatnicza i Certyfikujaca

Centralny organ administracji panstwowej RCz (MF RCz - departament Fundusz Narodowy)
odpowiedzialny za ogdlne zarzadzanie finansami w zakresie srodkéw przyznanych ze zrédet UE.
Opracowuije i sktada wnioski o ptatno$¢ oraz przyjmuje ptatnosci od KE za caty Program. IPC, zgodnie

z Dokumentem Programowym, oddelegowuje realizacje niektérych ze swoich dziatan do Jednostki
ds. finanséw MRR RCz.

Akt prawny o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania

Nazwa zbiorcza dla Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania oraz Umowy dotyczgcej projektu,
stosowana w systemie informatycznym MS2014+

Program Interreg V-A Republika Czeska - Polska

Podstawowy dokument Programu, przygotowany wspdlnie przez oba panstwa cztionkowskie w celu
okreslenia przedmiotu tego Programu w okresie 2014-2020. Dokument zawiera analize i opis sytuacji
obszaru, strategie Programu okreslong w postaci osi priorytetowych i poszczegdinych dziatan,
indykatywne alokacje finansowe oraz ramowy opis wdrazania Programu. Dokument zatwierdzony
zostal przez rzady obu panstw partnerskich oraz Komisje Europejskg. Stanowi warunek rozpoczecia
Programu oraz przygotowania innych dokumentow towarzyszacych.

Dokument ten okreslany jest mianem ,Dokumentu Programowego”. Dostepny jest na stronie
internetowej Programu.

Partner projektu

Poza Partnerem Wiodgcym, kazdy Partner uczestniczacy w realizacji danego projektu.
Odpowiedzialny jest za realizacje czesci projektu, przy czym odpowiedzialno$¢ za realizacje catego
projektu ponosi Partner Wiodgcy. Przyjmuje on od PW, w oparciu o Porozumienie o wspétpracy w
zakresie projektu, czes¢ srodkéw finansowych z EFRR. W fazie realizacji w tekscie dokumentac;ji lub
w MS2014+ stosowa¢ mozna réwniez pojecie ,beneficienta” w przypadku Partnera lub pojecie
,Gtownego beneficjenta” w przypadku Partnera Wiodgcego projektu.

Czescy PP, w oparciu o Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa, przyjmujg
od iz réwniez krajowe $rodki finansowe RCz.

Projekt

Zespot czynnosci realizowany przez Partnera Wiodacego i Partneréw projektu.
Beneficjent dofinansowania

Pojecie stosowane jako synonim pojecia ,Partner projektu“ w fazie realizacji projektu, czyli po
podpisaniu Umowy / wydaniu Decyzji.

Przychody
W okresie programowania 2014 — 2020 rozréznia si¢ dwa rodzaje przychodow.
1) Przychody wg art. 61 rozporzadzenia ogélnego:
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Jedna se o pfipad, kdy vznika Cisty pfijem po skonéeni realizace projektu (a pfipadné i v pribéhu jeho
realizace) a to jen v pfipadé projektd, jejichz celkové zpusobilé vydaje presahuiji 1 mil. EUR. Hranice
1 mil. EUR zpUsobilych vydaji se vaze na celkové zplsobilé vydaje projektu pred jejich upravou (napf.
pfed odecétem tzv. jinych penéznich pfijmu).

Cistym pfijmem se v tomto pfpadé rozumi pfitoky pené&znich prostfedku pfimo od uZivatel(i zboZi nebo
sluzeb, které jsou poskytovany v ramci projektu, napfiklad poplatky hrazené pfimo uzivateli za
vyuzivani infrastruktury, prodej nebo pronajem pozemku ¢i budov nebo platby za sluzby po odecteni
veskerych provoznich nakladu a reprodukénich nakladu zafizeni s kratkou Zivotnosti vzniklych béhem
pFislusného obdobi. Uspory provoznich néakladi dosaZzené prostfednictvim operace se povaZzuji za
Cisty pfijem, nejsou-li kompenzovany rovnocennym snizenim provoznich dotaci.

2) Jiné penézni prijmy:
Veskeré pfijmy nepsadajici pod ¢l. 61 obecného nafizeni a vznikaji v pribéhu realizace projektu, napf.
pFijmy u projektd, jejichz celkové zplsobilé vydaje neprekracuji 1 mil. EUR, pFijmy z prodeje materialu,
ktery vznikne v souvislosti s realizaci projektu apod.,

Detailnéji je problematika pFijmU popsana v Pfirucce pro zadatele (kap. G ,Vefejna podpora a projekty
vytvarejici pfijmy*)

Prirucka pro zadatele a Prirucka pro prijemce dotace

PFiruc¢ky obsahujici informace o podminkach poskytovani dotace, predkladani projektovych zamért a
zadosti, odpovédnosti partnert, hodnoceni a vybéru projektd, podminkach a detailnich postupech pfi
realizaci projektu.

Regionalni subjekty

Na Ceské strané se jedna o kraje, na polské strané o MarSalkovské Ufady, které se podileji na
zajistovani implementace programu Interreg V-A CR - PR, zejména provadéji informaéni, propagaéni
a Skolici aktivity v regionech a zajistuji pro Zadatele konzultace souvisejici s Programem.

Jimi nominovani experti zajiStuji spole¢né s JS hodnoceni kvality a hodnoceni pfeshraniéniho dopadu
predloZzenych projektovych Zadosti.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale Rozhodnuti) vydavané RO &eskym Vedoucim partneraim, jejichz
projekty byly schvaleny MV. Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace z rozpo¢tu EU na
dany projekt. Rozhodnuti stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro
vyplaceni dotace.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Rozhodnuti vydané RO véem &eskym partnerm (VP i PP), ktefi se podili na realizaci projekt, jeZ
byly schvaleny MV a v ramci projektové Zadosti si pozadali o dotaci z prostfedku statniho rozpoctu.
Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze statniho rozpoctu. Rozhodnuti stanovuje
zakladni podminky a pravidla pro realizaci pfislusné ¢asti projektu a pro vyplaceni dotace.

Ridici organ
Organ statni spravy CR (MMR CR) odpovédny za celkovou realizaci Programu v obdobi 2014-20
Ukoly zajistuje dle ¢l. 125 Obecného nafizeni.

Chodzi tu o przypadki, w ktérych po zakonczeniu realizacji projektu (ewentualnie rowniez w trakcie
jego realizacji) wygenerowany zostaje dochdd, wytacznie jednak w projektach, w przypadku ktérych
catkowite wydatki kwalifikowalne przekraczajg 1 min. EUR. Granica 1 min. EUR wydatkéw
kwalifkowalnych odnosi sie do catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu przed korektg
finansowg (np. przed odliczeniem tzw. Innych przychodéw).

,Dochod” oznacza w tym wypadku wptywy $Srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat
dokonywanych przez uzytkownikdw za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np.
opfaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikéw za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub
dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i
koszty odtworzenia wyposazenia krétkotrwatego poniesione w okresie odniesienia. Oszczednosci
kosztéw dziatalnosci osiagniete przez operacje sg traktowane jako dochody, chyba ze sa
skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnosc.

2) Inne przychody:

Wszystkie przychody, ktdre nie wpisujg sie w kryteria art. 61 rozporzadzenia ogdlnego i generowane
sg w trakcie realizacji projektu, np. przychody projektow, ktorych catkowite wydatki kwalitikowalne nie
przekraczajg 1 min. EUR, przychody ze sprzedazy materiatu, ktéry powstanie w zwigzku z realizacjg
projektu itp.

Problematyke dochodéw i przychodéw opisano bardziej szczegétowo w Podreczniku Wnioskodawcy
(rozdz. G ,Pomoc publiczna i projekty generujgce dochod®).

Podrecznik wnioskodawcy oraz Podrecznik beneficjenta dofinansowania

Podreczniki zawierajgce informacje na temat warunkéw przyznawania dofinansowania, skfadania
propozycji projektowych i wnioskéw projektowych, odpowiedzialnosci Partneréw, oceny i wyboru
projektow, warunkéw oraz szczegétowych procedur w trakcie realizacji projektu.

Podmioty Regionalne

Po czeskiej stronie sg to kraje, po stronie polskiej urzedy marszatkowskie, ktére wspdtuczestniczg we
wdrazaniu Programu Interreg V-A RCz -RP, w szczegdlnosci prowadza dziatania informacyjne i
promocyjne, szkoleniowe w regionach oraz zapewniajg wnioskodawcom konsultacje zwigzane z
Programem.

Wskazani przez PR eksperci zapewniajg wraz z WS ocene jakosci i ocene wplywu transgranicznego
ztozonych wnioskéw projektowych.

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania

Decyzja w sprawie udzielania dofinansowania (zwana dalej Decyzjg) wydawana przez |1Z na rzecz
czeskich Partneréw Wiodacych, ktérych projekty zostaty zatwierdzone przez KM. Na podstawie tej
Decyzji przyznawane jest dofinansowanie z budzetu UE na dany projekt. Decyzja okresla
podstawowe warunki i zasady dotyczace realizacji projektu i wyptacenia dofinansowania.

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa

Decyzja wydana przez 1Z wszystkim czeskim Partnerom (PW i PP), ktérzy uczestnicza w realizacji
projektow zatwierdzonych przez KM a w ramach wniosku projektowego wnioskowali o dofinansowanie
ze $rodkéw budzetu panstwa. Na podstawie tej Decyzji przyznawane jest dofinansowanie z budzetu
panstwa. Decyzja okresla warunki i zasady dotyczace realizacji wlasciwej czesci projektu i wyptacenia
dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajaca

Organ administracji panstwowej RCz (MRR RCz) odpowiedzialny za catkowita realizacje Programu w
okresie 2014-2020. Zadania realizuje na podstawie art. 125 Rozporzadzenia Ogdlnego.
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Smlouva o projektu

Smlouva o projektu (dale Smlouva) uzavfena mezi RO a polskym Vedoucim partnerem, jehoZ projekt
byl schvalen MV. Na zakladé této smlouvy je poskytovana dotace z rozpoctu EU na dany projekt.
Smlouva stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro vyplaceni dotace.

Soupiska dokladu

Souhrnny prehled prokazanych piijmu a vydajli za dil¢i ¢ast projektu tykajici se konkrétniho
projektového partnera za konkrétni obdobi realizace projektu. Pfedklada se vzdy zaroveri s prlibéZnou
¢i zavérecnou zpravou o realizaci diléi ¢asti projektu. PFilohou soupisky dokladi je konkrétni prehled
jednotlivych vydaja vynaloZenych partnerem (Vykaz vydajd), pfipadné Vykaz pfijmu (jsou-li pro projekt
relevantni) a pfislusné uc€etni doklady.

Spolecny sekretariat

Subjekt zajistujici zejména administrativni podporu RO a publicitu Programu. RO mimo zaji§téni
publicity deleguje na JS také prijem a vydavani stanovisek k projektovym zamérim, pfijem a
hodnoceni projektovych Zadosti, ptipravu podkladt pro jednani MV a organizaci jednani MV, pfipravu
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smluv o projektu a provadéni jejich zmén, zpracovani vyroénich zprav
a zavéreCné zpravy o provadéni Programu a kontrolu realizace preshrani¢ni spoluprace a
preshrani¢niho dopadu realizovanych projekt(.

Spolufinancovani
Mira tGcasti jednotlivych zdroju financovani podilejicich se na financovani projektu.
Vedouci partner

Partner predkladajici projektovou Zadost, u které zodpovida za spravnost a pravdivost udajt v ni
uvedenych. Do doby vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy je VP chapan ve smyslu zadatele a po
vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy je chapan ve smyslu tzv. Hlavniho pfijemce dotace. Po schvaleni
projektu na MV je s nim sepsano Rozhodnuti/Smlouva, na jejimz zakladé je pfijemcem dotace
z prostfedktl EU a nese celkovou zodpovédnost za realizaci projektu. Prostiedky EFRR na zakladé
Rozhodnuti/Smlouvy pfijaté od finanéniho utvaru MMR dale pfevadi na uéty projektovych partnerd.

Cesti VP také zaroveii piijimaji od RO prostfedky narodniho financovani CR na zakladé Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu.

Vécny prispévek

Vécnym prispévkem se rozumi poskytnuti nepenézitého vkladu do projektu, napf. pozemku, stavby,
zafizeni, materialu, dobrovolné prace apod.

Vykaz pfijmua

Soucast Soupisky dokladu (jedna z pfiloh) obsahujici konkrétni pfehled pfijmu pfislusného Partnera
(jedna se o tzv. Jiné penézni pfijmy mimo ¢l. 61 Obecného nafizen).

Vykaz vydaju

Soucast Soupisky dokladu (jedna z pfiloh) obsahujici konkrétni prehled jednotlivych vydajd
vynalozenych partnerem.

Umowa dotyczaca projektu

Umowa dotyczgca projektu (zwana dalej Umowg) zawarta miedzy 1Z i polskim Partnerem Wiodgcym,
ktorego projekt zostat zatwierdzony przez KM. Na podstawie tej umowy udzielane jest dofinansowanie
z budzetu UE na dany projekt. Umowa okresla podstawowe warunki i zasady dotyczace realizaciji
projektu i wyptacenia dofinansowania.

Zestawienie Dokumentéw

Zbiorcze zestawienie wykazanych dochodéw i wydatkow za poszczegding czesé projektu, dotyczgce
danego Partnera projektu w danym okresie realizacji projektu. Sktadane jest kazdorazowo wraz z
raportem z biezacej realizacji czesci projektu lub raportem koncowym z realizacji czesci projektu.
Zatgcznikiem do zestawienia dokumentow jest odpowiedni wykaz poszczegodlnych wydatkow
poniesionych przez Partnera (Wykaz wydatkow) lub tez Wykaz przychoddéw (jezeli obowigzujg one w
przypadku projektu) oraz odpowiednie dowody ksiegowe.

Wspolny Sekretariat

Podmiot zapewniajgcy w szczegdlnosci wsparcie administracyjne na rzecz 1Z i IK oraz promocje
Programu. IZ oprécz zapewnienia dziatan promocyjnych deleguje na WS rowniez procedure
przyjmowania i wydawania opinii w sprawie propozycji projektowych, procedure przyjmowania i oceng
wnioskow projektowych, przygotowywanie materiatéw na posiedzenia KM oraz organizacje posiedzen
KM, przygotowanie Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/Umoéw dotyczgcych projektu oraz
dokonywanie ich zmian, sporzadzanie raportéw rocznych oraz raportu kofncowego z realizacji
Programu, a takze kontrole realizacji wspétpracy transgranicznej i wptywu transgranicznego
zrealizowanych projektow.

Wspotfinansowanie
Poziom udziatu poszczegolnych zrédet finansowania sktadajgcych sie na finansowanie projektu.
Partner Wiodacy

Partner sktadajacy wniosek projektowy, w zakresie ktérego odpowiedzialny jest on za poprawnos$¢ i
autentyczno$¢ danych ujetych we wniosku i ich zgodnos$¢ ze stanem faktycznym. Do czasu wydania
Decyzji/podpisania Umowy PW traktowany jest jako wnioskodawca a po wydaniu Decyzji/podpisaniu
Umowy jest uwazany za tzw. gtdéwnego beneficjenta dofinansowania. Po zatwierdzeniu projektu na
KM podpisywana jest z nim Decyzja/lUmowa, na podstawie ktdrej jest on beneficjentem
dofinansowania ze $rodkéw UE i ponosi catkowitg odpowiedzialno$é za realizacje projektu. Srodki
EFRR przyjete od Jednostki ds. Finanséw MRR RCz na podstawie Decyzji/lUmowy przekazuje on
nastepnie na rachunki Partneréw projektu.

Czescy PW w oparciu o decyzje o udzieleniu dofinansowania z budzetu panstwa przyjmujg od 1Z
réwniez krajowe $rodki finansowe RCz.

Wkiad niepienigzny

Przez wktad niepieniezny rozumie sie udzielenie niepienieznego wkfadu do projektu, np. gruntu,
budynku, urzgdzen, materiatéw, wolontariatu, itd.

Wykaz przychodéw

Cze$¢ Zestawienia Dokumentéw (jeden z zatgcznikéw do Zestawienia Dokumentéw), zawierajacy
wykaz przychodéw danego Partnera (chodzi o tzw. Inne przychody, nieobjete art. 61 Rozporzadzenia
Ogodlnego).

Wykaz wydatkéw

Czes$¢ Zestawienia Dokumentéw (jeden z zatgcznikdw do Zestawienia Dokumentéw), zawierajgca
zestawienie poszczegolnych wydatkéw poniesionych przez Partnera.
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Zpusobilé vydaje
Vydaje vynalozené na stanoveny uUc€el a v ramci obdobi stanoveného v Rozhodnuti o poskytnuti

dotace/Smlouvé o projektu, které jsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU, Pfiruckou pro Zadatele
véetné pfiloh 29 a 34, Metodickym pokynem vydanym MMR CR a dalSimi pravidly stanovenymi RO.

3 Pravni navazani prostiredk

3.1 Pravni akt o poskytnuti/ prevodu podpory - Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Smlouva o projektu

Na zakladé doporugeni projektu rozhodnutim Monitorovaciho vyboru vydava RO pro projekty
doporu¢ené MV Rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj, které je vydavano jak pro prostfedky EFRR,
tak také pro prostfedky SR. Na zakladé vydaného Rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj poté RO
Vedoucimu partnerovi z Ceské republiky vydava Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen
Rozhodnuti, viz pfiloha €. 1) a s Vedoucim partnerem z Polské republiky uzavira Smlouvu o projektu
(dale jen Smlouvu, viz pfiloha €. 2). Ve formulafich vyplfiovanych v MS2014+ je svodné pro
Rozhodnuti i Smlouvu pouzivan pojem ,Pravni akt o poskytnuti/ pfevodu podpory*.

Pozor!: Nejen Vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim projektovym partnerdm doporuéujeme seznamit
se s podminkami Rozhodnuti/Smlouvy, jejichz poruseni mize vést az k vraceni celé Castky
poskytnuté dotace.

V pfipadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych Rozhodnutim/Smlouvou doporuéujeme
kontaktovat pracovniky Regionalnich subjektl, resp. JS.

V pfipadé nedodrzeni podminek Rozhodnuti/Smlouvy se postupuje v souladu s kapitolou 7 této
PFirucky.
3.1.1 Predbézna kontrola projektu

Pozor!: Predbézna kontrola se provadi vzdy u projektu, u kterych dojde k ukonceni fyzické realizace
jeSté pred vydanim Rozhodnuti/podpisem Smlouvy, pfipadné v dalSich opodstatnénych
pripadech.

Cilem pfedbézné kontroly na misté je ovéfit, zda jsou spinény predpoklady pro poskytnuti dotace na
konkrétni projekt, zejména pak podminky vyplyvajici z legislativy EU, narodnich legislativ a podminky
definované pro program Ridicim organem.

Pfedbézna kontrola je provadéna po schvaleni projektd Monitorovacim vyborem pfed vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace / uzavienim Smlouvy o projektu.

Kontrolu na misté provadi:
-  pracovnici RO,
—  pracovnici NO.

V pfipadé, Ze bude vybran pro kontrolu projekt doporu¢eny s podminkou nebo doporuceny jako
nahradni, bude u né&j kontrola provedena az poté, co budou napInény pfedpoklady pro vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace / uzavieni Smlouvy o projektu.

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki poniesione na okreslony cel oraz w trakcie okresu okreslonego w Decyzji w sprawie
udzielenia dofinansowania/Umowie dotyczacej projektu, ktore sg zgodne z wiasciwymi przepisami
UE, Podrecznikiem wnioskodawcy, wraz z zatgcznikami 29 i 34, Instrukcjg Metodologiczng wydang
przez MRR RCz i pozostatymi zasadami ustalanymi przez 1Z.

3 Przyznanie srodkéw na podstawie decyzji/umowy

3.1 Akt prawny o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania -
Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania/lUmowa
dotyczaca projektu

W oparciu o zarekomendowanie projektu na mocy decyzji Komitetu Monitorujacego, 1Z wydaje dla

projektdw zatwierdzonych przez KM Decyzje Ministra Rozwoju Regionalnego RCz, obejmujaca

zardwno srodki z EFRR, jak i srodki BP. Na podstawie wydanej Decyzji Ministra Rozwoju

Regionalnego RCz IZ wydaje Partnerowi Wiodagcemu z Republiki Czeskiej Decyzje w sprawie

udzielenia dofinansowania (zwang dalej ,Decyzjg“, zob. zatgcznik nr 1). Z Partnerem Wiodgcym z

Rzeczpospolitej Polskiej 1Z zawiera Umowe dotyczacg projektu (zwang dalej Umowa, patrz zatgcznik

nr 2). W formularzach wypetnianych w MS2014+, zaréwno w przypadku Decyzji, jak i Umowy, stosuje

sie zbiorcze pojecie ,Aktu prawnego o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania”.

Uwaga!: Zalecamy Partnerowi Wiodgcemu, jak roéwniez Partnerom projektu, zapoznanie sie
z warunkami Decyzji/lUmowy, ktérych niedotrzymanie moze skutkowa¢ nawet zwrotem catej
kwoty przyznanego dofinansowania.

W razie watpliwosci dotyczacych warunkéw okreslonych w Decyzji/lUmowie zalecany jest kontakt
z pracownikami Podmiotéw Regionalnych lub WS.

W przypadku niedotrzymania warunkéw Decyzji/lUmowy obowigzuje procedura opisana w rozdziale
7 niniejszego Podrecznika.

3.1.1 Kontrola wstepna projektu

Uwaga!: Wstepna kontrola przeprowadzana jest kazdorazowo w przypadku projektow, ktorych
rzeczywista realizacja zostanie zakonczona jeszcze przed wydaniem Decyzji/podpisaniem
Umowy, ewentualnie w innych uzasadnionych przypadkach.

Celem kontroli wstepnej na miejscu jest sprawdzenie, czy zostaly spetnione warunki udzielenia
dofinansowania na konkretny projekt, zwtaszcza warunki wynikajace z przepiséw UE, ustawodawstwa
krajowego oraz warunki zdefiniowane dla Programu przez Instytucje Zarzadzajgca.

Kontrola wstepna jest przeprowadzana po zatwierdzeniu projektéw przez Komitet Monitorujacy, przed
wydaniem Decyzji o przyznaniu dofinansowania / zawarciem Umowy dotyczacej projektu.

Kontrole na miejscu przeprowadzajg:
—  pracownicy 1Z
—  Pracownicy IK.

W przypadku, gdy do kontroli wybrany zostanie projekt zarekomendowany z warunkiem lub
zarekomendowany jako rezerwowy, kontrola tych projektéw zostanie przeprowadzona dopiero po
spetnieniu warunkéw wydania Decyzji o udzieleniu dofinansowania / zawarciu Umowy dotyczacej
projektu.
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Dot€eni partnefi jsou povinni provedeni kontroly umoznit. Kontroly jsou provadény pred vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/podpisem Smlouvy o projektu a provadi se bud u vSech partner(
projektu, existuje-li zvySené riziko pfekazek v plnéni ustanoveni Smlovy/Rozhodnuti v ramci projektu
jako celku nebo muZze byt provedena jen u nékterych partnerG projektu, pokud zvys$ené riziko
predstavuji aktivity konkrétniho partnera.

V pfipadé, Ze budou pii kontrole zjistény nedostatky, vyzve RO k jejich odstranéni. Pokud nedojde
k napravé, bude RO informovat Monitorovaci vybor, ktery mize rozhodnout o zru$eni finan¢ni
podpory pro dany projekt.

3.1.2 Priprava Rozhodnuti/Smiouvy

Po rozhodnuti MV o doporuceni projektu k poskytnuti dotace zasila JS zpravidla do 5 tydnd
Vedoucimu  partnerovi  projektu zpravu o dalSim  postupu spojeném s pfipravou
Rozhodnuti/Smlouvy. Ve zpravé je obsazeno nasleduijici:

— seznam podkladl, které musi Vedouci partner pred vydanim Rozhodnuti/podpisem
Smlouvy predlozit (nahrat do IS KP14+ jako pfilohu),

—  termin, do kdy je tyto podklady mozné nejpozdéji predlozit (zpravidla 7. tyden od rozhodnuti
MV),

Vedouci partner je povinen na zakladé zpravy obdrzené od JS doplnit do IS KP 14+ ve stanoveném
terminu nasledujici podklady pro pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy ( v€etné dalSich povinnych pfiloh
uvedenych v PFiru¢ce pro zadatele, v kapitole A.5):

1. vyplnéni v IS KP14+ (daje tykajici se Identifikace bankovniho Uétu?, na ktery bude
posilana dotace z EFRR (viz pfiloha €. 3),

2. vyplnéni Udajl o vefejnych zakazkach, které jsou/budu v rdmci projektu realizovany
jednotlivymi partnery

3. provedeni aktualizaci finan¢niho planu projektu — €astky a data jednotlivych polozek
finanéniho planu odpovidaji pfedpokladanym pozadovanym ¢&astkam a termindm
predkladani Zadosti o platbu

4. vypInéni formulafe identifikace bankovniho G¢tu za kazdého Ceského
Vedouciho/projektového partnera, ktery obdrzi dotaci ze statniho rozpoctu CR pro
ucely zasilani této dotace (pfiloha €. 3)

5. doklad o zabezpeceni spolufinancovani

6. doklad opravriujici provadét stavebni prace vcetné projektové dokumentace, na
zakladé které bylo pfislu$né povoleni vydano?

7. doklad prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem

1 Vedouci partner je povinen po celou dobu plateb vést bankovni G&et v EUR. Neni nutné zfizovani zvlastniho uétu pro
projekt (v tom pfipadé poplatky za vedeni U¢tu jsou nezpusobilé, zpUsobilé jsou pouze poplatky za transakce souvisejici
s projektem). V pripadé vedeni zvlastniho Uétu projektu jsou i poplatky za jeho vedeni zpusobilé. V pFipadé

pfispévkovych organizaci Uzemnich samospravnych celki jde o &islo Uctu zfizovatele.

2V pfipadg, ze je soubor vétsi nez 500 MB, bude pfedlozen na CD/DVD.

Wybrani Partnerzy majg obowigzek umozliwienia przeprowadzenia kontroli. Kontrole sg
przeprowadzane przed wydaniem Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/podpisaniem Umowy
dotyczacej projektu oraz przeprowadzane sg albo w przypadku wszystkich Partneréw projektu, jezeli
zachodzi podwyzszone ryzyko wystgpienia przeszkdéd w realizacji postanowien Umowy/Decyzji w
ramach projektu jako catosci, albo tez tylko w przypadku wybranych Partneréw projektu, jezeli
podwyzszone ryzyko wystapienia przeszkod wigze sie z danym Partnerem.

W przypadku stwierdzenia uchybien w trakcie kontroli, IZ wezwie do ich usuniecia. Jezeli nie zostang
one usunigte, IZ poinformuje Komitet Monitorujgcy, ktéry moze podjgé decyzje o uchyleniu
dofinansowania dla danego projektu.

3.1.2 Przygotowanie Decyzji/lUmowy

Po podjeciu przez KM decyzji co do rekomendacji projektu do przyznania dofinansowania, WS co do
zasady w ciggu 5 tygodni przesyta Partnerowi Wiodgcemu projektu informacje dotyczacg dalszej
procedury zwigzanej z przygotowaniem Decyzji/lUmowy. Informacja ta zawiera ponizsze dane:

— liste dokumentow, ktére Partner Wiodgcy ma obowigzek ztozy¢ (wgraé w IS KP14+ jako
zatgcznik) przed wydaniem Decyzji/podpisaniem Umowy,

—  ostateczny termin ztozenia tych dokumentéw (co do zasady 7. tydzieh po podjeciu decyzji
przez KM),

Partner Wiodacy, w oparciu o informacje otrzymang od WS, ma obowigzek ztozenia w IS KP 14+, we
wskazanym terminie nastepujgcych dokumentéw w celu przygotowania Decyzji/lUmowy (wraz z
pozostatymi obowigzkowymi zatgcznikami podanymi w Podreczniku wnioskodawcy, w rozdziale
A.5)

1. uzupetnienie w IS KP14+ danych odnosnie Identyfikacji rachunku bankowego!, na ktory beda
przesytane srodki dofinansowania z EFRR (patrz zatacznik nr 3),

2. uzupetnienie danych dotyczgcych zamdwien publicznych, ktére sa/beda realizowane w ramach
projektu przez poszczegdlnych Partneréw

3. przeprowadzenie aktualizacji planu finansowego projektu — kwoty i daty poszczegélnych pozyciji
planu finansowego muszg odpowiada¢ zaktadanym wymaganym kwotom i terminom skfadania
whnioskow o ptatnosé

4. uzupetnienie formularza identyfikacji rachunku bankowego za kazdego czeskiego Partnera
Wiodgcego/Partnera projektu, ktéry otrzyma dofinansowanie z budzetu panstwa RP w celach
przekazania dofinansowania (zatagcznik nr 3)

5. dokument potwierdzajgcy zapewnienie wspoétfinansowania

6. dokument potwierdzajgcy uprawnienia do prowadzenia prac budowlanych, wraz z dokumentacjg
projektowa, na podstawie ktdrej wydano odpowiednie pozwolenie?

7. dokument potwierdzajgcy prawo wtasnosci do nieruchomosci

! Partner Wiodacy jest zobowigzany do posiadania rachunku bankowego w europrzez caty okres dokonywania
ptatnosci. Nie ma koniecznos$ci zaktadania specjalnego rachunku dla projektu (w tym przypadku optaty za
prowadzenie rachunku sg niekwalifikowalne, kwalifikowalne sa tylko optaty za operacje zwigzane z projektem).
W przypadku prowadzenia odrgbnego rachunku projektu optaty zwigzane z jego prowadzeniem sg
kwalifikowalne.W przypadku jednostek budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego chodzi o numer
rachunku jednostki powotujace;j.

2 Jezeli plik jest wigkszy niz 500 MB, sktada sie go na CD/DVD.
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8.  navrh monitorovacich obdobi projektu a harmonogramu ptedkladani Zprav a Zadosti
o platbu (viz pfiloha €. 4) — jedna se o navrh, ktery muze byt pfed vydanim Rozhodnuti
/ podpisem Smlouvy upraven. Proto doporu¢ujeme Vedoucimu partnerovi
zkonzultovat harmonogram pred jeho pfedlozenim se svym kontrolorem.

9. aktualizované Cestné prohlageni Zadatele o podporu v reZimu de minimis (pfiloha &.
46 PriruCky pro zadatele).

JS na za&kladé udaju  obdrzenych od Vedouciho partnera  vypracuje  navrh
Rozhodnuti/Smlouvy.V navrhu Rozhodnuti/Smlouvy JS také zohledni skute€nost, zda se na projekt
bude vztahovat povinnost predkladat zpravy v obdobi udrzitelnosti.

V pfipadé zmén v projektu v obdobi mezi schvalenim projektu na Monitorovacim vyboru a podpisem
Smlouvy/vydanim Rozhodnuti je Vedouci partner povinnen predlozit Zadost o zménu prostfednictvim
IS KP2014+ na JS. JS postup feSeni zmény konzultuje s Ridicim organem.

3.1.3 Zajisténi podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

PFipraveny navrh Rozhodnuti JS zasila ke schvaleni a podpisu RO zpravidla do konce 10. tydne od
rozhodnuti MV. Rozhodnuti je za Ridici organ podepsano zpravidla do konce 12. tydne od rozhodnuti
MV. RO zasild Rozhodnuti zp&t JS a zarover posila zpravu o schvaleni pres MS2014+ JS a
Vedoucimu partnerovi.

Po obdrzeni Rozhodnuti zasila JS vedoucimu partnerovi 1 vyhotoveni (v ¢eské i polské jazykové
verzi) postou (s doru¢enkou).

V pfipadé, Ze projekt, resp. jeho ¢ast, bude realizovan v ramci podpory de minimis, potom Vedouci
partner jako nedilnou sou¢ast Rozhodnuti obdrzi také Oznameni o poskytnuti podpory de minimis (viz
pfiloha €. 20).

3.1.4 Zajisténi podpisu Smlouvy o projektu

Po pfipraveni navrhu Smlouvy JS vyzve Vedouciho partnera k jejimu podpisu v IS KP2014+ i
v papirové podobé. Smlouva je Vedoucim partnerem podepsana zpravidla do konce 12. tydne od
rozhodnuti MV. Po podpisu Vedoucim partnerem JS zasilaSmlouvuna RO.

RO po obdrzeni Smlouvy zajisti jeji podpis zpravidla do konce 14. tydne od schvaleni projektu na
zasedani MV a podepsanou Smlouvu zasila zpét na JS a zaroven zasila zpravuo podpisu JS a
Vedoucimu partnerovi prostfednictvim MS2014+. JS nasledné zasila 1 jeji vyhotoveni Vedoucimu
partnerovi postou (s doru¢enkou).

V pfipadé, Ze projekt, resp. jeho €ast bude realizovan v ramci podpory de minimis, potom Vedouci
partner jako nedilnou sou¢ast Smlouvy obdrzi také Oznameni o poskytnuti podpory de minimis (viz
pfiloha €. 20).

Pokud Vedouci partner z objektivnich divodd nemdze dodat vSechny pozadované dokumenty
v uréeném terminu, dohodne se s JS na ndhradnim terminu dodani. V tomto pfipadé JS pfipravi navrh
Rozhodnuti/Smlouvy do 12 tydnd ode dne, kdy Vedouci partner doru¢i pozadované dokumenty.
V pfipadé, Ze ani v nahradnim terminu dohodnutém s JS Vedouci partner nedoda pozadované
dokumenty, JS zastavi pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy a postoupi zaleZitost RO, ktery muze
rozhodnout o tom, Ze projekt nebude z Programu finanéné podporen a prostfedky budou uvolnény na
financovani jinych projektd.

8. propozycja Okreséw monitorowania projektu oraz harmonogramu sktadania Raportow i Wnioskéw
o ptatnos¢, (zob. zatgcznik nr 4) — jest to propozycja, ktéra moze zosta¢ skorygowana przed
wydaniem Decyzji / podpisaniem Umowy. Dlatego tez zalecamy Partnerowi Wiodacemu, aby
skonsultowat harmonogram przed jego ztozeniem do odpowiedniego Kontrolera.

9. zaktualizowane O$wiadczenie wnioskodawcy o dofinansowanie w trybie de minimis (zatgcznik nr
46 Podrecznika wnioskodawcy).

WS na podstawie danych otrzymanych od Partnera Wiodgcego opracowuje projekt Decyzji/Umowy,
w projekcie Decyzjilumowy WS bierze pod uwage to, czy do projektu stosuje sie obowigzek sktadania
raportow w okresie trwatosci.

W razie zmian w projekcie, wprowadzonych w okresie miedzy zatwierdzeniem projektu na Komitecie
Monitorujgcym a podpisaniem Umowy / wydaniem Decyzji, Partner Wiodacy ma obowigzek ztozenia
do WS za posrednictwem IS KP2014+ wniosku o zmiane. WS konsultuje procedure wprowadzenia
zmiany z Instytucjg Zarzadzajgca.

Decyzji w udzielenia

3.1.3 Zapewnienie sprawie

dofinansowania

WS przesyta nastepnie przygotowany projekt Decyzji do zatwierdzenia i podpisania przez 1Z, co do
zasady przed uptywem 10 tygodni od podjecia decyzji przez KM. Decyzja podpisana zostaje z
ramienia Instytucji Zarzgdzajacej co do zasady przed uptywem 12 tygodni od podjecia decyzji przez
KM, po czym wysytana jest z powrotem do WS. IZ za posrednictwem MS2014+ przesyta informacje o
zatwierdzeniu Decyzji do WS i Partnera Wiodacego.

podpisania

Po otrzymaniu Decyzji WS przesyta Partnerowi Wiodgcemu 1 egzemplarz Decyzji (w czeskiegj i
polskiej wersji jezykowej) pocztg (za potwierdzeniem odbioru).

W przypadku, gdy projekt lub jego cze$¢ bedzie realizowany w trybie pomocy de minimis, Partner
Wiodacy otrzyma Informacje o przyznaniu pomocy w trybie de minimis jako integralng czes¢ Decyzji
(zob. zatacznik nr 20).

3.1.4  Zapewnienie podpisania Umowy dotyczacej projektu

Po przygotowaniu projektu Umowy WS wzywa Partnera Wiodacego do jej podpisania w IS KP2014+
réwniez w postaci papierowej. Partner Wiodgcy podpisuje Umowe co do zasady do konca 12. tygodnia
od podjecia decyzji przez KM. Po podpisaniu przez Partnera Wiodacego WS wysyta Umowe do 1Z.

Po otrzymaniu Umowy 1Z zapewnia jej podpisanie, co do zasady najp6zniej do kofca 14. tygodnia od
zatwierdzenia projektu na posiedzeniu KM. Podpisang Umowe wysyta z powrotem do WS, ktéry
potem wysyta pocztg 1 egzemplarz do Partnera Wiodgcego (za potwierdzeniem odbioru).

W przypadku, gdy projekt lub jego czes¢ bedzie realizowany w trybie pomocy de minimis, Partner
Wiodacy otrzyma Informacje o przyznaniu pomocy w trybie de minimis jako integralng czes¢ Umowy
(zob. zatacznik nr 20).

W przypadku, gdy Partner Wiodacy nie bedzie z uzasadnionych przyczyn w stanie ztozy¢ dokumentow
we wskazanym terminie, uzgodni on z pracownikami WS dodatkowy termin ich dostarczenia. W tej
sytuacji WS przygotuje projekt Decyzji/Umowy przed uptywem 12 tygodni od dnia, w ktérym Partner
Wiodacy dorgczy wymagane dokumenty. Jezeli w terminie dodatkowym, uzgodnionym z WS, Partner
Wiodacy nie dostarczy wymaganych dokumentéw, WS wstrzyma przygotowanie Decyzji/lUmowy i
przekaze sprawe do 1Z, ktéra moze postanowi¢ o tym, iz projekt nie bedzie dofinansowany z Programu
a $rodki zostang przeznaczone na finansowanie innych projektow.
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V pfipadé, Ze byl projekt na zasedani MV doporu¢en s podminkou, mlze dojit k posunuti vySe
uvedenych |hdt pro vydani Rozhodnuti/uzavieni Smlouvy v zavislosti na tom, jak rychle Vedouci
partner spini pfipominky stanovené Monitorovacim vyborem. V pfipadé, Ze se z divodu prataht na
strané Vedouciho partnera nepodafi vydat Rozhodnuti/uzaviit Smlouvu do 6 mésicl od zasedani
MV, mize RO rozhodnout o tom, Ze projekt nebude z Programu finanéné podporen.

3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR®

Po vydani Rozhodnuti ministra piipravi RO Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu (dale
jen Rozhodnuti SR, viz pfiloha €. 14). Rozhodnuti SR je vydavano jiz pro jednotlivé pfijemce dotace
ze SR. V Rozhodnuti SR je uvedena zavazna ¢astka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym byla ¢astka
z EUR prepoctena na CZK. Rozhodnuti SR bude zpravidla vydano do 4 tydnG od vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace/podepsani Smlouvy o projektu.

Pozor!: Organizaéni slozky statu a jejich pfispévkové organizace narok na dotaci z kapitoly
Ministerstva pro mistni rozvoj nemaji a tato kapitola se tudiz na né nevztahuje.

4 Realizace projektu

Za realizaci projektu nese odpovédnost Vedouci partner projektu. Realizace projektu musi probihat
v souladu s podminkami obsazenymi v Rozhodnuti/Smlouvé a jejich pfilohach a obecné v souladu s
pravidly programu vcetné této pfiucky. Vedouci partner projekt realizuje ve spolupraci s
ostatnimi partnery projektu.

4.1 Zména projektu

PFi realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v Rozhodnuti/Smlouvé. V pribéhu realizace projektu, ale mize
nastat situace, kdy je nutné se oproti planu uvedenému v projektové Zadosti, resp.
Rozhodnuti/Smlouvé odklonit. V takovém pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi dale v této
kapitole tuto situaci oznamit a pozadat o schvaleni zmény v projektu. Ke zméné v projektu by mélo
dochazet jen ve vyjimeénych pfipadech, proto na schvaleni zmény nema Zzadny z partner(
automaticky narok. Mnozstvi zmén v projektu bude zohlednéno v ramci rozhodovani o tom, zda
projekt bude podiéhat kontrole na misté.

Pozor!: V pfipadé zmeén tykajicich se rozpoctu projektu plati pravidlo, Ze kazdy partner je opravnén
podat za celou dobu realizace projektu (tj. od vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy do ukonéeni
realizace projektu) max. 2 zmény. Do tohoto poétu se zapoditavaji také zmény rozpoétu
v disledku presunu prostfedk( mezi partnery, pficemz tato zména se zapocitava jako zména
rozpoCtu u kazdého z dotéenych partnert.

V odlvodnénych pfipadech je mozné schvalit zménu rozpoctu nad ramec vySe uvedeného omezeni.

O zménach (kromé zmén uvedenych dale v kap. 4.1.1 bodu a) je Vedouci partner povinen informovat
prislusné subjekty administrujici program, resp. pozadat je o jejich schvaleni. Aby mohl Vedouci
partner tomuto svému zavazku vyplyvajicimu ze Smlouvy/Rozhodnuti dostat, musi ostatni projektovi

3 Kapitola 3.2 se tyka pouze &eskych partnerd.

Jezeli projekt zostat na posiedzeniu KM zarekomendowany z warunkiem, moze nastgpic¢ przesuniecie
wyzej wymienionych termindéw okreslonych dla wydania Decyzji/zawarcia Umowy, w zaleznosci od
tego, jak szybko Partner Wiodacy spetni warunki okreslone przez Komitet Monitorujgcy. Jezeli na
skutek zwtoki po stronie Partnera Wiodgcego nie uda sie wyda¢ Decyzji/zawrze¢ Umowy w ciagu 6
miesiecy od posiedzenia KM, IZ moze postanowi¢ o tym, iz projekt nie zostanie dofinansowany z
Programu.

3.2 Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa RCZz®

Po wydaniu Decyzji Ministra 1Z przygotuje Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa (zwang Decyzjg BP, patrz zatgcznik nr 14). Decyzja BP wydawana jest juz poszczegdéinym
beneficjentom dofinansowania z BP. W Decyzji BP wskazana jest obowigzujgca rownowartos¢ w EUR
i CZK oraz kurs walutowy, ktérym przeliczono kwote z EUR na CZK. Decyzja BP wydana bedzie co
do zasady przed uptywem 4 tygodni od wydania Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania/podpisania Umowy dotyczgcej projektu.

Uwaga!: Panstwowe jednostki organizacyjne oraz jednostki budzetowe panstwowych jednostek
organizacyjnych nie sg uprawnione do otrzymania dofinansowania z linii Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego RCz i dlatego ten rozdziat ich nie dotyczy.

4 Realizacja projektow

Odpowiedzialnos$¢ za realizacje projektu ponosi Partner Wiodacy projektu. Realizacja projektu musi
odbywac sig zgodnie z warunkami zawartymi w Decyzji/lUmowie i ich zatgcznikach, a takze zgodnie z
ogénymi zasadami programu, wraz z niniejszym podrecznikiem. Partner Wiodacy realizuje projekt we
wspotpracy z pozostatymi Partnerami projektu.

4.1 Zmiana projektu

W trakcie realizacji projektu nalezy postepowaé zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem projektowym
oraz innymi warunkami okreslonymi w Decyzji/lUmowie. W trakcie realizacji projektu moze jednak
zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu zalozonego we wniosku
projektowym lub, ewent. Decyzji/lUmowie. W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami
okreslonymi w dalszej czesci tego rozdziatu zgtosic¢ zaistniatg sytuacje oraz ztozy¢ wniosek o zmiane
w projekcie. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko w wyjgtkowych sytuacjach, dlatego tez
zaden z Partneréw nie moze zgtaszaé roszczeh do ich automatycznego zatwierdzenia. Liczba
dokonywanych zmian w projekcie zostanie uwzgledniona przy podejmowaniu decyzji co do tego, czy
projekt bedzie podlegat kontroli na miejscu.

Uwaga!: W przypadku zmian dotyczacych budzetu projektu obowigzuje zasada, ze kazdy Partner ma
prawo do naniesienia maksymalnie dwéch zmian w trakcie catego okresu realizacji projektu. Do
tego rodzaju zmian zaliczajg sie réwniez zmiany budzetu dokonane w konsekwencji przesunie¢
pomiedzy Partnerami, przy czym zmiana ta uznawana jest za zmiane budzetu po stronie kazdego
z Partnerow.

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest zatwierdzenie zmiany budzetu ponad w/w limit.

O zmianach tych (poza zmianami okreslonymi dalej w rozdz. 4.1.1 punkcie a)) Partner Wiodacy ma
obowigzek poinformowac instytucje administrujgce Programem lub ztozy¢ wniosek o zatwierdzenie
tych zmian. Aby Partner Wiodacy mogt spetni¢ opisany obowigzek wynikajgcy z Umowy/Decyzji,

3 Rozdziat 3.2 dotyczy tylko Partneréw czeskich.
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partnefi Vedouciho partnera informovat o vSech zménach, které v souvislosti s realizaci jejich casti
projektu vznikly, pfip. vzniknout mohou.

Lhuta pro oznamovani zmén

O zménu projektu je nutné pozadat predtim, nez mé vstoupit v platnost a to s takovym predstihem,
aby bylo mozné zménu administrovat. Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni mozné zménu oznamit dfive,
nez vstoupi v platnost (napf. zména kontaktni osoby, zména pravni formy).

V pfipadé& zmén, které vyzaduji zmé&nu Rozhodnuti/ Smlouvy je Spole¢ny sekretariat opravnén zménu
odmitnout, pokud nebude predlozena alespori 30 dni pfed koncem realizace projektu.

Pozor!: V pfipadé, Zze zména vyzaduje schvaleni Monitorovacim vyborem, musi byt oznamena
minimalné 4 tydny pred terminem konani Monitorovaciho vyboru. Terminy konani Monitorvacich
vyboru jsou zvefejiiovany na strankach programu www.cz-pl.eu.

Podle miry vlivu dané zmény na spInéni cilt projektu a na informace obsazené v Rozhodnuti/Smlouvé
jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

nepodstatné zmény
podstatné zmény

Partner/Vedouci partner zadajici/predkladajici zménu musi vzdy fadné zduvodnit, pro¢ ke zméné
dochazi. U nékterych typl zmén musi byt také dolozeny doplriujici dokumenty v souladu
s pfilohou €. 17 Prfiru¢ky pro pfijemce. V pfipadé, Ze subjekt posuzujici zménu potfebuje
doplnéni dalSich informaci a dokumentd, je opravnén si je po Partnerovi/Vedoucim partnerovi
vyzadat.

Pozor!: Partner je povinen kromé niZe uvedenych zmén hlasit, prostfednictvim JS, RO také vSechny
dalSi podstatné zmény a skute¢nosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s u¢elem dotace,
nebo se jakymkoliv zplisobem Gcelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o pfipadny negativni vysledek
finanéni kontroly, soudni spory nebo zahajeni trestniho fizeni.

4.1.1 Nepodstatné zmény

Zmeény spadajici do této kategorie se dale jesté déli na 2 skupiny a to podle toho, zda se omezuji
pouze na konkrétniho partnera, pfip. jeho dil€i ¢ast projektu, nebo zda se tykaji celého projektu. Dle
toho je stanoven rezim jejich pfedkladani:

a) zmény predkladané Kontrolorovi

Jedna se o nasledujici zmény:

1. zména bankovniho Gétu pro pfijimani dotace (z EFRR u Vedouciho partnera, ze SR u éeskych
partneru),

2. zména statutarnich zastupcu, kontaktnich osob,
3. zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi,

4. zména hlavnich milnikd jednotlivych kli€ovych aktivit projektu (€asovy posun oproti planu
uvedenému v projektové zadosti),

5. nerealizovani nebo zmény doprovodnych aktivit projektu (doprovodné aktivity jsou takové, které
nemaji pfimou vazbu na naplnéni cile projektu nebo uroven preshraniéni spoluprace),

pozostali Partnerzy projektu muszg poinformowac Partnera Wiodgcego o wszystkich zmianach, jakie
pojawity sie lub moga sie pojawi¢ w zwigzku z realizacjg ich czesci projektu.

Termin zgtaszania zmian

Whniosek o zmiane projektu nalezy ztozy¢, zanim wejdzie ona w zycie, z wystarczajgcym
wyprzedzeniem, niezbednym do jej administracji. Wyjatek stanowig przypadki, w ktérych zgtoszenie
zmiany z wyprzedzeniem, zanim wejdzie ona w zycie, nie jest mozliwe (np. zmiana osoby do kontaktu,
zmiana osobowosci prawne;j).

W przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany Decyzji/lUmowy, Wspdiny Sekretariat ma prawo
odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona co najmniej 30 dni przed koncem realizac;ji
projektu.

Uwaga!: Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy, musi ona zosta¢
zgtoszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem posiedzenia Komitetu Monitorujgcego. Terminy
posiedzen Komitetu Monitorujacego publikowane sg na stronie programu www.cz-pl.eu.

W zaleznosci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celéw projektu i na informacje zawarte w
Decyzji/lUmowie rozroznia sig 2 podstawowe grupy zmian:

zmiany nieistotne
zmiany istotne

Partner/Partner Wiodacy wnioskujgcy/sktadajgcy zmiange musi jg zawsze nalezycie uzasadnic,
podajac powdd jej zaistnienia. W przypadku niektérych rodzajéw zmian nalezy dotgczyé
dodatkowe dokumenty, zgodnie z zatgcznikiem nr 17 Podrecznika beneficjenta. Jezeli instytucja
rozpatrujgca zmiane stwierdza potrzebe uzupetnienia kolejnych informacji oraz dokumentéw, ma
prawo wymagac ich od Partnera/Partnera Wiodacego.

Uwaga!: Oprécz ponizej wymienionych zmian Partner ma réwniez obowigzek powiadomi¢ 1Z, za
posrednictwem WS, o wszystkich innych istotnych zmianach i okolicznos$ciach, ktére wptywaja, moga
wptywac czy tez wigza sie z przeznaczeniem dofinansowania lub w jakikolwiek sposéb przeznaczenia
dofinansowania dotyczg. W szczegolnosci dotyczy to ewentualnego negatywnego wyniku kontroli
skarbowej, sporéw sgdowych lub wszczecia postepowania karnego.

4.1.1 Zmiany nieistotne

Zmiany objete tg kategorig sg podzielone na 2 grupy, w zaleznosci od tego, czy dotycza tylko
konkretnego Partnera lub jego czesci projektu, czy catego projektu. Od tego uzalezniona jest forma
ich sktadania:

b) zmiany sktadane do Kontrolera

Dotyczy to ponizszych zmian:

1. zmiana rachunku bankowego do przyjmowania $rodkéw dofinansowania (z EFRR w przypadku
Partnera Wiodacego, z BP w przypadku czeskich Partneréw),

2. zmiana przedstawicieli statutowych,
3. zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci,

4. zmiana gtéwnych planowanych osiggnig¢ projektu, tzw. kamieni milowych (przesunigcie w czasie
w stosunku do planu podanego we wniosku projektowym),

5. brak realizacji lub zmiany w realizacji dziatan towarzyszgcych projektu (dziatania towarzyszace to
takie, ktére nie majg bezposredniego zwigzku z realizacjg celdw projektu lub realizacjg odpowiedniego
poziomu wspotpracy transgranicznej);
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6. zmény v planovaném zadavani vefejnych zakazek (zmény termin(i, zmény rozsahu, zmény typu
zadavaciho fizeni, zména celkového poc¢tu zadavacich fizeni v projektu),

7. zmény v polozkach rozpoctu v ramci jedné rozpoctové kapitoly, pokud nejsou zplsobeny zménou
v aktivitach projektu,

8. drobné zmény technologii, které nemaji vliv na cile projetku
Postup oznamovani zmén:

Tyto zmény piedklada prislusny projektovy partner vzdy svému Kontrolorovi formou vypInéni zalozky
,Zadost 0 zménu“ v IS KP14+.

Administrace zmén:

Kontrolor tento typ zmény schvali. Pokud ovS§em Kontrolor usoudi, Ze by zména mohla mit disledky
pro realizaci celého projektu (napf. Casové zpozdéni realizace aktivit jednoho partnera ohrozuje
celkovy ¢asovy harmonogram realizace projektu), je opravnén vyzadat si od partnera dal$i informace
nebo podklady.

V pfipadé zmeény bankovniho G¢tu, statutarnich zastupcl a nazvu partnera Kontrolor oznamenou
zménu zanese do monitorovaciho systému MS2014+ a o zméné informuje také JS a RO formou
interni depeSe v MS2014+. Rozhodnuti 0 zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace / Dodatek ke smlouvé
0 projektu se v pfipadé téchto zmén nepfipravuje.

Zmény v polozkach rozpoctu, v ramci jedné rozpoctové kapitoly, Kontrolor posoudi z hlediska aktivit
projektu a jejich nezbytnosti vzhledem k realizaci projektu a naplnéni jeho cile. V pfipadé, Zze nejsou
zpusobeny zménou v aktivitach projektu a jsou pro realizaci projektu a naplnéni jeho cile nezbytné,
Vykaz vydaji schvali (i s pfipadné prekroc¢enou podkapitolou rozpoctu).

c) zmeény pifedkladané JS

Jedna se o nasledujici zmény:

1. pfesun prostiedkll mezi rozpoc¢tovymi kapitolami do 500 EUR kterékoliv z dotéenych
rozpoctovych kapitol na urovni projektu,

2. presun prostfedk( mezi rozpoétovymi kapitolami vy$$i nez 500 EUR, max. v§ak do vyse 15
% puavodni ¢astky (na Grovni celého projektu) kterékoliv z dotéenych rozpoctovych kapitol v pfipadé,
ze nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vyse rozpoctu projektu ani role partnert
v projektu,

Pozor!: Plvodni castkou je myslena castka uvedena v rozpoctu projektu, ktery je soucasti
Rozhodnuti/Smlouvy. V pfipadé, ze tedy probéhne vice zmén a kazda jednotliva zména bude nizsi
nez 15 %, ale v souhrnu tyto zmeény prekro€i hranici 15 % kterékoliv z dotenych kapitol oproti stavu,
ktery je uveden v platném rozpoétu, jez je sou¢asti Rozhodnuti/Smlouvy, bude v okamziku prekroceni
této hranice zména povazovana za podstatnou a bude schvalovana postupem uréenym pro podstatné
zmény.

3. presun prostfedk( mezi rozpocty jednotlivych partnerd do vyse 5 % celkovych zpusobilych
vydaju kazdého z projektovych partner(i, max. v8ak do vySe 20 000 EUR, pokud tento pfesun nema
vliv na spInéni podminek, za nichz byl projekt schvalen (zejména kriteria spole¢ného financovani) a
zaroven v jeho dusledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,

Pozor!: V pfipadé, Zze probéhne vice zmén a kazda jednotliva zména bude nizsinez 5 %, resp. 20 000
EUR, ale v souhrnu zmény nékterou z téchto hranic, oproti stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu,
jez je soucasti Rozhodnuti/Smlouvy, pfekroci, bude v okamziku pfekroceni nékteré z téchto hranic
zména povazovana za podstatnou a bude schvalovana postupem uréenym pro podstatné zmény.

6. zmiany w planowanym przydzielaniu zamoéwien publicznych (zmiany terminéw, zmiany zakresu,
zmiany typu przetargu, zmiana tgcznej liczby przetargéw w projekcie).

7. zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej, jezeli nie sg one wywotane przez
zmiany w dziataniach projektu,,

9. drobne zmiany w technologii, ktére nie majg wptywu na cele projektu
Procedura zgtaszania zmian:

Zmiany te sktada wiasciwy Partner projektu kazdorazowo do swojego Kontrolera, w formie
wypetnionej zaktadki ,Wniosek o zmiang” w IS KP14+-

Administrowanie zmian:

Kontroler zatwierdza tego rodzaju zmiane. Jezeli jednak Kontroler stwierdzi, ze zmiana mogtaby mie¢
konsekwencje dla realizacji catego projektu (np. opdznienie w czasie realizacji dziatan jednego
Partnera zagraza ogélnemu harmonogramowi realizacji projektu), moze zazada¢ od Partnera
dalszych informacji lub dokumentéw,.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, przedstawicieli statutowych i nazwy Partnera Kontroler
wprowadza zgtoszong zmiane do systemu monitorujgcego MS2014+, a o zmianie powiadamia
réwniez WS i 1Z, przesytajac depesze wewnetrzng w MS2014+.W przypadku tych zmian nie jest
opracowywana Decyzja w sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania / Aneks do
umowy dotyczgcej projektu.

Zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej oceniane sa przez Kontrolera
kontekscie dziatan projektu oraz ich koniecznosci z punktu widzenia realizacji projektu i jego celu.,
Jesli przyczyng tych zmian nie sg zmiany dziatan projektu i sg one konieczne dla realizacji projektu i
jego celu, Kontroler zatwierdzi Wykaz wydatkéw (wraz z ewentualnie przekroczong podlinig budzetu).

d) zmiany skitadane do WS

Dotyczy to ponizszych zmian:

1. przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi ponizej 500 EUR ktérejkolwiek sposrod
objetych zmiang linii budzetowych na poziomie projektu.,

2. przesuniecie $rodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 500 EUR, maksymalnie do
wysokosci 15% pierwotnej wartosci (na poziomie catego projektu) ktorejkolwiek sposrod objetych
zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu,
catkowitg warto$¢ budzetu projektu ani na role Partneréw w projekcie,

Uwaga!: Przez pierwotng warto$¢ rozumie sie kwote podang w budzecie projektu, ktéry stanowi
element Decyzji/lUmowy. W przypadku, gdy nastapi kilka zmian, a kazda pojedyncza zmiana bedzie
mniejsza niz 15%, ale w sumie zmiany te przekroczg granice 15% w ktorejkolwiek linii budzetowej w
poréwnaniu z pierwotnym budzetem z Decyzji/lUmowy, taka zmiana zostanie uznana za istotng w
momencie przekroczenia danego limitu i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany
istotnej.

3. przesunigcie srodkéw pomigdzy budzetami poszczegolnych Partneréw do wysokosci 5%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych kazdego sposréd Partneréw projektu, maksymalnie jednak do
wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesunigcie to nie ma wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich
projekt zatwierdzono (w szczegdlnosci kryterium wspdlnego finansowania) i jednoczesnie w jego
wyniku nie nastapi zmiana roli Partnera w projekcie,

Uwaga!: W przypadku, gdy nastgpi kilka zmian a kazda pojedyncza zmiana bedzie mniejsza od 5%
albo 20 000 EUR, ale w sumie zmiany te przekroczg ktéry$ z powyzszych limitéw, w poréwnaniu do
stanu podanego w obowigzujgcym budzecie, stanowigcym element Decyzji/Umowy, taka zmiana
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4. zména monitorovacich obdobi s vyjimkou zavére¢ného obdobi,
5. viceprace
Postup oznamovani zmén:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu JS vzdy prostfednictvim
Vedouciho partnera pres IS KP14+, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména tyka.

Postup administrace zmén:

JS si vyzada stanovisko ke zméné od Kontrolora pfes MS2014+. Nasledné JS predlozenou zadost o
zménu posoudi, a bud ji odsouhlasi, nebo zamitne. O svém rozhodnuti informuje Vedouciho partnera.
V piipadé odsouhlaseni zmény zada aktualizované tdaje do MS2014+ a informuje o tom RO a
vSechny Kontrolory zapojené v projektu pfes MS2014+. VSichni Kontrolofi zapojeni v projektu obdrzi
také informaci o zamitnuti zadosti o zménu formou interni depeSe v MS2014+.

Pozor!: Jakykoliv vydaj, ktery bude prekraCovat pfisluSnou rozpocétovou kapitolu, nebude tedy
schvalen, dokud nebude JS odsouhlasen novy navrh rozpoctu, nejpozdéji vSak do terminu
ukonéeni realizace projektu. Z toho divodu doporuc¢ujeme, aby bylo o zmény rozpoctu projektu
zazadano s dostateCnym predstihem pied tim, nez budou vydaje prekracujici aktualné platné
limity rozpo&tovych kapitol predlozeny k ovéfeni Kontroloriim.*

4.1.2 Podstatné zmény

U této kategorie zmén je (s vyjimkou zmény dohody o spolupraci) nutné provést zménu
Rozhodnuti/Smlouvy. S ohledem na subjekt, ktery je opravnén o zménach rozhodovat se zmény déli
na 2 skupiny:

a) Zmény schvalované RO:

1. prodlouzeni doby realizace projektu,

2. presun prostfedkl mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % puavodni ¢astky (na urovni celého
projektu) kterékoli z dotéenych rozpoctovych kapitol v pfipadé, Ze pfesouvana Castka prevySuje 500
EUR a nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu ani role
partnerd v projektu,

3. pfesun prostiedku mezi rozpocty jednotlivych partnerd o vice nez 5 % celkovych zpusobilych vydajl
kazdého z projektovych partner(i, max. v§ak do vy$e 20 000 EUR, pokud tento pfesun nema vliv na
splnéni podminek, za nichz byl projekt schvalen (zejména kriteria spole¢ného financovani) a zarover
v jeho dUsledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,

4. zmény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilG projektu (s vyjimkou pfipadd uvedenych
v kap. 4.1.1),

5. zména dohody o spolupraci, kterad byla uzaviena mezi partnery projektu (tato zména nevyzaduje
na rozdil od vySe uvedenych zmén zménu Rozhodnuti/Smlouvy).

4V pfipadé Fondu mikroprojektl jsou nepodstatné zmény oznamovany / schvalovany Administratorem FMP.
Obecné informace tykajici se realizace mikroprojekti jsou obsaZeny v pfiru¢kach pro zadatele mikroprojektd
pfislusnych euroregiont.

zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia ktéregos z powyzszych limitéw i zatwierdzana
bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotne;.

4. zmiana okreséw monitorowania.
5. roboty dodatkowe
Procedura zgtaszania zmian:

W przypadku tego rodzaju zmian wniosek o zmiane powinien zostac ztozony do WS za posrednictwem
Partnera Wiodacego, poprzez IS KP2014+, bez wzgledu na to, ktérego Partnera projektu zmiana
dotyczy.

Procedura administrowania zmian:

WS skfada przez MS2014+ do odpowiedniego Kontrolera wniosek o zaopiniowanie zmiany. Nastepnie
WS rozpatruje ztozony wniosek o zmiane, po czym go zatwierdza lub odrzuca. Swojg decyzje
przekazuje Partnerowi Wiodgcemu. Jezeli zmiana zostaje przyjeta, WS wprowadza zaktualizowane
dane do systemu MS2014+ oraz za posrednictwem MS2014+ informuje o tym |Z oraz wszystkich
Kontroleréw zajmujacych sie projektem. Wszyscy Kontrolerzy zajmujacy sie projektem otrzymajg w
formie depeszy wewnetrznej réwniez informacje o odrzuceniu wniosku o zmiane.

Uwaga!: Zaden wydatek, ktéry bedzie wykraczat poza dang linie budzetows, nie moze zostaé
zatwierdzony bez uprzedniego zatwierdzenia nowego budzetu przez WS, najpdzniej jednak w
terminie zakonczenia realizacji projektu. Dlatego tez zalecane jest, aby wnioski o zmiane budzetu
projektu sktadane byty z wystarczajagcym wyprzedzeniem, zanim wydatki wykraczajgce poza
aktualnie obowigzujgce limity linii budzetowych zostang ztozone do kontroli Kontrolerom.*

4.1.2 Zmiany istotne

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (z wyjatkiem zmiany porozumienia o wspétpracy) dokonaé
zmiany Decyzji/lUmowy. Z punktu widzenia instytucji uprawnionej do podjecia decyzji w sprawie zmian
dzielg sie one na 2 grupy:

a) Zmiany zatwierdzane przez 1Z:

1. wydtuzenie okresu realizacji projektu,

2. przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposrod linii budzetowych objetych zmiana, w przypadku, gdy zmiana
wyniesie ponad 500 EUR oraz nie wptynie ona na gtdwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢
budzetu projektu ani na role Partneréw w projekcie,

3. przesuniecie $rodkéw miedzy budzetami poszczegéinych Partneréw o ponad 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposréd Partneréw projektu, jednak maksymalnie do wysokosci
20 000 EUR, jezeli przesuniecie to nie ma wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich projekt
zatwierdzono (w szczegélnosci kryterium wspoélnego finansowania) i jednocze$nie w jego wyniku nie
nastapi zmiana roli partnera w projekcie,

4. zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu (z wyjgtkiem przypadkéw
wymienionych w rozdz. 4.1.1),

5. zmiana porozumienia o wspétpracy, zawartego miedzy Partnerami projektu (zmiana ta w
odréznieniu od powyzszych zmian nie wymaga zmiany Decyzji/Umowy).

4 W przypadku Funduszu Mikroprojektéw zmiany nieistotne zgtaszane sg do / zatwierdzane przez Administratora FM.
Szczegotowe informacje dotyczace realizacji mikroprojektéw zawierajg podrgczniki dla mikrobeneficjentéw poszczegolnych

Euroregionéw.
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6. zména v projektovych indikatorech

Postup oznamovani zmén:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JS vzdy prostfednictvim
Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména tyka.

Vedouci partner je u téchto zmén (s vyjimkou zmény dohody o spolupraci) povinen zaslat zadost o
zménu pres IS KP14+ na JS.

Postup administrace zmén:

JS predlozenou zadost o zménu provéfi jak z hlediska kompletnosti podkladi, tak z vécného hlediska.
V pfipadé nekompletnich podkladd je opravnén pozadat Vedouciho partnera o jejich doplnéni. Za
ucelem vécného posouzeni zmény si JS vyzada stanovisko Kontrolora pfes MS2014+. Nasledné JS
zménu se svym stanoviskem preda v elektronické podobé RO, ktery v pfipadé tohoto typu zmén &ini
definitivni rozhodnuti. JS se ve svém stanovisku povinné vyjadfuje také k vlivu zmény v projektu na
preshrani¢ni dopad a spolupraci, za kterou je pfi kontrole projektu zodpovédny (Neni-li to v pfipadé
konkrétni zmeény relevantni, uvede pouze, Ze zména nema vliv na pfeshranié¢ni dopad a spolupraci.

V pfipadé souhlasu RO s predloZenou Zadosti o zménu (zasila elektronicky) pfipravi JS navrh
Rozhodnuti o0 zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale ,Zménové rozhodnuti*, viz pfiloha €. 5) /
Dodatku ke smlouvé o projektu (dale ,Dodatek ke smlouvé®, viz pfiloha €. 6) a zada aktualizované
udaje do MS2014+. Po podpisu RO pfeda original Zménového rozhodnuti Vedoucimu partnerovi a
scan podepsaného originalu nahraje do MS2014+. V pfipadé Dodatku ke smlouvé je po podpisu
Vedoucim partnerem Dodatek podepsan RO a vracen zpét JS k predani Vedoucimu partnerovi. JS o
odsouhlasené zméné informuje také vSechny Kontrolory zapojené v projektu pres MS2014+.

V pfipad& zamitavého stanoviska RO JS o tomto informuje Vedouciho partnera, kterému zarove
sdéli divody zamitnuti Zadosti o zménu. Informaci obdrzi na védomi také vsichni Kontrolofi zapojeni
v projektu pfes MS2014+.

JS mize také dojit k zavéru, Ze zména projektu podiéha schvaleni MV. V tomto pfipadé o tomto
Zjisténi informuje RO, ktery rozhodne o dal§im postupu administrovani zmeény v projektu.

b) Zmény schvalované MV

1. zvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (na urovni projektu)- navySeni
dotace je mozné max. o 30 % plvodni ¢astky dotace uvedené v Rozhodnuti/ Smlouvé

. zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu,
. pfesun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partner( o vice nez 20 000 EUR,
. zména umisténi projektu,

. zména role zahrani¢niho partnera v projektu,

o g~ WN

. dal§i zavazné zmény ovliviuijici cile projektu.

Postup oznamovani zmén:

6. zmiana we wskaznikach projektu

Procedura zgtaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiane powinien by¢ ztozony do WS przez Partnera
Wiodgcego, bez wzgledu na to, ktérego Partnera projektu zmiana dotyczy.

W przypadku tego rodzaju zmian (z wyjatkiem zmiany umowy wspotpracy) Partner Wiodacy ma
obowigzek za posrednictwem IS KP14+ przesta¢ wniosek o zmiang do WS.

Procedura administrowania zmian:

WS sprawdza ztozony wniosek o zmiang zaréwno pod katem kompletnosci dokumentéw, jak i pod
wzgledem merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sg kompletne, ma prawo zwrécic¢ sie¢ do Partnera
Wiodgcego o ich uzupetnienie. WS sktada przez MS2014+ do dopowiedniego Kontrolera wniosek o
merytoryczne zaopiniowanie zmiany. Nastepnie WS przekazuje zmiane wraz ze swoim stanowiskiem
w formie elektronicznej do 1Z, ktéra podejmuje w przypadku tego typu zmian ostateczng decyzje. WS
w swojej opinii ma obowigzek skomentowa¢ réwniez wpltyw zmiany w projekcie na wplyw
transgraniczny i wspétprace transgraniczna, za ktérg odpowiedzialny jest przy kontroli projektu. Jezeli
w przypadku danej zmiany nie jest to istotne, WS stwierdza, ze zmiana nie ma wptywu na wptyw
transgraniczny ani wspotprace.

Jezeli IZ pozytywnie rozpatrzy ztozony wniosek o zmiang (wysyta elektronicznie), WS przygotowuje
projekt Decyzji o zmianie decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania (zwanej dalej ,Decyzja
zmieniajgcy”, patrz zatacznik nr 5) / Aneks do umowy dotyczacej projektu (zwany ,Aneksem do
umowy”, patrz zatgcznik nr 6) i wprowadza zaktualizowane dane do MS2014+. Po podpisaniu
oryginatu Decyzji zmieniajgcej IZ przekazuje oryginat Partnerowi Wiodgcemu, zas skan podpisanego
oryginatu podtgczony zostaje do MS2014+. W przypadku Aneksu do umowy po podpisaniu przez
Partnera Wiodacego Aneks podpisywany jest przez 1Z i przesytany ponownie do WS w celu
przekazania Partnerowi Wiodgcemu. WS za posrednictwem MS2014+ informuje wszystkich
kontroleréw zajmujacych sie projektem o zatwierdzonej zmianie.

W przypadku negatywnej odpowiedzi 1Z, WS informuje o tym Partnera Wiodgcego, przekazujgc mu
jednoczesnie powody odrzucenia wniosku o zmiane. Informacje te za posrednictwem MS 2014+
otrzymujg do wiadomosci rowniez wszyscy Kontrolerzy zajmujgcy sie projektem.

WS moze réwniez stwierdzi¢, ze zmiana projektu podlega zatwierdzeniu przez KM. W takim
przypadku informuje o tym 1Z, ktéra podejmuje decyzje w sprawie dalszej procedury administrowania
zmiany w projekcie.

b) Zmiany zatwierdzane przez KM:

1. zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (na
poziomie projektu), zwigkszenie wartosci dofinansowania wynosi¢ moze maks. 30% pierwotnie
przyznanej kwoty podanej w Decyzji/lUmowie

zmiany dziatan projektu, ktére wptyng na cele projektu,
przesunigcie srodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych Partneréw o ponad 20 000 EUR,

2.

3.

4. zmiana lokalizaciji projektu,

5. zmiana roli Partnera zagranicznego w projekcie,
6.

inne powazne zmiany wptywajgce na cele projektu.

Procedura zgtaszania zmian:
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U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup pfedkladani zadosti o zménu na JS vzdy prostfednictvim
Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména tyka. Zadost o zménu
predklada Vedouci partner pres IS KP14+.

Postup administrace zmén:

JS pripravi stanovisko ke zméné. V pfipadé potfeby si vyzada stanovisko kontrolora. JS se vyjadfuje
povinné ke zménam projektu souvisejicich se zménou preshranicnispoluprace ¢i dopadu.

V pfipadé zmén aktivit projektu a role zahraniéniho partnera si JS mulze vyZzadat stanovisko od
expertl, ktefi jsou jmenovani pro hodnoceni projektovych Zadosti, zda zména nema zasadni vliv na
puavodni hodnoceni projektu. JS takto muze postupovat i v ostatnich pfipadech, ve kterych nelze
vylougit zasadni vliv na pavodni hodnoceni projektu. Clenové MV jsou nasledné informovani o
stanovisku expertu.

O rozhodnuti MV je Vedouci partner informovan prostfednictvim JS. V pfipadé odsouhlaseni zmény
MV pfipravuje JS Zménové rozhodnuti/Dodatek ke smlouvé stejnym zptsobem jako v pfipadé zmén
vyzadujicich schvaleni RO.

V pfipadé zamitavého stanoviska MV, JS sdéli divody zamitnuti Vedoucimu partnerovi. Informace
obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni v projektu pfes MS2014+.

Pozor!: V pfipadé, Ze dojde v projektu k dalSi zméné, ktera neni v pfedchozich bodech uvedena,
rozhodne o dal§im postupu RO. Dle zavaznosti zmény muze byt rozhodnuto o nutnosti projednani
této zmény na MV. PfedloZeni a administrace Zadosti o zménu se fidi vySe uvedenym postupem.

Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu €R

V nékterych pfipadech mize mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze
statniho rozpoctu CR. V takovém pfipadé je povinnosti kazdého partnera, ktery obdrzel dotaci ze SR
CR, informovat pfislusny subjekt, kterému je zména dle vySe uvedeného oznamovana.

Na zakladé oznameni zmény partnerem, resp. Vedoucim partnerem vyda RO Zménové rozhodnuti
SR. Pfed vydanim Zménového rozhodnuti SR si mize RO prostfednictvim JS vyzadat dodate¢né
podklady, pokud je to nezbytné.

V pfipadé, Ze v disledku zmény v projektu dojde ke zvySeni objemu dotace ze statniho rozpodtu CR,
je nutné toto zvySeni nejprve schvalit rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj a az poté vydat Zménové
rozhodnuti SR.

4.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky

Partnefi projektu nejsou povinni veskeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit externich
dodavatell. V pfipadé, ze Cast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na
zakladé jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi, sluzeb &i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani
takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou, pfipadné dalSimi pFedpisy, které
stanovuji pravidla pro zadavani vefejnych zakazek (viz déle).

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je jednak umoznit rovny pfistup vS§em potencialnim dodavatelim
a zejména zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho dlivodu je nutné klast diraz
nejen na dodrzovani procedur, ale i na hospodarnost.

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiang powinien by¢ ztozony do WS kazdorazowo za
posrednictwem Partnera Wiodgcego bez wzgledu na to, ktérego Partnera projektu zmiana dotyczy.
Whiosek o zmiane sktadany jest przez Partnera Wiodacego przez IS KP2014+.

Procedura administracyjna zatwierdzenia zmian:

WS przygotowuje opinie na temat zmiany. W razie potrzeby prosi o opinie Kontrolera. WS ma
obowigzek wystawienia opinii w sprawie zmian w projekcie, zwigzanych ze zmiang wspétpracy
transgranicznej lub wptwu transgranicznego.

W przypadku zmian dziatan projektu, wskaznikéw i roli partnera zagranicznego WS moze zazgdac
opinii ekspertéw, mianowanych do oceny wnioskéw projektowych, w celu zweryfikowania, czy dana
zmiana nie ma zasadniczego wptywu na pierwotng ocene projektu. WS moze postgpi¢ w ten sposéb
réwniez w pozostatych przypadkach, w ktérych nie sposéb wykluczy¢ zasadniczego wpywu na
pierwotng ocene projektu. Cztonkowie KM zostajg nastepnie poinformowani o opinii ekspertow.

WS przekazuje Partnerowi Wiodacemu decyzje KM. W przypadku zatwierdzenia zmiany przez KM,
procedura przygotowania Decyzji zmieniajgcej/Aneksu do umowy przez WS jest taka sama, jak w
przypadku zmian wymagajacych zatwierdzenia przez I1Z.

W sytuacji, gdy decyzja KM jest negatywna, WS informuje Partnera Wiodacego o przyczynach
odrzucenia. Informacje za posrednictwem MS2014+ otrzymajg do wiadomosci réwniez wszyscy
kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

Uwaga!: W przypadku, gdy ma zosta¢ wprowadzona inna zmiana, ktéra nie zostata wymieniona w
poprzednich punktach, o dalszej procedurze postanawia IZ. W zalezno$ci od wagi zmiany moze byé
podjeta decyzja o koniecznosci rozpatrzenia danej zmiany przez KM. Ztozenie i administrowanie
whniosku o zmiane podlega wyzej opisanej procedurze.

Wptyw zmiany w projekcie na Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa
RCz

W niektorych przypadkach zmiana projektu moze wptywac takze na Decyzje w sprawie udzielenia
dofinansowania z budzetu panstwa RCz. W takim przypadku kazdy Partner, ktéry otrzymat
dofinansowanie z BP RCz, powinien poinformowaé wiasciwg instytucje, ktéra jest zgodnie z
powyzszym powiadamiana o0 zmianie.

Na podstawie zgtoszenia zmiany przez Partnera lub Partnera Wiodacego, 1Z w takim przypadku
wydaje Decyzje zmieniajgcg BP. Jezeli to konieczne, 1Z przed wydaniem Decyzji zmieniajgcej BP
moze za posrednictwem WS wymagac¢ dostarczenia dodatkowych dokumentow.

W sytuacji, gdy w wyniku zmiany w projekcie warto$¢ dofinansowania z budzetu panstwa RCz ulegnie
zwigkszeniu, zwigkszenie to podlega najpierw zatwierdzeniu w drodze decyzji ministra rozwoju
regionalnego a nastepnie wyda decyzje zmieniajacg do wspétfinansowania z BP.

4.2 Wybér dostawcy/wykonawcy, zamowienia publiczne

Partnerzy projektu nie majg obowigzku realizowania wszystkich dziatan projektu we wiasnym
zakresie, moga w tym celu zaangazowac wykonawcow z zewnatrz. W przypadku, gdy cze$¢ dziatan
nie bedzie wykonywana przez Partnera, ale bedzie realizowana na podstawie jednej lub kilku uméw
dostawy towaru, ustug lub robo6t budowlanych, Partner przy zawieraniu takich uméw musi procedowac
zgodnie z krajowymi przepisami prawa, wzglednie innymi przepisami okreslajagcymi zasady zlecania
zamoéwien publicznych (zob. dalej).

Podstawowym zadaniem postepowan przetargowych jest jednak umozliwienie rownego dostepu
wszystkim potencjalnym wykonawcom, a w szczegolnosci zapewnienie gospodarnego wydatkowania
$rodkéw publicznych. W tym celu nalezy sie skupi¢ nie tylko na przestrzeganiu procedur, ale rowniez
na gospodarnosci.
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4.2.1 Postup na €eské strané Programu

4211 Aplikované predpisy a obecné zasady

V pfipadé ¢eskych partnerl je povinnost postupovat v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a s nim souvisejicimi zakony, vyhlaSkami a metodickymi postupy. V pfipadech,
kdy pfi zadani zakazky neni nutné postupovat podle zakona, musi se partner fidit Metodickym
pokynem pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014 — 2020 (dale jen ,Metodicky
pokyn VZ*). Jedna se o nasleduijici situace:

—  rozsah zakazky je nizSi nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona,

—  rozsah zakazky je vyS$Si nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona, ale dany
partner neni povinen postupovat pfi zadani zakazky dle zakona.

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, mize je
partner aplikovat, pokud splfiuji minimalné poZadavky stanovené v zakoné, resp. Metodickém pokynu
VZ (v tomto pfipadé doporuc¢ujeme pfedem konzultovat postup s pfisluSnym Kontrolorem, ktery bude
posuzovat, zda vlastni postupy uplatiované v organizaci partnera splfiuji minimalné pozadavky
stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu VZ).

Upozorfiujeme, Zze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pfistup vem
potencialnim dodavateltm, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostfedky a vedla k vybéru
takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni,® a zaroven
zasady uvadéné v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb. (zakon o vefejnych zakézkach) v platném znéni.®
Z toho dtvodu je nutné klast duraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a zasady.
Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a princip hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti se vztahuji na vSechny verejné zakazky bez ohledu na to, zda jsou
postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach nebo
jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich fizeni kontrolorem dle ¢l. 16.

4212

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky by zpravidla méla byt, s ohledem na vySe uvedenou
zasadu hospodarnosti, nabidkova cena.

Hodnotici kritéria

V pfipadé pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt nabidkova cena (pfipadné naklady
zivotniho cyklu) jednim z diléich hodnoticich kritérii. V pfipadé zakazky na stavebni prace nebo

4.2.1 Procedura obowigzujaca po czeskiej stronie Programu

4211 Przepisy i ogolne zasady majgce zastosowanie

Czescy Partnerzy zobowigzani sg do procedowania zgodnie z ustawg nr 137 z 2006 roku o
zamoéwieniach publicznych i towarzyszacymi ustawami, rozporzagdzeniami i procedurami
metodologicznymi. W sytuacjach, gdy w ramach zlecania zamoéwienia nie ma koniecznosci
stosowania zapisow ustawy, Partner musi kierowa¢ sie Instrukcja metodologiczng w zakresie
udzielania zamdwien w okresie programowania 2014 — 2020 (zwanej dalej ,Instrukcja metodologiczng
ZP*). Dotyczy to ponizszych sytuaciji:

—  zakres zamowienia jest mniejszy od limitdw okreslonych na mocy § 12 ust. 3
ustawy,

—  zakres zamowienia jest wigkszy od limitéw okreslonych na mocy § 12 ust. 3
ustawy, ale dany partner wylgczony jest z obowigzku stosowania ustawy przy
udzielaniu zaméwienia.

Jezeli w organizacji partnera obowigzujg wiasne procedury dotyczgce udzielania zamoéwien
publicznych, partner moze je stosowac, o ile spetniajg co najmniej wymogi okreslone w ustawie,
wzglednie w Instrukcji metodologicznej ZP (w takiej sytuacji zaleca sie wczesniejsze skonsultowanie
procedury z wiasciwym Kontrolerem, ktéry oceni, czy wlasne procedury stosowane w organizaciji
partnera spetniajg minimalne wymogi okreslone w ustawie, wzglednie procedury okreslone w
Instrukcji metodologicznej ZP).

Nalezy podkresli¢, ze postepowanie przetargowe musi byC realizowane w sposéb umozliwiajgcy
rébwny dostep wszystkim potencjalnym wykonawcom, zapewniajgcy gospodarne wydatkowanie
$srodkéw publicznych i skutkujgcy wyborem takiej oferty, ktéra spetnia zasady gospodarnosci,
efektywnosci i celowosci, w ich rozumieniu w mysl § 2 ustawy nr 320 z 2001 roku (ustawa o kontroli
skarbowej) z pozniejszymi zmianami,® jak rowniez zasady okreslone w § 6 ustawy nr 137 z 2006
(ustawa o zamoéwieniach publicznych) z pozniejszymi zmianami.® W tym celu nalezy sie skupi¢ nie
tylko na przestrzeganiu procedur, ale réwniez na wymienionych powyzej zasadach i uregulowaniach.

Zasady transparentnosci, réwnego traktowania i zakazu dyskryminacji oraz zasady
gospodarnosci, efektywnosci i celowosci dotyczg wszystkich zaméwien publicznych bez
wzgledu na to, czy procedury ich zlecania sg bezposrednio uregulowane w ustawie nr 137 z 2006
roku o zaméwieniach publicznych lub w drodze innych zasad, a ich przestrzeganie podlega
ocenie postepowan przetargowych dokonywanej przez Kontrolera w mysl art. 16.

4.21.2

Kryterium oceny na potrzeby wyboru oferty powinna by¢ co do zasady, przy uwzglednieniu powyzej
wymienionej zasady gospodarnosci, cena oferty.

Kryteria oceny

verze 1/ wersja 1

5 Ustawa definiuje zasade gospodarnosci jako wykorzystanie srodkow publicznych na zapewnienie okreslonych zadan
przy jak najmniejszym wydatkowaniu tych $rodkéw, przy jednoczesnym zachowaniu jakosci realizowanych zadan;
zasade efektywnosci jako takie wykorzystanie $rodkéw publicznych, ktére pozwoli na osiggnigcie mozliwie
najwiekszego zakresu, jakosci i korzysci realizowanych zadan w poréwnaniu z warto$cig $rodkéw wydatkowanych na
ich realizacje a zasade celowosci jako takie wykorzystanie $rodkéw publicznych, ktére zapewni optymalny poziom
osiggnigcia celéw przy spetnieniu okreslonych zadan.

vynaloZenim téchto prostiedkd, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality pinénych tkolU; princip efektivnosti jako takové
pouZiti vefejnych prostfedku, kterym se dosahne nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoll ve
srovnani s objemem prostifedk(l vynaloZzenych na jejich pinéni a dale princip Ucelnosti jako takové pouZiti vefejnych
prostfedku, které zajisti optimalni miru dosazeni cilt pfi pInéni stanovenych ukoll.

5 Procedujgc zgodnie z wymieniong ustawg zamawiajgcy powinien przestrzega¢ zasad transparentnosci, rownego
traktowania i zakazu dyskryminaciji.

6 Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zéakazu diskriminace.
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zakazky na dodavky musi €init vaha dil¢iho kritéria nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu)
na celkovém ohodnoceni kritéria ekonomické vyhodnost nabidky miniméainé 60 %.

4213 Posouzeni verejnych zakazek’
A. Kontrola pied vyhlasenim zadavaciho fizeni

U v8ech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy
(viz kap. 3.1) a jejichz pfedpokladana hodnota v K& bez DPH je 400 000 K¢ a vyssi, resp. 500 000 K&
a vysSi (plati pro partnery, ktefi nejsou vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2 a 6
zakona v pripadé, kdy dotace poskytovana na takovou zakazku neni vy$si nez 50 %) je partner pred
vyhlasenim zadavaciho fizeni povinen predlozit svému kontrolorovi ke kontrole nasledujici
dokumenty (dokumenty staci predlozit v elektronické podobé):

— zadavaci dokumentaci vcetné vSech pfiloh, pfip. vyzvu (pokud zaroven pini funkci
zadavaci dokumentace);

—  kalkulaci predpokladané hodnoty verejné zakazky vé. zdiivodnéni této kalkulace
(uvedeni z jakych Gdaji a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych
cen).8

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni.
V pripadé, Ze dokumentace predlozena partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje
k posouzeni predlozené dokumentace dal$i doplriujici informace, béh této lhuty se pozastavuje. Béh
Ihaty pokracuje v okamziku, kdy partner doda chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrZeni souhlasného stanoviska Kontrolora a partner je
povinen pfi vyhlaseni zadavaciho fizeni pouzit ty verze dokumentd, které byly posouzeny
Kontrolorem.

B. Pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakazce a zaznamy (v€. elektronickych) o
ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech
dokumentd v listinné ¢i elektronické podobé, jejichZ pofizeni v prabéhu zadavaciho Fizeni, popf. po
jeho ukonéeni, vyzaduje zakon (u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v Metodickém pokynu VZ (u vefejnych zakazek, na které se zakon nevztahuije).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu pfedloZena
Kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

7 Posouzenim vefejné zakazky nepfechazi odpovédnost za to, Ze vefejna zakazka bude zadana spravné a v souladu
se zasadami, zakony a dal$imi pfedpisy uvedenymi vySe v kap. 4.2.1 na Kontrolora. Tuto odpovédnost nese vzdy
zadavatel vefejné zakazky.

8 Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah pInéni, ktera jsou pfedmétem vefejné
zakazky a jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka slozena z vice dil€ich pInéni, musi byt kalkulace v této
podobé provedena za kazdé dil¢i pInéni. Zdivodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o zakazkach
stejného ¢i podobného pfedmétu pinéni (partner mdze vychazet napf. z vlastnich zkuSenosti se zadanim stejné ¢i
podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych tdaju a informaci — napf. vefejné pristupné tdaje na
internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s poZzadovanym pInénim.

W przypadku zastosowania kryterium ekonomicznosci oferty, cena oferty (wzglednie koszty cyklu
zycia) musi stanowi¢ jedno z czgstkowych kryteriow oceny. W przypadku zaméwienia na prace
budowlane lub na dostawe towaréw, waga czastkowego kryterium ,cena oferty” (lub koszty cyklu
zycia) musi stanowi¢ co najmniej 60% tgcznej oceny kryterium ekonomicznosci oferty..

4.2.1.3 Ocena zaméwien publicznych’
A. Kontrola przed ogtoszeniem postepowania przetargowego

W przypadku wszystkich zamoéwien, dla ktérych postepowanie przetargowe zostanie ogtoszone po
wydaniu Decyzji/podpisaniu Umowy (patrz rozdz. 3.1) i ktérych warto$¢ wynosi co najmniej 400 000
CZK, wzglednie co najmniej 500 000 CZK (dotyczy Partneréw, ktérzy nie sg publicznym lub
sektorowym zamawiajgcym w mys| § 2 ust. 2 i 6 ustawy, jezeli dofinansowanie udzielane na takie
zamowienie nie jest wyzsze niz 50%), partner ma obowigzek ztozenia swojemu Kontrolerowi do
kontroli przed ogtoszeniem postepowania przetargowego ponizszych dokumentéw (dokumenty
wystarczy ztozy¢ w wers;ji elektroniczne;j):

— dokumentacja przetargowa (SIWZ) wraz ze wszystkimi zatgcznikami, wzglednie
zaproszenie do skfadania ofert (jezeli jednoczesnie petni funkcje dokumentacii
przetargowej);

— kalkulacja szacowanej wartosci zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem tej
kalkulacji (wskazanie, na jakich danych i informacjach Partner opierat sie, okreslajac
zaktadane ceny).®

Kontroler opiniuje w/w dokumenty w ciggu 10 dni roboczych od ich otrzymania. W przypadku, gdy
dokumentacja ztozona przez partnera nie jest kompletna, lub Kontroler potrzebuje innych
dodatkowych informacji w celu dokonania oceny ztozonych dokumentéw, bieg tego terminu zostaje
wstrzymany. Termin zaczyna biec ponownie w momencie, gdy partner dostarczy brakujgce
materiaty/wymagane informacje.

Postepowanie przetargowe mozna ogtosi¢ dopiero po otrzymaniu pozytywnej opinii Kontrolera.
Ogtaszajgc postepowanie przetargowe, partner powinien zastosowac te wersje dokumentow, ktore
opiniowat Kontroler.

B. Przed podpisaniem umowy z wykonawca

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przechowywania catej dokumentacji dotyczgcej zamdwienia oraz
notatek (w tym elektronicznych) dotyczacych czynnos$ci zwigzanych z realizacjg zamoéwienia. Przez
dokumentacje dotyczacg zamowienia rozumie sig zbior wszystkich dokumentéw w formie papierowe;j
lub elektronicznej, ktérych sporzadzenia w trakcie postepowania przetargwego, ewent. po jego
zakonczeniu, wymaga ustawa (w przypadku zaméwien publicznych, do ktérych odnoszg sie przepisy
ustawy), ewent. procedury okreslone w Instrukcji metodycznej ZP (w przypadku zaméwien
publicznych, ktérych ustawa nie dotyczy).

7 Dokonanie oceny zamoéwienia publicznego nie skutkuje przeniesieniem na Kontrolera odpowiedzialnosci za
prawidtowe i zgodne z zasadami, ustawami i innymi przepisami, wymienionymi powyzej w rozdziale 4.2.1, zlecenie
zamoéwienia publicznego.Odpowiedzialno$¢ te w kazdym przypadku ponosi zlecajgcy zamoéwienie publiczne.

8 Kalkulacja szacowanej warto$ci zamoéwienia publicznego musi obejmowac zakres $wiadczen bedacych przedmiotem
zamoéwienia publicznego oraz ceny jednostkowe. Jezeli zaméwienie publiczne sktada sie z kilku $wiadczen
czgstkowych, kalkulacja musi by¢ wykonana w takim ukfadzie dla kazdego czastkowego $wiadczenia. Uzasadnienie
kalkulacji musi by¢ podparte informacjami o zamoéwieniach o takim samym lub podobnym przedmiocie realizacji
(partner moze opiera¢ sie np. na wkasnych doswiadczeniach zwigzanych ze zleceniem tego samego lub podobnego
zamoéwienia publicznego w przesztosci lub na innych dostgpnych danych i informacjach — np. informacjach ogdlnie
dostepnych w internecie lub publikacjach specjalistycznych) lub badaniem rynku w zakresie danego przedmiotu
realizacji.
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Upozornujeme, ze v pfipadé vefejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo
zadkonem €. 137/2006 zakon stanovuje Ihdtu pro uzavfeni smlouvy. Zaroveri IhiGta pro provedeni
kontroly prabéhu zadavaciho fizeni Kontrolorem ¢&ini 10 pracovnich dni. Z toho diivodu je nutné
dokumenty predlozit vzdy co nejdfive po uzavfeni jednotlivych procesnich krokd stanovenych
zakonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty uvedené nize pod body a) -

g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod bodem h).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany
néasledujici zakladni dokumenty:

1. text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencidlnich dodavatelt k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich predmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v€. dokladd prokazujicich
jejich odeslani,®

2. vitéznou nabidku podanou uchazeéem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazecem;

3. protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek

zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro
otevirani obalek;

4, zpravalprotokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, v¢etné dokladli o jmenovani hodnotici komise a prohlasSenich o nepodjatosti vSech
jejich ¢len(;

5. rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, v¢. dokumentt prokazujicich jeho odeslani
v§em dotéenym uchazeédm a zajemclm;

6. navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad ramec téchto dokumentu partner kontrolorovi dale predlozi:

1. nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo;
2. pisemnou informaci o zplsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,

pokud v ramci zadavaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve Ihaté 10 pracovnich dni. V pfipadé, Zze dokumentace predlozena
partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni pfedlozené dokumentace dals$i
doplfujici informace, béh této Ihdty se pozastavuje. Béh lhuty pokracuje v okamziku, kdy partner doda
chybéjici podklady / pozadované informace.

Partner mize uzaviit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora
k pribéhu zadavaciho fizeni.

C. Po podpisu smlouvy s dodavatelem

9 Partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturacni podminky tak, aby byla jednoznaéné patrna
souvislost jednotlivych faktur s projektem a (b) v pfipadé, kdy partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i
povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu dle naleZitosti uvedenych v kap. 4.7 Pfiru¢ky
a informovat vefejnost vhodnym zplsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostfedkd EU.

Informacje o wyborze wytonionej oferty wraz z dokumentami wymienionymi w dalszej czesci tekstu
nalezy przekaza¢ Kontrolerowi przed podpisaniem umowy z wykonawca.

Nalezy podkreslic, ze w przypadku zamoéwien publicznych, w przypadku ktérych procedura ich
udzielania uregulowana jest bezposrednio w ustawie nr 137 z 2006 roku, ustawa okresla termin, w
jakim nalezy zawrze¢ umowe. Jednoczesnie termin na przeprowadzenie kontroli przebiegu
postepowania przetargowego przez Kontrolera wynosi 10 dni roboczych. Z tego powodu dokumenty
nalezy kazdorazowo ztozy¢ jak najwczesniej po zamknieciu poszczegdlnych czynnosci procesowych
okreslonych w ustawie (czyli po podjeciu decyzji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty -
dokumenty wskazane ponizej w punktach a) — g) oraz po rozpatrzeniu protestéw — dokumenty
wskazane ponizej w punkcie h)).

W celu dokonania oceny prawidtowosci procedowania zamawiajacego w ramach zlecania zamoéwienia
beda wymagane nastepujgce podstawowe dokumenty:

1. tekst ogtoszenia o rozpoczeciu postepowania przetargowego, ewent. zaproszenia do
sktadania ofert wystanego do wymaganej liczby potencjalnych wykonawcéw w celu ztozenia
przez nich oferty i innych dokumentéw okreslajgcych przedmiot zamdwienia (np.
dokumentacja przetargowa (SIWZ), jezeli jej sporzadzenie jest obowigzkowe) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi ich wystanie,®

2.  wyloniona oferta ztlozona przez oferenta na podstawie ogloszenia o rozpoczeciu
postepowania przetargowego, wzglednie zaproszenia do sktadania ofert, albo inne
informacje lub cenniki, z ktérych wynika realizacja oferowana przez wykonawce,

3. protokét z otwarcia ofert (nie jest wymagany, jezeli informacje dotyczace otwarcia ofert
ujete sg w sprawozdaniu/protokole z rozpatrzenia i oceny ofert) podpisany przez cztonkéw
komisji ds. otwarcia ofert;

4. sprawozdanie/protokét z rozpatrzenia i oceny zlozonych ofert podpisany przez
cztonkéw komisji przetargowej, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi mianowanie komisji
przetargowej oraz oswiadczeniami o bezstronnosci wszystkich jej cztonkéw;

5. decyzja zamawiajacego w sprawie udzielenia zaméwienia, wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi jej wystanie do wszystkich wiasciwych oferentow i o0séb
zainteresowanych;

6. projekt umowy z wykonawca.

Poza powyzszymi dokumentami Partner sktada kontrolerowi ponadto:

1. oferty, ktére zostaty odrzucone w trakcie postepowania przetargowego, jezeli jakas oferta
zostata odrzucona;

2. informacje na pismie dotyczaca sposobu rozstrzygniecia protestéw (odwotan) ztozonych
przez niektérych oferentéw, jezeli w ramach postepowania przetargowego ztozono jakie$
protesty (odwotania).

Kontroler dokonuje oceny dokumentéw w terminie 10 dni roboczych. W przypadku, gdy dokumentacja
zlozona przez Partnera nie jest kompletna, lub Kontroler potrzebuje innych dodatkowych informacji w
celu dokonania oceny ztozonych dokumentéw, bieg tego terminu zostaje wstrzymany. Termin zaczyna
biec ponownie w momencie, gdy partner dostarczy brakujgce materiaty/wymagane informacje.

9 W ramach dokumentacji przetargowej partner okresla m.in. (a) warunki wystawiania faktur, aby widoczny byt
jednoznaczny zwigzek poszczegdinych faktur z projektem oraz (b) w przypadku, gdy partner nie zapewni stosownej
promocji we wiasnym zakresie, takze obowigzek wybranego wykonawcy do zapewnienia odpowiedniej promocji
projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w rozdz. 4.7 Podrgcznika oraz informowania w odpowiedni sposéb ogoétu
spoteczenstwa o finansowaniu projektu ze srodkéw UE.
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Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predloZeni nejblize nasledujici soupisky
dokladu, pfedlozi partner svému Kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

—  Uzavfenou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatkd k ni;

—  text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany v§em uchaze&tm, ktefi podali nabidku
v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladu prokazujicich jejich odeslani.

Kontrolor si mize vyzadat dal$i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

Vy$e uvedené se netyka pripadl, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v pfipadé, ze
to pravidla umozruji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze uéetni doklady se zakazkou
souvisejici.

4.2.2 Postupy platné na polské strané Programu

4221 Predpisy a obecna pravidla platna na polské strané

Pfiprava a realizace zadavaciho fizeni a také pfidéleni zakazky v ramci projektu probéhnou
zplsobem, ktery zarucuje dodrzeni principt transparentnosti, ochrany hospodarské soutéze a
rovného zachazeni se véemi dodavateli,'® véetné potencialnich dodavatel.

Pro naplnéni vy$e zminénych pravidel je nutné uplatnéni pfislusné unijni nebo narodni legislativy
tykajici se vefejnych zakazek a aby se zakazky vramci projektu pfidélovaly v souladu s touto
legislativou nebo v souladu se zasadou konkurenceschopnosti popsanou v pfiloze €. 23 Podrobna
pravidla pro poskytovani zakazek v ramci projektu pro polské Vedouci partnery a partnery.

Kromé toho pro v8echny vefejné zakazky pfidélované v ramci projektu, nehledé na jejich finanéni
objem a rezim vybéru dodavatele nebo zadavatele vefejné zakazky, plati pravidlo naleZitého
hospodareni finanénimi prostfedky, tj. zasada hospodarnosti, efektivity a ucinnosti, a také
pfiméfeného hospodareni s vefejnymi prostfedky a dal$i pravidla zplsobilosti vydaji definované
v ramci Programu.

Polsti partnefi projektu jsou povinni uplatnit pravidla pro vefejné zakazky, popsana v pfiloze &. 23
k Pfiru€ce pro zadatele, Podrobna pravidla pro poskytovani zakazek v ramci projektu pro polské
Vedouci partnery a Partnery.

4222 Hodnoceni vefejnych zakazek

A. Hodnoceni ex ante zakazek

V pripadé polskych vedoucich partnert a partnert povinnych Fidit se zakonem o vefejnych zakazkach
pred zahajenim zadavaciho fizeni se dany partner mize obratit na kontrolora se zadosti o ex-ante
hodnoceni navrh(i dokumentace nutné pro realizaci zadavaciho fizeni, mj. textu oznameni o zahajeni
zadavaciho Fizeni, resp. vyzvy k zahajeni, navrhu specifikace zadavacich podminek projektu, vyzvy
k jednani nebo navrhu smlouvy o verejné zakazce. Ex-ante hodnoceni ma ze své podstaty preventivni

10 Vice informaci najdete ve Vykladovém sdéleni Komise ohledné spolkovych pravnich predpist platnych v oblasti
pfidélovani zakazek, mimo rezim nebo ¢aste¢né mimo rezim natizeni platnych pro vefejné zakazky (2006/C 179/02).

Partner moze zawrze¢ umowe z wykonawca dopiero po otrzymaniu pozytywnej opinii Kontrolera dot.
przebiegu postepowania przetargowego.

C. Po podpisaniu umowy z wykonawca

Po podpisaniu umowy z wykonawcg, jednak najpdzniej w momencie ztozenia najblizszego
nastepnego zestawienia dokumentéw, Partner sktada swojemu Kontrolerowi do oceny ponizsze
dokumenty:

— umowe zawartg z wytonionym wykonawcg, wraz z jej ewentualnymi aneksami;

—  tres¢ ogtoszenia wynikéw postepowania przetargowego przestanego wszystkim oferentom,
ktorzy ztozyli oferte w prawidlowym terminie przewidzianym do sktadania ofert, wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi jego wystanie.

Kontroler moze zazadac¢ innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli postepowania
przetargowego.

Powyzsze nie dotyczy sytuacji, w ktérych dokonano bezposredniego zakupu bez przeprowadzania
postepowania przetargowego (w przypadku, gdy zasady to umozliwiajg). W takiej sytuacji kontroli
podlegajg wytgcznie dokumenty ksiegowe zwigzane z zamdwieniem.

4.2.2 Procedura obowigzujaca po polskiej stronie Programu

4221 Przepisy i ogolne zasady majgce zastosowanie

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamowienia w ramach projektu
odbywa sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow,® w tym wykonawcow potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktérych mowa powyzej, zamodwienia w ramach projektu sg udzielane
zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamowien publicznych —w
przypadku obowigzku zastosowania tych przepiséw lub zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang
w zafgczniku nr 23 Zasady szczegbtowe dotyczgce udzielania zamowien w projekcie dla polskich
Partneréw Wiodgcych i Partneréw.

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamowien udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od ich
wartosci, trybu wylonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamoéwienie, wymagane jest
przestrzeganie zasady nalezytego zarzgdzania finansami,
a mianowicie przestrzeganie zasady gospodarnosci, efektywnos$ci i skutecznosci a takze
racjonalnosci wydatkowania $rodkéw publicznych oraz pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci
wydatkéw ustanowionych w programie.

Polscy Partnerzy projektu zobowigzani sg stosowaé zasady dotyczgce zamodwieh opisane
w zatgczniku nr 23 Podrecznika wnioskodawcy, Zasady szczegétowe dotyczgce udzielania zamoéwien
w projekcie dla polskich Partneréw Wiodacych i Partneréw.

4222 Ocena zaméwien publicznych

A. Ocena ex ante zaméwien

10 Wigcej informacji w Komunikacie wyjasniajagcym Komisji dotyczacym prawa wspdlnotowego obowigzujgcego w
dziedzi nie udzielania zamoéwien, ktére nie sa lub sa jedynie czg$ciowo objete dyrektywami w sprawie zamdwien

publicznych (2006/C 179/02)
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a poradensky charakter, jeho cilem je partnerovi poskytnout odbornou pomoc, aby se tak vyhnul
negativnim nasledkim pfipadného nedodrzeni narodnich predpist platnych pro vefejné zakazky,
podrobnych pravidel pro poskytovani zakazek uréenych v programovych dokumentech a také unijni a
narodni legislativy.

Hodnoceni ex-ante se provadi v pfipadé, Ze jsou souasné splnény vSechny tyto pfedpoklady:

1) partner poda zadost o hodnoceni ex-ante;
2) zadavaci fizeni dosud nebylo zahajeno partnerem;
3) dohoda o spolufinancovani projektu dosud nebyla podepsana.

Kontrolor partnerovi pfeda informace o vysledku hodnoceni ex-ante, a to nejpozdéji ve Ihaté 15
pracovnich dnd, poc¢inaje dnem obdrzeni dokumentace k vyhodnoceni.

Kontrolor dokumentaci ovéfi pouze jednou; dokumentace, nasledné opravena partnerem po
vyporadani namitek z hodnoceni ex-ante, neni vramci procesu hodnoceni ex-ante opakované
kontrolovana kontrolorem.

V pripadé, Ze po hodnoceni ex-ante dojde k vypofadani namitek nebo ze strany Kontrolora zadné
namitky nebudou, je vylouc¢eno, aby Kontrolor nasledné ve fazi kontroly vydaji a ex-post kontroly
vefejné zakazky oznamil jakékoli nesrovnalosti v ramci daného zadavaciho fizeni.

B. Kontrola ex post zakazek

Kontrola ex-post plati pro dokumentaci k realizovanému zadavacimu fizeni v rezimu polského Zakona
o vefejnych zakazkach, a to zejména pro: Specifikaci zadavacich podminek projektu, vyzvu, resp.
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, vyzvu k jednani, uzavienou smlouvu o realizaci vefejné
zakazky véetné dodatklli a zmén, a také dokumentaci k dodrzeni pravidel ochrany hospodarské
soutéze.

Kontrolor oveéfi, zda partnerem prohlasené vydaje byly vynalozeny v souladu s pravidly pfidélovani
vefejnych zakazek nebo ostatnimi specifickymi pravidly podle pfilohy €. 23. Podrobna pravidla pro
poskytovani zakazek v ramci projektu pro polské Vedouci partnery a Partnery. Kontrola ex-post
probéhne nezavisle na administrativni kontrole nebo kontrole na misté. Doporucuje se, aby se
dokumentace k vefejnym zakazkam souvisejicim s realizovanym projektem kontrolorovi k ex-post
kontrole pfedala neprodlené po podepsani smlouvy partnerem v ramci dané zakazky, nejpozdéji vak
k okamziku podani Soupisky dokladu za ¢ast projektu, jez zahrnuje prvni vydaj souvisejici s danou
zakazkou.

V opodstatnénych pfipadech se kontrolor obrati na partnera se zadosti o vysvétleni nebo dopInéni
dokumentace a uréi termin pro vypofadani namitek nebo dodani dokumentu.

V pfipadé nedodrzeni pravnich predpist nebo pravidel pro vefejné zakazky nebo specifickych pravidel
podle pfilohy €. 23 Podrobna pravidla pro poskytovani zakazek v ramci projektu pro polské Vedouci
partnery a Partnery, pfislusné vydaje souvisejici se zakazkou budou povazovany za celkové nebo

W przypadku polskich Partneréw Wiodgcych i Partneréw zobowigzanych do stosowania ustawy pzp.
przed rozpoczeciem procedury dotyczgcej zamowienia publicznego dany partner moze zwrécic sie do
Kontrolera z wnioskiem o przeprowadzenie oceny ex-ante projektéw dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, m.in. tekstu ogtoszenia o
rozpoczeciu postepowania lub zaproszenia do rozpoczecia postgpowania, propozycji SIWZ,
propozycji negocjacji lub propozycji umowy zaméwienia publicznego. Ocena ex-ante co do zasady,
petni funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma pomdc Partnerowi ustrzec sie przed negatywnymi

skutkami ewentualnych naruszen przepisow krajowych dotyczgcych udzielania zaméwien
publicznych, szczegdétowych wymagan okreslonych w dokumentach programowych lub zasad
unijnych

i krajowych.

Ocena ex-ante jest przeprowadzana w przypadku spetnienia tgcznie nastepujgcych przestanek:
1) Partner ztozy wniosek o przeprowadzenie oceny ex-ante;
2) postepowanie nie zostato jeszcze wszczete przez Partnera;
3) umowa dotyczgca projektu nie zostata jeszcie podpisana.

Kontroler przekazuje Partnerowi informacje o wyniku oceny ex-ante, nie
w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji do oceny.
Kontroler weryfikuje dokumentacje jednokrotnie, dokumentacja poprawiona przez partnera
w wyniku zgtoszenia zastrzezen po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie jest powtdrnie weryfikowana
przez kontrolera na etapie oceny ex-ante.
Przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen Kontrolera po przeprowadzonej ocenie ex-antenie
wyklucza zidentyfikowania przez Kontrolera nieprawidfowosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na etapie kontroli wydatkow i kontroli ex-post zamowienia publicznego.

B. Kontrola ex post zaméwien

poézniej niz

Kontroli ex-post poddawane sg dokumenty dotyczgce przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego zastosowanie miata ustawa Pzp,
w szczegolnosci: SIWZ, ogtoszenie o zamoéwieniu, zaproszenie do negocjacji, a takze zawarta umowa
w sprawie zamowienia publicznego oraz jej zmiany, jak réwniez dokumenty dotyczgce realizaciji
polityki uczciwej konkurenciji.

Kontroler sprawdza, czy deklarowane przez Partnera wydatki zostaty poniesione zgodnie
z zasadami udzielania zamoéwien publicznych lub zasadami specyficznymi, o ktérych mowa w
zatgczniku nr 23 Zasady szczegotowe dotyczace udzielania zaméwien w projekcie dla polskich
Partneréw Wiodacych i Partneréw. Kontrola ex post udzielania zaméwien powinna przebiegaé
niezaleznie od weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu. Wskazane jest, aby dokumentacja
dotyczgca zamoéwien publicznych dotyczacych realizowanego projektu przekazywana byla
Kontrolerowi do kontroli ex-post niezwtocznie po podpisaniu przez partnera umowy w ramach danego
zamowienia, nie pozniej jednak niz wraz ze ztozeniem Zestawienia dokumentéw za cze$c¢ projektu, w
ktérym ujety zostanie pierwszy wydatek dotyczacy danego zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach Kontroler zwraca sie¢ do Partnera z prosbg o wyjasnienie lub
uzupetnienie dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie stosownych wyjasnien lub
dokumentéw.

W przypadku naruszenia przepiséw lub zasad dotyczacych udzielania zamodwien publicznych albo
zasad specyficznych, o ktérych mowa w zatgczniku nr 23 Zasady szczegotowe dotyczgce udzielania
zamoéwien w projekcie dla polskich Partneréw Wiodacych i Partneréw, odpowiednie wydatki zwigzane
z zamoéwieniem uznawane sg w catosci lub w czesci za nieprawidtowe. Ustalenie wysokosci wydatkow
nieprawidtowych nastepuje zgodnie z polskimi przepisami'! i procedurami. Pomocniczo do okreslenia
wysokosci wydatkéw nieprawidtowych zastosowanie ma dokument wydany przez Komisje
Europejskg, dotyczacy okreslania korekt finansowych dla wydatkéw finansowanych przez Unie, w
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Castené nezpuUsobilé. Vyse vydaju bude uréena v souladu s polskou legislativou!' a zavedenymi
postupy. Kromé toho k uréeni vySe nezplsobilych vydaji poslouzidokument publikovany Evropskou
komisi, k finanénim korekcim vydaju financovanych Evropskou unii v pfipadé nedodrzeni pravnich
predpistl pro vefejné zakazky'?, a to ve verzi platné ke dni, kdy byly zji§tény nesrovnalosti.

V pfipadé nenalezité realizace zakazky, napf. kvlli ¢asovym prodlevdm na strané dodavatele,
nespravné realizaci zakazky nebo neulplné realizaci zakazky, plati smluvni pokuty uvedené ve
smlouvé uzaviené s dodavatelem, pokud se se smluvnimi pokutami v ramci smluvniho vztahu podita.
V pfipadé, Ze zadavatel smluvni pokuty neuplatni, ¢ast vydaju vynaloZzenych na zakazku Ize uznat za
nezplsobilé vydaje. VySe nezplsobilych vydaji se v tomto pfipadé rovna vysi smluvnich pokut
neuplatnénych zadavatelem, uvedenych vSak v dodavatelské smlouvé.

4.3 Nakladani s majetkem pofizenym z projektu

Majetek pofizeny za spolutcasti prostredk(i SF je ve vlastnictvi partnera a nelze ho bez predchoziho
pisemného souhlasu RO po dobu realizace projektu a udrzitelnosti (vztahuje-li se na projekt), tedy 5
let od data posledni platby Vedoucimu partnerovi pfevést na jiného maijitele, prodat, vypujcit &i
pronajmout jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto majetku po vySe uvedenou dobu bez
predchoziho pisemného souhlasu RO zfizeno vécné bfemeno & zastavni pravo ani nesmi byt
vlastnické pravo pfijlemce dotace nijak omezeno. S ptedchozim pisemnym souhlasem RO je
umoznéno nahradit nefunkéni a nebo technicky nezplsobily majetek novym za ucelem udrzeni
vysledkl projektu. Tento majetek musi byt fadné veden v Ucetnictvi pfislu§ného partnera projektu a
pfislusSny partner je povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpecdit jej proti poSkozeni, ztraté
nebo odcizeni.

V pfipadé prfevodu majetku mezi uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou
organizaci udéluje pisemny souhlas pfislusny Kontrolor. Pokud byla informace o pfevodu majetku
mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou organizaci uvedena jiz
v projektové zadosti, je mozné pfevod uskute€nit i bez souhlasu pfislusného Kontrolora.

4.4 Uéetnictvi a archivace dokumenti

Partnefi jsou povinni vést Ucetnictvi v souladu s narodni legislativou.

V pripadé Ceskych partnert postupuji v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi ve znéni
pozdéjSich predpisl. Partnefi na polské strané vedou Ucetnictvi v souladu se zakonem o Ucetnictvi
Sb. z&k. ze dne 29. zafi 1994, GFedni kodifikace dle Ufedniho véstniku z roku 2013, pol. 330, ve znéni
pozdéjSich predpisli (Udaje spojené s realizaci projektu je nutné chranit v souladu s kapitolou 8 tohoto
zékona).

11 Tyka se to zejména predpisti vydanych na zakladé ¢l. 24 zakona 13/2014 Sb. Polské republiky z 11. ervence
2014, o pravidlech realizace program( v oblasti kohezni politiky financovanych v programovém obdobi 2014-2020
(Dz. U. Cl. 1146, ve znéni pozdéjSich predpisu.

12 Rozhodnuti EK ze dne 19. prosince 2013 k uréeni a schvaleni metodickych pokynt pro finangni korekce provadéné
Evropskou komisi na vydajich financovanych Evropskou unii v rdmci sdileného fizeni, v pfipadé nedodrzeni pfedpist
a pravidel platnych pro vefejné zakazky, ¢. C (2013) 9527.

przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zamdwien'?, w wersji aktualnej w dniu
stwierdzenia nieprawidtowosci.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy, nieprawidtowej
realizacji zamodwienia, niekompletnego wykonania zamoéwienia stosowane sg kary, wskazane w
umowie zawieranej z wykonawca, o ile zostaty przewidziane. W przypadku niezastosowania przez
zamawiajgcego kar umownych, cze$¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamoéwieniem moze zostac
uznana za wydatki nieprawidtowe. Wysokos$¢ wydatkow nieprawidtowych jest w tym przypadku réwna
wysokosci niezastosowanych przez zamawiajgcego kar wynikajgcych z umowy zawartej z
wykonawca.

4.3 Rozporzadzanie mieniem nabytym w ramach projektu

Mienie nabyte przy wspoétudziale srodkéw pochodzgcych z FS staje sie wiasnoscig Partnera projektu
i bez uprzedniej pisemnej zgody 1Z w okresie realizacji projektu oraz jego trwatosci (jezeli zasada
trwatosci obowigzuje w przypadku danego projektu), czyli przez okres 5 lat od daty ostatniej ptatnosci
na rzecz Partnera Wiodacego nie wolno przenies¢ na innego wtasciciela prawa wtasnosci do mienia,
sprzeda¢ go, wypozyczy¢ lub wynajaé innemu podmiotowi. W powyzszym okresie nie wolno bez
uszyskania pisemnej zgody |Z postawi¢ mienia w zastaw lub obcigzy¢ innymi prawami rzeczowymi,
ani tez w inny sposéb ograniczy¢ prawa wiasnosci beneficienta dofinansowania. Po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody |Z mozna zastgpi¢ niedziatajgcy lub nieodpowiedni pod wzgledem
technicznym $rodek nowym, w celu utrzymania rezultatéw projektu. Taki sktadnik mienia musi by¢
objety nalezytg ewidencja ksiegowa prowadzong przez danego partnera, ktéry ma réwniez obowigzek
rozporzgdzania mieniem w sposOb zgodny z zasadami gospodarnosci i zabezpieczy¢ je przed
uszkodzeniem, utratg lub kradzieza.

W przypadku przekazania w zarzad mienia przez jednostke samorzadowg podlegtej jej organizacji
budzetowej konieczna jest pisemna zgoda Kontrolera. Jezeli informacja o przekazaniu w zarzad
mienia miedzy jednostkg samorzgdowg a podlegtg jej organizacjg budzetowag umieszczona byta juz
we wniosku projektowym, mozliwe jest jego przeprowadzenie bez uprzedniej zgody odpowiedniego
Kontrolera.

4.4 Prowadzenie ewidencji ksiegowej i przechowywanie
dokumentow
Partnerzy majg obowigzek prowadzenia ewidencji ksiegowej zgodnie z ustawodawstwem krajowym.

W przypadku czeskich partneréw obowigzuje ustawa nr 563/1991 Dz.U., o rachunkowosci
z pozniejszymi zmianami. Partnerzy z Polski prowadzg ksieggowos¢ zgodnie zustawg o
rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. tekst jednolity Dz.U. 2013 r. Poz. 330 z p6zn. zm. (dane
zwigzane z realizacjg projektu nalezy chroni¢ zgodnie z rozdziatem 8 tejze ustawy).

11 W szczegdlnosci przepisami wydanymi na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz.1146, z pézn. zm.),

2 Decyzja KE z 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczgcych okreslania
korekt finansowych dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w ramach
zarzgdzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczgcych zamdwien publicznych, nr C(2013)
9527.
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Ugetnictvi spojené s realizaci projektu musi byt (nejpozdéji ode dne nasledujiciho po dni evidence
projektu v monitorovacim systému) v Uc€etnictvi partnera vedeno oddélené (1j. je nutné vést pro projekt
oddélenou analytickou evidenci). Kopie ucetnich dokladu tykajicich se projektu musi byt vedeny v
samostatné sloZce a musi byt fadné archivovany.*?

Partner je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se projektu do 31.12. 2027. Pokud jiny
zakon uréi pro urcité dokumenty dobu del$i nez je stanovena pro Program, partner archivuje
dokumenty po dobu a zplisobem uréenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym organy
zapojenymi do implementace programu. PoruSeni vySe uvedenych pravidel mdze mit za nasledek
nevyplaceni finanénich prostfedkd, resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich prostfedk
v souladu s ¢asti IV, bodem 2.5 Rozhodnuti/€l .5, bod 4e Smlouvy.

4.5 Uéty projektu

Vedouci partner je povinen, pro uc€ely pfijimani dotace z EFRR a pfevodu pfislusnych ¢asti dotace
dal$im partnerdm projektu, vést ucet v méné EUR. Tento ucet nemusi vyhradné slouzit pouze pro
ucely projektu, tzn., Ze pokud jiz u€et v méné EUR vlastni nemusi zakladat novy.

Uget maze byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem specifikovan v Rozhodnuti/Smlouvé.
Cesti partnefi pro Géely pfijimani dotace ze SR mohou vyuzit jakykoliv bankovni Gcet.

Pro ucely uhrady vydaja projektu mize partner vyuzit rovnéz jakykoliv bankovni Gcet.

Pozor!: V pfipadé, kdy je Ceskym vedoucim / projektovym partnerem Uzemné samospravny celek (tj.
kraj, obec, dobrovolny svazek obci) a dal$i subjekty uvedené v § 3 pism. h) zakona ¢.218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech (vefejna vyzkumna instituce, vefejna skola apod.)ma povinnost si v souladu
s rozpo&tovymi pravidly pro ugely piijimani dotace z EFRR i ze SR zfidit uget u Ceské narodni banky

(CNB).

Pro ucely uhrady vydaja projektu mize partner vyuzit jakykoliv bankovni Gcet.

Pozor!: V pfipadé, kdy je partnerem v projektu pfispévkova organizace uzemniho samospravného
celku, musi se pro u€ely proplaceni EFRR jednat vZdy o bankovni ucet zfizovatele této pfispévkové
organizace.

Pro tgely proplaceni dotace ze SR CR musi pFispévkova organizace tizemniho samospravného celku
predlozit vzdy bankovni Ucet zfizovatele této prispévkové organizace.

4.6 Publicita

Poskytnuti dotace z EFRR musi byt dostate¢né prezentovano a zviditelnéno, pravidla pro propagaci
projektl financovanych v ramci Programu jsou upravena v ¢l. 115 Nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 a v

13 Netyka se vydaju v rezimu zjednodu$eného vykazovani - viz Piirucka pro Zadatele, kapitola E ,ZpUsobilé vydaje*“.

Ewidencja ksiggowa zwigzana z realizacjg projektu powinna by¢ (najpdzniej od dnia nastepujacego
po zaewidencjonowaniu projektu w systemie monitorujgcym) prowadzona w sposob wyodrebniony od
wiasnej ewidencji ksiegowej (tj. dla celéw projektu nalezy prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje
analityczng). Kopie dokumentéw ksigegowych dotyczacych projektu powinny by¢ przechowywane w
odrebnej teczce i nalezycie archiwizowane.®

Partner ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczgcych projektu do 31.12.2027.
Jezeli na mocy innej ustawy dla pewnych dokumentéw wyznaczono okres dtuzszy anizeli okreslony
dla Programu, Partner przechowuje dokumenty przez okres i w sposob wyznaczony na mocy tej
ustawy.

Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialnos¢ za jej prowadzenie podlega dziataniom
kontrolnym przeprowadzanym przez instytucje wtgczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie
wyzej okreslonych zasad moze skutkowa¢ niewyptaceniem $rodkéw finansowych, ewentualnie
powstaniem roszczenia do zwrotu wyptaconych juz $rodkéw finansowych zgodnie z czescig IV,
punktem 2.5 Decyzji / art. 5, pkt. 4e Umowy.

4.5 Rachunki projektu

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR i przekazywania odpowiednich czesci dofinansowania
na rzecz Partneréw projektu, Partner Wiodacy zobowigzany jest do prowadzenia rachunku w walucie
EUR. Rachunek ten nie musi stuzy¢ wytgcznie do celdw projektu, tzn. jezeli posiada juz on rachunek
w walucie EUR nie ma koniecznos$ci otwierania nowego.

Rachunek moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nalezy go wczesniej wskaza¢ w
Decyzji/lUmowie.

Czescy Partnerzy moga w celu przyjmowania dofinansowania z BP uzywac¢ jakiegokolwiek rachunku
bankowego.

Do optacania wydatkow projektu Partner rowniez moze uzywac jakiegokolwiek rachunku bankowego.

Uwaga!: W przypadku, gdy czeskim Partnerem Wiodgcym / Partnerem projektu jest jednostka
samorzadu terytorialnego (tj. kraj, gmina, dobrowolny zwigzek gmin) i inne podmioty wymienione w §
3 podpunkt h) ustawy nr 218/2000 Dz. U. Rep. Czeskiej o przepisach budzetowych (publiczna
instytucja badawcza, szkota publiczna itp.), ma on obowigzek, zgodnie z przepisami budzetowymi,
posiadania rachunku w Czeskim Banku Narodowym (CBN), przeznaczonego do celéw przyjmowania
dofinansowania z EFRR i z BP.

Do optacania wydatkéw projektu partner moze uzywac jakiegokolwiek rachunku bankowego.

Uwaga!: W przypadku, gdy Partnerem w projekcie jest jednostka budzetowa jednostki samorzadu
terytorialnego, do celéw refundacji srodkéw z EFRR nalezy kazdorazowo wykorzystywa¢ rachunek
bankowy podmiotu powotujgcego.

W celu refundacji dofinansowania z BP RCz jednostka budzetowa jednostki samorzadu terytorialnego
powinna kazdorazowo udostepni¢ rachunek swojego podmiotu powotujgcego.

4.6 Promocja

Przyznanie dofinansowania z EFRR musi by¢ promowane i prezentowane w wystarczajgcym stopniu,
Zasady promocji projektéw finansowanych w ramach Programu wynikajg z art. 115 Rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 oraz zatgcznika nr Xll niniejszego Rozporzadzenia. Zasady promocji reguluje

13 Nie dotyczy to wydatkéw w trybie uproszczonego wykazywania — zob. Podrecznik wnioskodawcy, rozdziat E ,Wydatki

kwalifikowalne®.
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priloze €. Xl tohoto Nafizeni. Problematiku publicity dale upravuje Kapitola Il provadéciho Nafizeni
(EU) €. 821/2014 a priloha €. 1l tohoto Nafizeni.

Publicitni €innosti jsou provadény vSemi projektovymi partnery. Vedouci partner vSak zajiStuje
celkovou koordinaci publicity pro projekt na obou stranach hranice. Pokud projekt obdrzi dotaci z
EFRR, zajisti projektovi partnefi, aby byly vefejnost i subjekty uCastnici se projektu o této dotaci
informovany vhodnymi informacnimi opatfenimi. Projektovy partner za timto u€elem jasné uvede, ze
realizovany projekt byl podpofen v ramci Programu, ktery je spolufinancovan z EFRR.

V pfipadé, ze ma vedouci partner vlastni internetovou stranku, zvefejni na ni struény popis projektu
umérny mife podpory, véetné jeho cili a vysledk(i a zdlrazni, Ze je dany projekt financovan
z prostiedkd EU.

4.6.1 Nalezitosti publicity

Veskera informacni a propagacni opatfeni museji obsahovat nalezitosti, které jsou uvedeny v pfiloze
¢. XIlI nafizeni (EU) €. 1303/2013:

logo Evropské unie v souladu s grafickymi normami stanovenymi v pfiloze Il provadéciho
Nafizeni (EU) €. 821/2014, kterym se stanovi pravidla pro uplatfiovani Nafizeni (EU) ¢.
1303/2013 a odkaz** na Evropskou unii;

— odkaz na EFRR ve znéni ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*;

—  VSechna potfebna loga jsou k dispozici ke stazeni na strankach Programu www.cz-pl.eu
pod zalozkou ,Pfijemce - Publicita“. Pokud na téchto strankach nebude k dispozici
pozadovany format loga, je mozné obratit se s pozadavkem konkrétniho formatu pfimo na
JS.

Pouziti Loga EU

VSichni pfijemci (vSichni projektovi partnefi, pokud ziskali z projektu dotaci) jsou povinni uvést finanéni
spolut¢ast Evropské unie na svém podporovaném projektu. Tato povinnost se vztahuje na vSechny
uvefejnéné materidly, prezentace, internetové stranky nebo publikace, jez maji souvislost s
podporovanym projektem.

Pokud jde o malé propagaéni piedméty*®, nemusi byt z divodu &itelnosti a pfehlednosti uvadén odkaz
na Evropsky fond pro regionaini rozvoj.

Je tfeba vénovat pozornost také barevnému provedeni propagacnich opatfeni. Pouzita loga maji
presné barevné nalezitosti. Je nutné brat také v potaz, zdali budou vystupy tistény barevné nebo
Eernobile. Pfedepsané barvy a grafické normy jsou uvedené v pfiloze €. Il Provadéciho Nafizeni (EU)
€. 821/2014 nebo také na strankach Programu.

réwniez Rozdziat Il rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i zatacznik nr 1l do tego
Rozporzadzenia.

Za dziatania promocyjne odpowiedzialni sg wszyscy Partnerzy projektu. Partner Wiodgcy odpowiada
jednak za zapewnienie ogolnej koordynacji promocji projektu po obu stronach granicy. Jezeli projekt
otrzyma dofinansowanie z EFRR, Partnerzy projektu zapewnig, aby opinia publiczna i podmioty
uczestniczace w projekcie byly informowane o dofinansowaniu za pomocg odpowiednich dziatan
informacyjnych. W tym celu Partner projektu w jednoznaczny sposob deklaruje, ze projekt otrzymal
wsparcie w ramach Programu, ktéry jest wspoétfinansowany z EFRR.

Jezeli Partner Wiodgcy ma wiasng strone internetowa, opublikuje na niej zwiezly opis projektu
adekwatny wobec otrzymanego dofinansowania, wraz z podaniem celdw i wynikow, podkreslajac, ze
dany projekt finansowany jest ze srodkéw UE.

4.6.1 Elementy promocji

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne powinny obejmowac¢ elementy okreslone na mocy Xl
do Rozporzgdzenia Ogdélnego nr 1303/2013:

logo Unii Europejskiej zgodnie ze standardami graficznymi dotyczgcymi symbolu Unii, okreslonymi w
zatgczniku Il do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (EU) nr 821/2014, ustanawiajgcym zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr1303/2013, wraz z
odniesieniem* do Unii Europejskiej

—  Odniesienie do EFRR, w brzmieniu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

—  Wszystkie niezbedne logo i symbole sg dostepne do pobrania na stronie Programu www.cz-
pl.eu pod zaktadkg ,Beneficjent — Promocja“. Jezeli na stronie Programu wymagany format
logo nie bedzie akurat dostepny, z prosbg o udostepnienie okreslonego formatu logo mozna
zwrocic sig bezposrednio do WS.

Zastosowanie logo UE

Wszyscy beneficjenci (Partnerzy projektu, ktérzy uzyskali dofinansowanie w ramach Programu) majg
obowigzek informowania o udziale finansowym Unii Europejskiej w danym projekcie. Obowigzek ten
odnosi sie do wszystkich opublikowanych materiatéw, prezentacji, stron internetowych lub publikacji,
ktére majg jaki$ zwigzek z projektem, ktéry uzyskat wsparcie.

W przypadku matych gadzetow'® promocyjnych, z uwagi na czytelno$¢ i przejrzysto$¢, nie ma
obowigzku umieszczania odniesienia do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Nalezytg uwage zwrdci¢ trzeba réwniez kolorystyce. Na kolorystyke logo wykorzystywanego do
promocji dziatan w projekcie. Zastosowane logo majg okreslone wymagania kolorystyczne. Nalezy
braé pod uwage pfede wszystkim to, czy materiaty bedg drukowane w kolorze lub czy w wersji mono.
Przepisowe kolory i standardy graficzne podano w zatgczniku nr Il Rozporzgdzenia Wykonawczego
(UE) nr 821/2014, a takze na stronie Programu.

verze 1/ wersja 1

14 Pod timto pojmem je myslena povinnost pouZivat na veskerych informac¢nich a propagac¢nich opatfenich spolu se
symbolem EU (tzn. s vlajkou) také dvojslovny vyraz "Evropska unie" (zkratka ,EU“ neni postacujici). Tudiz vSude,
véetné malych propagac¢nich pfedmétl, musi byt uveden symbol EU (vlajka) spolu se slovy ,Evropska unie*.

1 Pod niniejszym pojeciem rozumiany jest obowigzek stosowania we wszystkich dziataniach informacyjnych i
promocyjnych wraz z symbolem UE (tzn. flagg) réwniez dwuwywrazowego sformutowania ,Unia Europejska*“ (skrot
LUE" nie jest wystarczajgcy). Wszedzie zatem, tgcznie z drobnymi gadzetami promocyjnymi, powinny by¢
umieszczane symbol UE (flaga) i stowa ,Unia Europejska*“.

15 Presna definice malych propagaénich predmétu neexistuje. Obecné viak plati, Ze vdechny povinné udaje jsou na
dany pfedmeét vytisknuty/uvedeny tehdy, pokud to Ize provést tak, aby text byl ¢itelny, pfehledny, srozumitelny.

15 Doktadna definicja drobnych gadzetéw promocyjnych nie istnieje. Ogolnie jednak obowigzuje zaada, ze wszystkie
obowigzkowe dane podaje sie/drukuje sie na przedmiocie wowczas, jesli sg one dobrze widoczne, przejrzyste i
czytelne.
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Pouziti loga Programu

Pouziti loga Programu je Ridicim organem Programu stanoveno jako povinné.

Logo Programu se uziva i s heslem Programu ,Pfekracujeme hranice” a oznaceni letopoctu trvani
Programu ,2014—2020°. Vyjimkou jsou malé propagacni pfedméty, u nichz Ize pouzit logo Programu
Klasické spojeni loga EU a loga programu:

bez hesla i letopoctu.
PREKRACUJEME HRANICE
0 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

Spojeni loga EU a loga Programu na malych propagacnich predmétech:

Gl B

EVROPSKA UNIE
UNIA EUROPEISKA

EVROPSKé UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVQJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO

Umisténi log

Pro umisténi log a jejich vzajemné kombinovani pfi naplfiovani informaénich a komunikac¢nich
predpist plati nasledujici pravidla:

—  logo EU musi byt umisténo na dobrfe viditelném misté, aby byl naplnén cil informovat o
zdroji financovani projektu

— v pfipadé, ze jsou logo EU, odkaz na EU a EFRR uvedeny na internetové strance, musi byt:

= barevné provedeni loga EU s odkazem na EFRR a podle technickych
moznosti také logo Programu viditelné pfi otevfeni internetové
stranky, aniz by byl uzivatel nucen pfesunout se na spodni ¢ast této
stranky

. odkaz na EFRR viditelny na stejné internetové strance

—  pfi kombinaci log musi byt logo EU minimalné stejné veliké, méfeno na vysku nebo Sitku
jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log (napf. logo Programu ¢&i ostatnich subjekt(;

— v pfipadé tisténych médii (napr. publikace, letaky apod. musi byt loga vyobrazena na vné;si
obalce. Na plakatech, prezen&nich listinach, osvédcenich apod. musi byt logo umisténo na
pravé strané, ale v jedné fadé s logem Programu (logo Programu na levé strané);

— v textech pro informaéni a komunikaéni opatfeni k danému projektu se vypiSe oznaceni
"Evropska unie"
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Stosowanie logo Programu
Instytucja Zarzgdzajgca Programu uznaje stosowanie logo Programu za obowigzkowe.

Logo Programu stosowane jest wraz z hastem ,Przekraczamy granice“ oraz latami, w ktérych
przebiega realizacja Programu, ,2014-2020“. Wyjatkiem sg drobne gadzety promocyjne, w przypadku
ktérych mozna zastosowac logo Programu bez hasta i lat realizacji.

Klasyczne potaczenie logo UE i logo programu:
PREKRACUJEME HRANICE

1 PRZEKRACZAMY GRANICE o

2014—2020 *

Potaczenie logo UE i logo Programu na drobnych gadzetach promocyjnych:

e
' * "
* -
* ok

EVROPSKA UNIE
UNIA EURDPEISKA

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Umieszczenie logo

Przy umieszczaniu logo na nosnikach i ich taczeniu w ramach realizacji przepiséw dotyczacych
informacji i komunikacji obowigzujg nastepujgce zasady:

- logo UE nalezy umiesci¢ w dobrze widocznym miejscu, tak aby zrealizowany zostat cel promociji,
czyli informowanie o zrédtach finansowania projektu

- jezelilogo UE oraz odniesienie do UE i EFRR umieszczone s3 na stronie internetowej, nalezy spetnic
nastepujgce warunki:

e logo UE wraz z odniesieniem do UE i EFRR, a jezeli jest to mozliwe technicznie,
réwniez logo Programu, musi posiada¢ taka kolorystyke oraz musi zostaé¢
umieszczone w takim miejscu strony internetowej, aby po jej otwarciu byto ono
widoczne, bez koniecznosci przesuwania strony w dot

e odniesienie (hasto) do EFRR widoczne na tej samej stronie internetowej.

- jezeli tgczy sie kilka rodzajow logo, logo UE musi by¢ co najmniej tak duze na
wysokos¢ i szeroko$¢, jak najwieksze z pozostatych zastosowanych logo (np.
logo Programu lub innych podmiotéw);

- w przypadku materiatéw drukowanych (np. publikacje, ulotki itp.) logo musi zosta¢
umieszczone na oktadce zewnetrznej. Na plakatach, listach obecnosci,
zaswiadczeniach itp. logo nalezy umiesci¢ po prawej stronie, ale w jednej linii
z logo Programu (logo Programu po lewej stronie);

- w tekstach przeznaczonych do dziatan o charakterze informacyjnym i
komunikacyjnym odnosnie danego projektu nalezy umiesci¢ sformutowanie ,Unia
Europejska®;

- uczestnikéw projektu nalezy poinformowaé o wsparciu z Unii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Odpowiedni odno$nik
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—  UcCastniky projektu je nutno o podpofe Evropskou unii z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj informovat. Odpovidajici odkaz (informaci, heslo) je nutno umistit i na potvrzeni a
osvédceni o UcCasti

— na akcich (napf. konference), je nutno zviditelnit viajku Evropské unie

—  vtiskovych zpravach a vefejnych interview je na podporu ziskanou z Evropské unie a z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj nutno upozornit odpovidajicimi formulacemi.

—  vztahuje-li se informa¢ni nebo komunikaéni opatfeni k jednomu nebo nékolika projekttm,
spolufinancovanych z vice nez jednoho fondu, Ize odkaz na EFRR nahradit odkazem na
fondy ESI*®

— U pfedmétl trvalejSi povahy (napf. tuzky, tricka, tasky, bloky, hracky apod.) musi byt logo
EUY sougasti predmétu, nestaci jejich uvedeni jen na obalu propagacéniho pfedmétu.

RO dale doporuduje pfi pouziti loga EU fidit se také nasledujicimi zasadami:
- u predméta jednorazové spotieby je postacujici logo na obalu (uzivatel je tak dostatec¢né
informovan o zdroji financovani);

- u predmeétu, kde je obal soucasti propagacniho predmétu (napf. kazeta s medaili, krabicka
s CD bez potisku - je-li na CD potisk s textem ¢€i jinymi logy, musi byt natiSténa i povinna
publicita), mGze byt logo uvedeno na obalu;

- logo lze také umistit na pfedmét pomoci samolepky, pokud neni svoji podstatou
propagacnim predmétem (napf. lampa se samolepkou).

4.6.2 Zpusob zajisténi publicity v zavislosti na typu projektu
Projektovi partnefi jsou povinni v zavislosti na typu projektu realizovat nasledujici opatfeni:

Projekty s celkovym veirejnym prispévkem nad 500 000 EUR spodivajici ve
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci

V pfipadé, ze celkovy vefejny prispévek®® na projekt prekrocil 500 000 EUR a projekt spociva ve
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci (viz Pfiloha XII Nafizeni (EU) ¢. 1303/2013, 2.2.
Povinnost pfijemcu), je projektovy partner povinen postavit v misté realizace projektu docasny
velkoploSny reklamni panel znaénych rozmérd, jehoz velikost musi zaru€it dostate¢nou zfetelnost a

16 Mezi ESI fondy patfi: Evropsky fond pro regionalni rozvoj (EFRR), Evropsky socialni fond (ESF), Fond soudrZnosti

(FS), Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova (EZFRV) a Evropsky namorni a rybarsky fond (ENRF).

17 Zalogo EU je v tomto textu povazovan symbol Evropské unie (vlajka) v&. vdech povinnych textd, tj. ,Evropska unie”,
LEvropsky fond pro regionalni rozvoj*“. V pfipadé malych propagacnich pfedmétu je pak za logo EU povazovana pouze

vlajka EU s textem ,Evropska unie®.

18 Vefejny prispévek predstavuje souhrn véech vefejnych prostfedku na financovani zpasobilych vydaji pochazejicich

z EU, statu, kraju a obci.
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(informacje, hasto) nalezy umiesci¢ réwniez na potwierdzeniu i zaswiadczeniu o
uczestnictwie;

- na wydarzeniach (np. konferencje) nalezy uwidoczni¢ flage Unii Europejskiej;

- w komunikatach prasowych i udzielanych publicznie wywiadach nalezy zwréci¢
uwage na wsparcie otrzymane z Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego za pomocg odpowiednich sformutowan;

- jezeli dziatanie informacyjne lub komunikacyjne odnosi si¢ do jednego lub kilku
projektow wspdtfinansowanych z kilku funduszuy, odnosnik do EFRR nalezy
zastgpi¢ odniesieniem do funduszy ESI*®

- w przypadku przedmiotéw o wiekszej trwatosci (np. otéwki, dtugopisy, koszulki,
torby, bloki, zabawki itp.) logo EUY” musi stanowi¢ trwaty element przedmiotu, nie
wystarczy umieszczenie go na opakowaniu gadzetu promocyjnego.

1Z zaleca rowniez stosowanie nastepujgcych zasad odnosnie wykorzystania logo UE:

- w przypadku przedmiotéw jednorazowego uzytku wystarczy logo na opakowaniu
(uzytkownik jest w ten sposdb wystarczajgco poinformowany o zrédtach finansowania);

- w przypadku przedmiotéw, gdzie opakowanie stanowi czes$¢ przedmiotu promocyjnego (np.
medal w kasetce, pudetko z CD bez nadruku — jezeli na CD znajduje sig tekst z tekstem
innym niz logo UE, nalezy na CD nadrukowac¢ réwniez obowigzkowe teksty promocyjne),
logo mozna umiesci¢ na opakowaniu;

- logo mozna réwniez umiesci¢ na przedmiocie za pomoca folii samoprzylepnej/naklejki,
jezeli nie stanowi ona elementu przedmiotu promocyjnego (np. lampa z naklejka).

4.6.2 Sposoby zapewnienia promocji w zaleznosci od typu projektu

Partnerzy projektu majg obowigzek zapewnienia nastgpujgcych dziatan promocyjnych w zaleznosci
od typu projektu:

Projekt o catkowitym dofinansowaniu ze $srodkéw publicznych powyzej 500
tys. EUR, polegajace na finansowaniu dziatan w zakresie infrastruktury lub
robét budowlanych

Jezeli catkowita warto$¢ wsparcia publicznego®® na projekt przekroczyta 500 000 EUR a projekt
polega na finansowaniu dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych (zob. Zatgcznik XlI
Rozporzadzenia UE nr 1303/2013, 2.2. Obowigzek beneficjentéw), Partner projektu ma obowigzek
zbudowania w miejscu realizacji projektu prowizorycznego wielkopowierzchniowego billboardu,
ktérego rozmiary muszg gwarantowac¢ wystarczajgca widocznos¢ i czytelnos¢ informacji o danym

16 Do funduszy ESI nalezg: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny
(EFS), Fundusz Spdjnosci (FS), Europejskie Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i
Europejski Fundusz Morski i Rybacki (EFMR).

17 Za logo UE w niniejszym tekscie uznaje sie symbol Unii Europejskiej (flage), wraz ze wszystkimi obowiazujgcymi
sformutowaniami stownymi, tj. ,Unia Europejska“, ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego“. W przypadku
drobnych gadzetéw promocyjnych za logo UE uznaje si¢ wytacznie flage UE z tekstem ,Unia Europejska“.

18 Wsparcie ze srodkow publicznych stanowi sume wszystkich $rodkéw na finansowanie wydatkow kwalifikowalnych
pochodzacych z UE, budzetu panstwa, wojewddztw i gmin.

29



P¥iru¢ka pro pFijemce dotace Programu Interreg V-A CR-Polsko/ Podrecznik beneficjenta dofinansowania z Programu Interreg V-A RCz — Polska

viditelnost informaci o daném projektu (minimalni velikost je 250 cm X 150 cm). Tento docasny
reklamni panel musi obsahovat:

- nazev projektu
- hlavni cil projektu
- logo EU a odkazy na EU a EFRR

Tyto informace musi pokryvat nejméné 25 % plochy panelu, pficemz jejich velikost je vzdy
odpovidajici vzhledem k vyznamu projektu. VelkoploSny reklamni panel musi byt na pfislusném misté
umistén po celou dobu realizace projektu.

Limit 500 000 EUR se vztahuje na cely projekt. V pfipadé, Ze partnefi realizuji projekt na rdznych
mistech, neni nutné v pribéhu realizace projektu umistit velkoplo$ny reklamni panel na misté
realizace projektu kazdého z partnerq, ale je postacujici, aby byl reklamni panel umistén tam, kde
probiha realizace nejvétsi €asti aktivit projektu. Tento reklamni panel musi ale obsahovat informace o
vSech aktivitach, které se v ramci projektu realizuji s uvedenim jejich mista realizace. Na ostatnich
mistech realizace je doporuceno vyvésit alespont mensi informacni ceduli pro vefejnost.

Nejpozdéji do 3 mésicu po dokonceni projektu se docasny velkoplo$ny reklamni panel, resp. mensi
informacni cedule, nahradi dobrfe viditelnou a dostatec¢né velkou stalou vysvétlujici tabuli. Umisténi
této tabule pfijemce zdokumentuje a dolozi pFislusnému kontrolorovi do 3 mésict od ukonéeni
projektu. Stala vysvétlujici tabule musi obsahovat nasledujici nalezitosti, které pokryvaji nejméné 25
% plochy tabule:

- néazev projektu
- hlavni cil projektu
- logo EU a odkazy na EU a EFRR

Projekty s celkovym verejnym prispévkem nad 500 000 EUR spoéivajici
v nakupu hmotného predmétu

V piipadé, Ze celkovy vefejny prisp&vek?® na projekt prekrogil 500 000 EUR a projekt spo&iva v nakupu
hmotného predmétu®, je projektovy partner povinen nejpozdéji do 3 mésicti po dokon&eni projektu
postavit v misté realizace projektu dostate¢né velkou stalou vysvétlujici tabuli. Stala vysvétlujici tabule
musi obsahovat nasledujici nalezitosti, které pokryvaji nejméné 25 % plochy tabule:

- nazev projektu

- hlavni cil projektu

- logo EU a odkazy na EU a EFRR

19 Vefejny prispévek piedstavuje souhrn viech vefejnych prostfedki na financovani zpasobilych vydaji pochazejicich
od EU, statu, kraju a obci.

20V pfipadé nakupu hmotného predmétu plati pouze povinnost umistit stalou vysvétlujici tabulku (pamétni desku).
Povinnost umistit velkoplo$ny reklamni panel v misté realizace projektu zde neplati.

projecie (wymiary minimalne wynoszg 250 cm x 150 cm). Billboard o charakterze tymczasowym musi
zawiera¢ nastepujgce informacje:

- nazwa projektu
- gtéwny cel projektu
- symbol Unii Europejskiej oraz odniesienie do UE i EFRR

Informacje te zajmowac¢ muszg co najmniej 25% powierzchni billboardu przy czym ich rozmiary muszg
by¢ adekwatne do wagi projektu. Billboard musi znajdowac sie w miejscu realizacji projektu przez caty
okres jego realizacji.

Wymieniona granica 500 tys. EUR dotyczy catego projektu. W sytuacji, gdy partnerzy realizujg projekt
w réznych miejscach, w trakcie realizacji projektu nie jest konieczne umieszczanie billboardu w
miejscu realizacji projektu kazdego z partnerdw, wystarczy, aby billboard zostat umieszczony w
miejscu, w ktérym realizowana jest przewazajgca czesS¢ dziatan projektu. Billboard ten musi jednak
zawiera¢ informacje nt. wszystkich dziatan, ktére sg w ramach projektu realizowane, wraz ze
wskazaniem miejsca ich realizacji. W pozostatych miejscach realizacji zaleca sie umieszczenie
mniejszej tablicy informacyjnej.

Najpdzniej do 3 miesigcy od momentu zakonczenia projektu billboard wielkoformatowy lub mniejsza
tablica informacyjna zostanie zastgpiony/a przez dobrze widoczng i czytelng, wystarczajgco duzg
tablice informacyjng. Umieszczenie zamontowanej na state tablicy musi by¢ odpowiednio
udokumentowane przez Partnera i zgtoszone do odpowiedniego Kontrolera, najpdzniej do 3 miesiecy
od momentu zakonczenia projektu. Zamontowana na state tablica informacyjna musi zawiera¢
nastepujgce informacje, zajmujgce co najmniej 25% jej powierzchni:

- nazwa projektu

- gtéwny cel projektu

- symbol UE oraz odniesienie do EU i EFRR

Projekt o catkowitym dofinansowaniu ze srodkéw publicznych powyzej 500
tys. EUR, polegajace na zakupie przedmiotu materialnego
Jezeli catkowita warto$¢ wsparcia publicznego®® na projekt przekroczyta 500 000 EUR a projekt
polega na zakupie przedmiotu materialnego,?® Partner projektu ma obowigzek umieszczenia w ciggu
3 miesiecy od momentu zakonczenia realizacji projektu, w miejscu jego realizacji, statego
wielkopowierzchniowego billboardu, ktérego rozmiary muszg gwarantowaé wystarczajacg
widoczno$¢ i czytelnos$é¢ informaciji o danym projecie. Zamontowany na state billboard musi zawieraé¢
nastepujgce obowigzkowe informacje ktére zajmowac beda co najmniej 25% jego powierzchni:

- nazwa projektu

- gtéwny cel projektu

- symbol UE oraz odniesienie do UE i EFRR

19 Wsparcie ze srodkow publicznych stanowi sume wszystkich srodkéw na finansowanie wydatkow kwalifikowalnych

pochodzacych z UE, budzetu panstwa, wojewddztw i gmin.

20\ razie zakupu przedmiotu materialnego obowigzuje wylgcznie zasada umieszczenia zamontowanej na state tabeli

z wyjasnieniami (tablicy pamiatkowej). Obowigzek umieszczenia wielkoformatowego billboardu reklamowego w

miejscu realizacji projektu w takim wypadku nie obowigzuje.
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Umisténi stalé vysvétlujici tabule pfijemce zdokumentuje a dolozi pfisluSnému kontrolorovi do 3
mésicl od ukoncéeni projektu.

Ostatni projekty

U v8ech ostatnich projektd maji projektovi partnefi po dobu realizace projektu povinnost umistit na
dobre viditelném misté alespor jeden plakat (minimalné velikosti A3), ktery musi obsahovat:

- informace o projektu
- logo EU s odkazy na EU a EFRR

Dale jsou projektovi partnefi povinni zvolit vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru projektu
tak, aby bylo zajisténo, Ze cilové skupiny budou informovany o tom, Ze projekt je realizovan v ramci
Programu, ktery je spolufinancovan z Evropského fondu pro regionaini rozvoj. Napf.:

- v pfipadé seminari/Skoleni uvedenim vySe popsanych nalezitosti na pozvankach,
v podkladech, na plakatech apod.,

- v pfipadé menSich infrastrukturnich projektl pouzitim informaéni cedule v prubéhu
realizace projektu a pamétni desky po skonceni realizace projektu v misté infrastruktury
apod.),

- internetové stranky projektu,

- inzerce (v novinach, rozhlase, TV),

- informacéni a komunikacni material vyrobeny v ramci realizovaného projektu (plakat, letak,
brozura, skladacka, informacéni sdéleni, zpravodaj, studie, atd.), propagacni predméty.

4.6.3 Pravidla pro spravné zajisténi publicity projektu a posuzovani jejiho
naplnéni

Vydaje na publicitu jsou zpusobilé k financovani z EFRR, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu, ktery je
soucasti projektové zadosti. Je proto vhodné, aby projektovy partner s pfisluSnymi organy (JS,
pFislusné regionalni subjekty) konzultoval jiz pfi pfipravé projektové zadosti, jaké povinnosti tykajici
se propagace bude muset splnit, pokud mu bude dotace udélena, a tyto aktivity zahrnul do rozpoctu.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou zakotvené také v Rozhodnuti / ve Smlouvé a jsou pro
v8echny projektové partnery zavazné. Jejich neplnéni, ani po vyzvé, mize vést k sankci v podobé
nevyplaceni ¢asti dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych prostredkd, jak je uvedeno nize.

Umieszczenie zamontowanej na state tablicy musi by¢ odpowiednio zdokumentowane przez Partnera
i zgtoszone do odpowiedniego Kontrolera, najpdézniej do 3 miesiecy od momentu zakonczenia
projektu.

Pozostate projekty

W przypadku wszystkich pozostatych projektéw Partnerzy projektu majg obowigzek umieszczenia na
dobrze widocznym miejscu przynajmniej jednego plakatu (o minimalnym formacie A3), ktéry musi
zawierac¢ nastepujgce informacje:

- informacje o projekcie
- symbol UE oraz odniesienie do UE i EFRR

Ponadto partnerzy majg obowigzek wybrania odpowiedniej formy promocji, odpowiadajgcej
charakterowi projektu, tak aby stanowito to gwarancje, ze grupy docelowe zostang odpowiednio
poinformowane o realizacji projektu w ramach Programu, ktéry jest wspdifinansowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. np.

- w przypadku seminarium/szkolenia — umieszczenie powyzszych informacji obowigzkowych
na zaproszeniach, w materiatach, na plakatach itp.

- w przypadku mniejszych projektow infrastrukturalnych — wykorzystanie tablicy
informacyjnej w trakcie realizacji projektu i tablicy pamigtkowej po zakohczeniu realizac;ji
projektu w miejscu infrastruktury itp.)

- strona internetowa projektu
- ogtoszenia komercyjne (w gazetach, radiu, TV)

- materiaty informacyjne i komunikacyjne stworzone w ramach realizowanego projektu
(plakat, ulotka, broszura, folder, komunikat informacyjny, biuletyn, opracowanie studyjne
itp.), gadzety promocyjne.

4.6.3 Zasady wilasciwego zapewnienia promocji oraz oceny jej realizacji

Wydatki na promocje sg kwalifikowalne do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty one ujete w
budzecie projektu, stanowigcym cze$¢ wniosku projektowego. Z tego wzgledu wskazane jest, aby
partner konsultowat z odpowiednimi instytucjami (WS, odpowiednie Podmioty Regionalne), juz na
etapie przygotowywania wniosku projektowego, obowigzki, jakie bedzie musiat spetni¢ w zakresie
promocji w przypadku przyznania dofinansowania, za$ wydatki na te dziatania ujat juz w budzecie
projektu.

Obowigzki zwigzane z promocjg projektu wynikajg rowniez z Umowy o dofinansowaniu projektu /
Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania i majg one charakter zobowigzujacy dla wszystkich
Partneréw projektu. Ich nieprzestrzeganie, nawet po upomnieniu, pocigga za sobg sankcje w postaci
niewyptacenia petnej kwoty dofinansowania lub tez koniecznosci zwrotu wyptaconych juz srodkéw,
zob. nizej.
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Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

>

46.4

z hlediska jednotlivych vystupd projektu — vystupem projektu se rozumi to, co slouzi
k naplnéni cild projektu (napf. vydana publikace, mapa, kulturni akce, Skoleni, postavena
infrastruktura, pofizené zafizeni apod.). Projekt mGze mit vice vystupl a v tom pfipadé se
povinna publicita posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byla vefejnost €i
UCastnici akce informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu, a pokud ano,
zda tyto informace splfiovaly veskeré nalezitosti povinné publicity;

z hlediska jednotlivych prostiredkt (nosict) publicity — prostfedkem publicity se rozumi
napf. plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. pfedméty, jejichz cilem je upoutat pozornost
vefejnosti a potencialnich Ucastnik(i na dany projekt, resp. jeho dil¢i vystupy. Posuzuje se,
zda tyto prostfedky (nosice) publicity obsahuji veSkeré nalezitosti povinné publicity;

z hlediska propagacénich predmétt — propagac¢nim predmétem se rozumi predméty, které
nejsou z hlediska naplnéni cili projektd nezbytné, ale jejich pfidana hodnota spociva
v posileni povédomi o projektu. Mezi propagacni pfedméty patfi napf. psaci potfeby, tricka
a jiné odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji veSkeré nalezitosti
povinné publicity. Stejnym zpUsobem jako propagacni pfedméty se posuzuji i dary, ceny
v soutézich apod.

Sankce za nedodrzeni pravidel publicity

Promocja jest oceniana pod nastgpujacymi wzgledami:

>

4.6.4

32

pod wzgledem poszczegolnych produktow projektu — przez produkt projektu rozumie sie
to, co stuzy do osiggniecia celéw projektu (np. wydana publikacja, mapa, impreza kulturalna,
szkolenie, zbudowana infrastruktura, nabyte wyposazenie itp.). Projekt moze mie¢ kilka
produktéw i w takim przypadku obowigzkowa promocja oceniana jest dla kazdego produktu
z osobna. Celem jest ocena tego, czy opinia publiczna bgdz uczestnicy dziatania zostali
poinformowani o zrédtach finansowania danego produktu projektu a jesli tak, to czy
informacje te spetnialy wszelkie wymogi obowigzkowej promociji;

pod wzgledem poszczegdinych srodkéw (nosnikéw) promocji — przez srodek promoc;ji
rozumie sie np. plakaty, ulotki, zaproszenia itp., tzn. przedmioty, ktorych celem jest
zwrocenie uwagi opinii publicznej oraz potencjalnych uczestnikéw na dany projekt, ewent.
jego produkty czgstkowe. Ocenia sie, czy $rodki wykorzystane do promocji spetniajg
wszelkie wymogi obowigzkowej promociji;

pod wzgledem przedmiotéow promocyjnych — przez przedmiot promocyjny rozumie sie
przedmioty, ktére z punktu widzenia realizacji celéw projektu nie sg niezbedne, ale ich
wartos¢ dodana polega na wzmocnieniu swiadomosci o projekcie. Do przedmiotow
promocyjnych nalezg np. materiaty piSmiennicze, koszulki i inne ubrania, torby, stodycze,
itp. Takze w tym przypadku ocenie podlega to, czy spetniajg one wszelkie wymogi
obowigzkowej promocji. W taki sam sposéb jak przedmioty promocyjne ocenia sie rowniez
prezenty, nagrody w konkursach itp.

Sankcje za nieprzestrzeganie zasad promocji
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V pfipadé nedodrzeni pravidel publicity mize byt na pfislusného projektového partnera uvalena
sankce. Pro ucely sankci jsou poruseni rozdélena do 3 kategorii:

- publicita uplné chybi — tj. nejsou provedena zadna z vySe uvedenych opatfeni, ktera maji
informovat o finan¢ni podpore z Programu;

- publicita je nekompletni — opatfeni zajistujici informovanost o finan¢ni podpofe z
Programu jsou provedena, ovSem neobsahuji veSkeré nalezitosti, které jsou stanoveny
v €l. 2.2, Pfilohy XII Nafizeni (EU) €. 1303/2013 rozSifené o pozadavky Programu, {j.:

- uvedeni loga EU v¢&. odkazu na Evropskou unii,
- uvedeni odkazu na EFRR (pokud se nejedna o maly propagacni predmét),
- uvedeni loga programu

- uvedeni nazvu projektu, cild projektu, pfipadné dalsich informaci o projektu,
pokud jsou vyzadovany (v pfipadé docasného billboardu, trvalé pamétni desky,
plakatu A3, internetovych stran — viz vySe pozadavky pro jednotlivé typy projekt()

- publicita je nepredpisova — opatfeni zajiStujici informovanost o finanéni podpore
z Programu nesplriuji nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a
Priloze Il tohoto Nafizeni, tj.

- nejsou dodrzeny grafické standardy a pravidla pro barevné provedeni loga,
pouzivani fontd pisma,

- nejsou dodrzena pravidla pro umisténi loga

- nejsou dodrzena pravidla tykajici se velikosti loga a v pfipadé docasnych
billboardd a trvalych pamétnich desek podilu plochy, které maji informace o
projektu v¢. loga zaujimat

a) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho vystupu projektu — pochybeni je rozdéleno
dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati zpusobilé vydaje
pfimo vynalozené v souvislosti s pofizenim vystupu?:

. publicita uplné chybi — zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 5 %,

. publicita je nekompletni (nesplfiuje vSechny nalezitosti uvedené v ¢&l. 2.2, Pfilohy XII
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 3 %,

. publicita je nepfedpisova (nespliiuje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU)
¢. 821/2014 a P¥iloze |l tohoto Nafizeni — zplsobilé vydaje se krati o 1 %.

b) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho prostredku (nosic¢e) publicity — pochybeni
je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati zpUsobilé
vydaje na dany prostfedek publicity:

e  publicita uplné chybi — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 50 %,

. publicita je nekompletni (tj. nesplfiuje vSechny nalezitosti uvedené ¢l. 2.2, Prilohy XII
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 25 %,

W przypadku nieprzestrzegania zasad promocji dany Partner projektu moze zosta¢ ukarany za

posrednictwem sankcji. W celu klasyfikacji sankcji uchybienia podzielono na 3 kategorie:

—  catkowity brak promocji, tzn. nie zrealizowanego zadnego z powyzszych srodkow,
ktére majg na celu informowanie o dofinanowaniu z Programu;

— promocja jest nikompletna — zrealizowane $rodki, zapewniajgce informacje o
dofinansowaniu z Programu nie spetniajg wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatgcznika XlI rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz wymagan Programu, tj.:

. umieszczenie logo UE wraz z odniesieniem (hastem) do Unii Europejskiej;
. umieszczenie odniesienia do EFRR (jezeli nie jest to drobny gadzet promocyjny);
. umieszczenie logo Programu

. umieszczenie nazwy projektu, celow projektu, ewentualnie innych informacji o
projekcie, jezeli sg one wymagane (w przypadku tymczasowego billboardu, trwatej
tablicy pamigtkowej, plakatu A3, strony internetowej — zob. powyzsze wymagania dla
poszczegdlnych typéw projektow)

— promocja jest niezgodna z przepisami — $rodki zapewniajgce informacje o
dofinansowaniu z Programu nie spetniajg wymagan podanych w art. 4 rozporzadzenia
wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia, tj.:

. nie przestrzegano standardéw graficznych i zasad kolorystyki logo i odpowiedniej czcionki;
e nie przestrzegano zasad umieszczenia logo;

. nie przestrzegano zasad dotyczacych rozmiaru logo, zas w przypadku tymczasowych
billboardéw i trwatych tablic pamigtkowych rozmiaréw powierzchni, na ktérej umieszczono
informacje o projekcie, w tym logo.

a) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego produktu projektu —
uchybienia podzielono na 3 grupy, zas$ dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %, o ktoérg obnizone
zostang wydatki poniesione w bezposrednim zwigzku z wykonaniem produktu:??

. catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 5%,

. promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatgcznika XlI rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o 3%.

. promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzgdzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone 0 1%.

b

Ne)

sankcje w przypadku braku odpowiedniej promoc;ji dla konkretnego medium (nosnika) promocji
— uchybienie to podzielono na 3 grupy. Dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %, o ktérg obnizone
zostang wydatki poniesione w bezposrednim zwigzku z danym medium promocgiji:

. catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 50%,

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatgcznika XlI rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o0 25%,
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e  publicita je nepfedpisova (tj. nesplfiuje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni
(EU) €. 821/2014 a Priloze Il tohoto Nafizeni — zplsobilé vydaje se krati ve vysi 15 %.

c) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u propagac¢niho predmétu — pochybeni je rozdéleno
dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati zpUsobilé vydaje
na dany propagacni predmét:

e  publicita upiné chybi — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 100 %,

. publicita je nekompletni (tj. nesplfiuje vSechny nalezitosti uvedené ¢&l. 2.2, Prilohy Xl
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 — zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 50 %,

. publicita je nepfedpisova (tj. nesplfiuje nalezitosti uvedené v &l. 4 Provadéciho Nafizeni
(EU) &. 821/2014 a Priloze Il tohoto Nafizeni — zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 25 %.

V pripadé, Zze dojde k poskozeni nékterého z nastroju publicity cizi osobou, je pfijemce povinen dat
tento nastroj do puvodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro tyto pfipady
doporucuje RO nastroje publicity pojistit standardnim zpisobem.

Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze
v pfipadé, Ze prijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a
moznost vysledny produkt ovlivnit. V opaéném pfipadé nebude dodrZzovani publicity sankcionovano,
a to z toho dlvodu, Ze pfijemce dotace nema vétSinou moznost autorizace nebo ovlivnéni finalni
podoby novinového ¢lanku nebo TV vysilani, které si pfimo neobjednal. V pfipadé placenych
radiovych spotd je postacujici uvést odkaz na spolufinancovani Evropskou unii nebo Evropskym
fondem pro regionalni rozvoj (postacujici je jedna z téchto variant), odkaz na pfinos intervence muze
byt vynechan.

4.7 Projekty vytvarejici prijmy

Obecné informace o projektech vytvarejicich piijmy a o zpusobu jejich zohlednéni v priibéhu pripravy
projektové zadosti poskytuje PFirucka pro Zadatele v kapitole G. Tato kapitola Pfiru¢ky pro pfijemce
dotace podrobnéji popisuje, jakym zplsobem budou zohledriovany penézni pfijmy a jiné penézni
prijmy (vice k tomuto rozdéleni viz kapitola G PFirucky pro zadatele) v priibéhu realizace projektu a v
obdobi udrzitelnosti.

4.7.1 Penézni prijmy dle €l. 61 obecného nafizeni

Postup u projektil, u kterych Ize ptijmy pfedem odhadnout

Skute€¢nou vysi pfijm0 a vydaju, které vzniknou v pribéhu realizace projektu, uvadi kazdy partner
v pribézné nebo zavérecné zpravé o realizaci dil€i ¢asti projektu za to obdobi, ve kterém pfijmy a
vydaje vznikly. Se Zavére¢nou zpravou o realizaci diléi ¢asti projektu zaroveri doklada prepocet
finanéni mezery dle skute€né dosazenych hodnot.

V obdobi po realizaci projektu i v dobé udrzitelnosti doklada pfislusny partner, kterého se pfijmy tykaji,
skute¢né dosazené hodnoty pfijmua a vydajl prostfednictvim zprav o udrzitelnosti. S posledni zpravou

21 Pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznaéné oddélit, uplatiiuje se uvedena sankce v % na celkové
zpusobilé vydaje daného partnera.

. promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia — wydatki kwalfikowalne zostang obnizone o 15%.

c) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego gadzetu promocyjnego -
uchybienie to podzielono na 3 grupy. Dla kazdej grupy ustalono wartos¢ %, o ktérg obnizone

zostang wydatki poniesione w bezposrednim zwigzku z danym przedmiotem/gadzetem:
. catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 100%,

e  promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2.
Zatgcznika XlI rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o 50%,

. promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzgdzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia — wydatki kwalfikowalne zostang obnizone 0 25%.

Jezeli dojdzie do uszkodzenia ktérego$ z narzedzi promocyjnych przez osobe trzecig, beneficjent ma
obowigzek doprowadzenia tego narzedzia do stanu pierwotnego, przynajmniej na okres trwatosci
projektu. W taki wypadkach 1Z zaleca ubezpieczenie narzedzi promocji w standardowy sposéb.

Brak odpowiedniej promocji w prasie codziennej i w TV/radiu sankcjonowany jest wylgcznie w
przypadku, ze beneficjent finansuje transmisje lub artykut w prasie, a tym samym jako zlecajgcy ma
prawo i mozliwos$¢ wptyniecia na ostateczny produkt. W przeciwnym razie beneficjent dotacji nie ma
przewaznie mozliwosci autoryzacji lub wptwu na finalng posta¢ artykutu w gazecie lub transmisji TV,
ktére nie zostaty przez niego zaméwione. W przypadku ptatnych spotéw radiowych wystarczy
umiescic¢ odniesienie do wspoifinansowania przez Unie Europejskg lub Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (wystarczy jedna z tych wersji), odniesienie do korzysci z projektu mozna poming¢.

4.7 Projekty generujgce dochody

Ogolne informacje nt. projektéw generujgcych dochdd i sposobu ich ujecia na etapie przygotowywania
wniosku projektu zawarte sg w Podreczniku wnioskodawcy w rozdziale G. Niniejszy rozdziat
Podrecznika beneficjenta bardziej szczegdtowo opisuje sposob, w jaki bedg ujmowane przychody i
inne przychody (wiecej nt. tego podziatu zob. rozdziat G Podrgcznika wnioskodawcy) w trakcie
realizacji projektu i w okresie trwatosSci..

4.7.1 Dochody finansowe zgodnie z art. 61 rozporzadzenia ogdinego
Procedura dotyczaca projektow, w przypadku ktérych przychody mozna oszacowaé¢ z goéry

Faktyczng warto$¢ przychodow i wydatkoéw, ktére powstang w trakcie realizacji projektu, kazdy z
Partneréw przedstawia na biezagco w raporcie z biezacej realizacji czesci projektu lub raporcie
koncowym zrealizacji czesci projektu za ten okres, w ktéorym przychody i wydatki zostaty
osiggniete/poniesione. Wraz z raportem koncowym z realizacji czesci projektu nalezy takze ztozyé
przeliczenie luki w finansowaniu zgodnie z faktycznie osiggnietymi wartosciami.

22 Jezeli nie sposob jednoznacznie oddzieli¢ wydatkéw zwigzanych z danym produktem, podany % odnosi sie do

catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych danego partnera.
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o udrzitelnosti (nebo s uzavirdnim programu — co nastane dfive) doklada opét prepocet finanéni
mezery.

Prepocet finanéni mezery

Vy$e finanéni mezery se prepocita dle skutec¢né dosazenych hodnot pfijmG a vydaji soucasné s
predkladanim zavéreéné zpravy o realizaci dil¢i ¢asti projektu a posledni zpravy o udrzitelnosti ve
formé aktualizované tabulky pro vypocet finanéni mezery (viz pfiloha €. 25a ,Tabulka pro vypocet
finanéni mezery“ PFirucky pro zadatele). Pokud bylafinanéni mezera stanovena spravné a podminky
realizace projektu se podstatnym zplsobem nezméni, nemusi se dotace, ktera byla danému projektu
pfidélena, nijak ménit. AvSak pokud monitorovani odhali vyznamné rozpory mezi predem
odhadnutymi Cistymi pfijmy a Cistymi pFijmy, jez budou nakonec realizovany, mize to vést ke sniZzeni
maximalnich zplsobilych vydaju tykajicich se daného projektu (pokud jsou Cisté pfijmy vyssi, nez bylo
puvodné odhadovano). V tomto pfipadé se postupuje v souladu s pfilohou ¢€. 21,Pfepocet finanéni
mezery“této prirucky. Za urover odchylky signalizujici nespravné stanovenou vysi finanéni mezery na
zacatku projektu je povazovana odchylka ve finanéni mezere presahujici 10 %. V pfipadé, ze Castka
dotace, ktera byla jiz vyplacena, pfesahuje nové vypoctenou maximalni moznou vysi dotace, bude
(prostrednictvim vedouciho partnera jako hlavniho pfijemce) pozadovan preplatek zpét. Tzn., ze na
konci realizace musi vedouci partner odecist dodatec¢né pfijmy od zplsobilych vydaju projektu
nejpozdéji pfi zavérecneé zadosti o platbu, v obdobi udrzZitelnosti musi vedouci partner provést vratku
z davodu pfijmu na ucet Platebniho a certifikacniho organu. Vratku Ize provést do konce doby
udrzitelnosti nebo do terminu pro prekladani dokladt pro uzavieni programu (15.2.2025), podle toho,
co nastane dfive.

Pozor!: V pripadé, kdy skute¢né vytvorené Cisté pfijmy jsou nizsi, nez bylo plivodné predpokladano,
nelze podporu navysit.

Pozor!: Pro ucely fadného vykazani pfijma dle €l. 61 obecného nafizeni je nutné vést analytické
Ucetnictvi projektu i po ukonceni jeho realizace, tj. v pribéhu doby udrzitelnosti.

Postup u projektil, u kterych neni mozné pfijmy predem objektivné odhadnout

V pfipadé, Ze se jedna o projekt, u kterého neni mozné pfijmy objektivné odhadnout, je nutné v
souladu s odst. 6 ¢l. 61 obecného natizeni Cisté prijmy vytvorené projektem odecist od zpUsobilych
vydaju projektu a uUmérné tomu zkratit dotaci. V tomto pfipadé je partner povinen vratit prostfednictvim
Vedouciho partnera jako hlavniho pfijemce dotace odpovidajici ¢astku dotace na ucet Platebniho a
certifikacniho organu. Odecet Cistych prijmu projektu se provadi do tfi let od ukonceni projektu nebo
do terminu pro pfekladani dokladd pro uzavreni programu (15.2. 2025), podle toho, co nastane dfive.

Rozhodné obdobi pro posouzeni, zda projekt vytvofil Cisté pfijmy a zda je tedy nutné k odpoctu
pristoupit, je obdobi po realizaci. Pokud vSak projekt kromé obdobi po realizaci vytvoril Cisté pfijmy i v
obdobi realizace, stanou se tyto pfijmy rovnéz souc¢asti odpoctu.

V obdobi po skon&eni realizace projektu pfislusny projektovy partner podava informace o vysi
skute¢né vytvorenych Cistych pfijmu prostfednictvim kazdé zpravy o udrzitelnosti projektu po dobu t¥i
let od ukon&eni realizace projektu. Na zakladé téchto informaci dochazi k odpoctu Cistych pFijmu, a to
pomeérnou ¢asti odpovidajici pfispévku Unie.

W okresie po realizacji projektu i w okresie trwatosci wiasciwy Partner, ktérego przychody dotycza, za
posrednictwem raportow z trwatosci przedstawia faktycznie osiagniete przychody i poniesione
wydatki. Wraz z ostatnim raportem z trwatosci (lub w momencie zamykania programu — co nastgpi
wczesniej) ponownie sktada przeliczenie luki w finansowaniu.

Przeliczenie luki w finansowaniu

Wraz z raportem koncowym z realizacji czgsci projektu i ostatnim raportem z trwatosci, w formie
zaktualizowanej tabeli do wyliczania luki finansowej (zob. zatgcznik nr 25a , Tabela do wyliczania luki
finansowej” Podrecznika wnioskodawcy) nalezy dokona¢ przeliczenia luki w finansowaniu, zgodnie
z faktycznie osiggnietymi wartosciami przychodow i wydatkow. Jezeli luka w finansowaniu ustalona
zostata prawidtowo i warunki realizacji projektu nie ulegajg istotnej zmianie, dofinansowanie
przyznane dla danego projektu nie musi ulec zadnej zmianie. Jednak jezeli w wyniku monitoringu
ujawnione zostang istotne rozbieznosci pomigdzy wczesniej oszacowanym dochodem a faktycznie
osiggnietym dochodem, moze to skutkowa¢ zmniejszeniem maksymalnych wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych danego projektu (jezeli dochdd jest wyzszy od pierwotnie oszacowane;j
wartosci). Takim wypadku procedura jest zgodna z zatgcznikiem nr 21 ,Przeliczenie luki finansowej”
do niniejszego Podrecznika. Za niepoprawne obliczenie luki w finansowaniu na poczatku projektu
uznaje sie roéznice wartosci (odchylenie) luki w finansowaniu przekraczajacg 10% Jezeli kwota
dofinansowania, ktéra zostata juz wyptacona, przekracza obliczong ponownie mozliwg wysokosé
dofinansowania, wymagany bedzie zwrot nadptat za posrednictwem Partnera Wiodgcego jako
gtéwnego beneficjenta. To oznacza, ze pod koniec realizacji projektu Partner Wiodacy musi dokonaé
zwrotu z powodu uzyskania dochodoéw, zwrot ten dokonywany jest na konto Instytucji Platnicze;j i
Certyfikujacej. Zwrotu mozna dokonaé przed uptywem okresu trwatosci lub przed uptywem terminu
okreslonego dla sktadania dokumentéw niezbednych do zamkniecia programu (15.2.2025 r.), w
zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej.

Uwaga!: W przypadku, gdy faktycznie osiggniety dochdd jest nizszy od pierwotnych zatozen,
dofinansowanie nie moze ulec zwiekszeniu.

Uwaga!: W celu prawidiowego wykazania dochodu zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Ogélnego
nalezy prowadzi¢ ksiegowos¢ analityczng projektu réwniez po zakonczeniu jego realizacji, tj. w czasie
jego okresu trwatosci.

Procedura dotyczaca projektéw, w przypadku ktérych przychodéw nie mozna w sposéb
obiektywny oszacowac z goéry

W przypadku projektu, gdy mozliwych przychodéw nie da sie¢ w sposob obiektywny oszacowac,
zgodnie ust. 6 art. 61 Rozporzagdzenia Ogodlnego dochéd wygenerowany przez projekt nalezy odliczy¢
od wydatkéw kwalifikowalnych projektu i stosownie do tego zmniejszy¢ warto$¢ dofinansowania. W
takiej sytuacji partner zobowigzany jest do zwrotu stosownej kwoty dofinansowania na rachunek
Instytucji Ptatniczej i Certyfikujgcej za posrednictwem Partnera Wiodgcego bedgcego gtéwnym
beneficjentem dofinansowania. Dochdd projektu podlega odliczeniu przed uptywem trzech lat od
zakonczenia projektu lub do czasu sktadania dokumentéw niezbednych do zamknigcia programu
(15.02.2025 r.), w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej.

Okresem decydujgcym dla ustalenia, czy projekt wygenerowat dochdd i czy nalezy dokonac
odliczenia, jest okres po realizacji. Jezeli jednak projekt wygenerowat dochdd nie tylkopo zakonczeniu
realizacji, ale generowat go réwniez w okresie samej realizacji, réwniez ten dochéd nalezy uwzglednic¢
w odliczeniu.

W okresie po zakonczeniu realizacji projektu odpowiedni partner podaje informacje na temat
wysokosci faktycznie wygenerowanego dochodu w kazdym raporcie z trwato$ci przez okres trzech lat
od zakonczenia realizacji projektu. W oparciu o te informacje odliczany jest dochéd, w adekwatne;j
wysokosci odpowiadajgcej wsparciu Unii.
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4.7.2 Jiné penézni pfijmy
Jako ,Jiné penézni pfijmy* (JPP) jsou oznacovany veskeré pfijmy mimo ¢l. 61 obecného nafizeni (viz
kapitola G pfirucky pro zadatele).

Za pfijem se nepovazuji a od zpusobilych vydajl projektu se neodeditaji platby, které pfijemce obdrzi
ze smluvnich pokut v disledku poru$eni smlouvy mezi pfijemcem a treti osobou ¢&i osobami nebo
které vznikaji v ddsledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani vefejnych zakazek
svou nabidku stahne (penézni jistota).

Upozornéni!: V pfipadé projektd vytvarejicich Cisty pfijem po ukonéeni realizace, jejichz celkové
zpUsobilé vydaje neprekracuji 1 mil. EUR, nejsou jiz Cisté pfijmy po ukoncéeni realizace projektu
sledovany.

Projekty s celkovymi zplsobilymi vydaji nad 50 000 EUR

V souladu s ¢l. 65, odst. 8 obecného nafizeni je nutné u projektd, jejichz celkové zpusobilé vydaje
presahuji hranici 50 000 EUR, odecist Cisté jiné penézni pfijmy vytvofené v obdobi realizace projektu
od zpUsobilych vydaju projektu, a to nejpozdéji pfi predlozeni zavérecné zadosti o platbu Vedoucim
partnerem jako hlavnim pfijemcem podpory (pokud tyto pfijmy nebyly zohlednény jiz pfi schvaleni
projektu a podpora nebyla snizena jiz na zacatku projektu). Pokud se pfedpokladana vyse cistych
jinych penéznich pfijm0 uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory (Smlouva/Rozhodnuti) li$i od
skute¢né dosaZenych hodnot, které jsou uvadény v Soupiskach dokladd?, pak plati:

- budou — li skuteéné ¢isté JPP nizsi, pfijemce nema narok na navySeni podpory;
- budou — li skuteéné ¢isté JPP vys$si, o toto navySeni se ponizi zpusobilé vydaje a tim i podpora.

Cisté jiné penézni piijmy pfedstavuji jiné penézni pFijmy vytvofené projektem po odeéteni provoznich
vydaju projektu. Nejsou-li ke spolufinancovani zplsobilé celé investi¢ni naklady, je tfeba rozdélit v
pomeéru zpusobilych a nezplsobilych nakladu i Cisté prijmy (viz kapitola G Prirucky pro Zadatele).

Projekty s celkovymi zplUsobilymi vydaji pod 50 000 EUR

Se zavére€nou zpravou o realizaci dil€i ¢asti projektu dolozi pfislusSny projektovy partner, kterého se
prijmy tykaji (pfislusny prijemce dotace), hodnotu skutecné dosazenych pfijma. Pokud cisté pfijmy
prekracuji vlastni podil spolufinancovani, dochazi ke kraceni dotace (nejprve dotace ze SR, byla-li
poskytnuta a nasledné dotace z EFRR).

5 Monitorovani a kontrola projektu

VSichni partnefi projektu jsou povinni pfedavat pridbézné informace o postupu realizace projektu
pfislusnému Kontrolorovi. Tyto informace se tykaji jak vécné, tak i finan¢ni oblasti realizace projektu.
Vécné informace jsou pfedavany prostfednictvim zprav o realizaci projektu a finanéni informace
prostfednictvim pfedloZeni proplacenych vydaju projektu. Jak finan¢ni, tak vécna stranka realizace

22 \/§echny skuteéné vytvorené jiné penézni pfijmy souvisejici s projektem jsou v pribéhu realizace projektu sledovany
v Soupiskach dokladu pfedkladanych spolu se zpravami o realizaci dil¢i ¢asti projektu.

4.7.2 Inne przychody

Za ,Inne przychody” (IP) uznaje sie wszystkie przychody, do ktérych nie ma zastosowania art. 61
Rozporzadzenia Ogélnego (zob. rozdziat G Podrecznika Wnioskodawcy)

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez beneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia umowy
zawartej migedzy beneficjentem a stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez
strone trzecig oferty wybieranej w ramach przepiséw o zamoéwieniach publicznych (,wadium”) nie sg
uznawane za dochdd i nie sg odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw projektu.

Uwaga!: W przypadku projektéw generujacych dochdd po zakonczeniu realizacji, ktérych catkowite
wydatki kwalifikowalne nie przekraczajg wartosci 1 min EUR, po zakonczeniu realizacji projektu
dochody nie sg juz monitorowane.

Projekty o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych powyzej 50 000 EUR

Zgodnie z art. 65, ust. 8 Rozporzadzenia Ogodlnego w przypadku projektow, ktérych catkowite wydatki
kwalifikowalne wynosza ponad 50 000 EUR, kwalifikowalne wydatki projektu pomniejszane sg o inny
dochdd wygenerowany w okresie realizacji projektu, nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez
Partnera Wiodacego bedacego gtéwnym beneficjentm dofinansowania wniosku o ptatno$é koncowa.
A wiec wiadciwy Partner projektu, ktérego przychody dotycza, musi je uwzgledni¢ najpozniej w
momencie ztozenia ostatniego zestawienia wydatkéw (o ile nie uwzgledniono ich juz w momencie
zatwierdzenia projektu a dofinansowania nie pomniejszono juz na poczatku projektu). Jezeli
przewidywana wartos¢ innego dochodu wskazana w akcie prawnym dotyczgcym udzielenia
dofinansowania (Umowa/Decyzja) rézni si¢ od faktycznie osiggnietych wartosci, podanych w
Zestawieniach dokumentdw??, wowczas obowigzuje nastepujgce:

- jezeli faktyczny inny dochdd jest nizszy, beneficjent nie ma prawa do zwiekszenia dofinansowania;

- jezeli faktyczny inny dochdd jest wyzszy, o nadwyzke te nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne,
a tym samym dofinansowanie.

Inny dochéd to inne przychody wygenerowane przez projekt po odliczeniu wydatkéw operacyjnych
projektu. Jezeli do dofinansowania nie kwalifikujg sie wszystkie wydatki inwestycyjne, adekwatnie do
wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych nalezy podzieli¢ takze dochéd (patrz rozdziat G
Podrgcznika Wnioskodawcy).

Projekty o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych ponizej 50 000 EUR

Wraz z raportem koncowym z realizacji czesci projektu wtasciwy Partner projektu, ktérego przychody
dotyczg (wlasciwy beneficjent dofinansowania), przedstawia warto$¢ faktycznie osiggnietych
przychoddw. Jezeli dochdd przekracza warto$é wtasnego udziatu wspéifinansowania, dofinansowanie
ulega zmniejszeniu (w pierwszej kolejnosci dofinansowanie z BP, jezeli zostato przyznane a potem
dofinansowanie z EFRR).

5 Monitoring i kontrola projektu

Wszyscy Partnerzy projektu majg obowigzek sktadania wtasciwemu Kontrolerowi biezgcych informacji
na temat przebiegu realizacji projektu. Informacje te dotyczg zaréwno merytorycznych, jak i
finansowych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu. Informacje merytoryczne sktadane sg w drodze
raportow monitorujgcych z realizacji projektu a informacje finansowe w drodze przedstawienia

22 Wszystkie faktycznie wygenerowane pozostate wptywy finansowe zwigzane z projektem sg na biezgco
monitorowane w trakcie realizacji projektu, za pomocg Zestawien dokumentéw sktadanych wraz z raportami z
realizacji poszczegodlnych czesci projektu.
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projektu jsou Uzce provazané a je tedy tfeba Casové sladit prfedkladani téchto informaci. Toto je
zajisténo prostfednictvim navazani kontroly vydajd na stanovena monitorovaci obdobi.

Vzhledem k uplatriovani principu Vedouciho partnera probihaji monitorovani i kontrola projektu na
dvou urovnich:

—  na udrovni partnera,

—  na urovni projektu.

5.1 Monitorovani a kontrola na drovni partnera®

Monitorovani a kontrola projektu se provadi za pfedem definovana monitorovaci obdobi, ktera jsou
dohodnuta mezi Vedoucim partnerem, JS a Kontrolorem Vedouciho partnera v ramci pfipravy
Rozhodnuti/Smlouvy a jsou jejich soucasti (viz pfiloha €. 4). Monitorovaci obdobi jsou dohodnuta pro
kazdy projekt individualné v zavislosti na jeho charakteru.

Monitorovaci obdobi je 6 mésict. Vyjimkou jsou prvni a posledni monitorovaci obdobi, ktera mohou
byt del$i nez 6 mésicl.

V rdmci monitoringu a kontroly pfislusny projektovy partner predklada tzv. Zpravy o realizaci projektu
véetné Soupisky dokladll (dale jen ,Soupiska“ — viz pfiloha €. 8) obsahujici pfehled uskute¢nénych
vydaju za sledované obdobi (Vykaz vydajl), pfipadné také prehled uskute¢nénych piijma (Vykaz
pFijma tykajici se tzv. Jinych penéznich pfijm0, jsou-li pro projekt relevantni) a dale pfislusné ucetni
doklady. Formular pfislusné zpravy o realizaci projektu a Soupisky vyplni projektovi partnefi pfimo
v systému IS KP14+. Vykaz vydaju, pfijm0 a pfislusné ucetni a dal$i doklady za dané obdobi jsou
nahravany do IS KP14+ ve formé priloh.

Na urovni partnera jsou zpracovany 2 typy zprav:

- Priibézna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (dale Dil¢i zprava, viz priloha ¢. 7a) —
zprava podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu pfisluSného partnera ve stanoveném
monitorovacim obdobi.

- Zavére€na zprava o realizaci diléi ¢asti projektu (dale Dil¢i zprava, viz pfiloha &. 7b) —
zprava podrobné popisuje realizaci Casti projektu pfisluSného partnera v poslednim
monitorovacim obdobi realizace projektu a také obsahuje informace shrnujici celé obdobi
realizace dil¢i ¢asti projektu.

5.1.1 Prabézna kontrola dilci ¢asti projektu

Prvni obdobi, za které se zpravy véetné Soupisky predkladaji, za¢ina dnem nasledujicim po dni
evidence projektové zadosti v MS2014+. Ve zpravé o realizaci za toto prvni obdobi popiSe partner
rovnéz Cinnosti, které vykonal pfed evidenci projektové zZadosti.

V pfipadé, Ze se néktery z partnerd projektu na projektu finanéné nepodili, potom se na néj povinnost
predkladani zprav a Soupisek nevztahuje.

Dili zpravy jsou jednojazy€né a zpracovany jsou vzdy v jazyce partnera. Nedilnou soucasti kazdé
Dilei zpravy jsou prilohy uvedené v pfilohach €. 8,9 a pfipadné 10 této pfirucky. Kazdy partner ma

2 Kontrola se nevztahuje na vydaje vykazované v ramci zjednodu$ené formy vykazovani, v ramci t&chto vydajt
kontrolor pouze zkontroluje spravné pouziti ziednodusené formy vykazovani.

zaptaconych wydatkéw projektu. Zaréwno finansowa, jak i merytoryczna strona realizacji projektu sg
Scisle powigzane, a wiec nalezy zharmonizowac w czasie sktadanie tych informacji. Zapewnione jest
to poprzez powigzanie kontroli wydatkéw z wczesniej ustalonymi okresami monitorowania.

Ze wzgledu na stosowanie zasady Partnera Wiodgcego monitorowanie i kontrola projektu odbywa sie
na dwéch poziomach:

—  napoziomie partnera,

—  napoziomie projektu.

5.1 Monitoring i kontrola na poziomie partnera?

Monitoring i kontrola projektu przeprowadzane sg w ustalonych z wyprzedzeniem okresach
monitorowania, ktére ustalane sg w porozumieniu z Partnerem Wiodgcym, WS i Kontrolerem Partnera
Wiodgcego w ramach przygotowania Decyzji/lUmowy, ktérych cze$¢ stanowig (zob. zatgcznik nr 4).
Okresy monitorowania uzgadniane sg indywidualnie dla kazdego projektu, w zaleznosci od jego
charakteru.

Okres monitorowania wynosi 6 miesiecy. Wyjatek stanowig pierwszy i ostatni okres monitorowania,
ktére moga by¢ diuzsze niz 6 mieiecy.

W ramach monitoringu i kontroli dany Partner projektu sktada tzw. Raporty z realizacji projektu, wraz
z Zestawieniem dokumentéw (dalej jako ,Zestawienie” — zob. zalgcznik nr 8) zawierajgcym
zestawienie poniesionych wydatkéw za monitorowany okres (Wykaz wydatkow), ewentualnie rowniez
zestawienie wygenerowanych dochodow (Wykaz dochodéw dotyczacy tzw. Innych przychodow),
jezeli sg one obowigzujgce dla projektu, a takze odpowiednie dokumenty ksiegowe. Formularz
odpowiedniego raportu z realizacji projektu i Zestawienia wypetniane sg przez partneréw projektu
bezposrednio w systemie IS KP14+. Wykaz wydatkéw, wykaz dochoddéw i odpowiednie dokumenty
ksiegowe oraz pozostate dokumenty wgrywane sa do systemu IS KP14+ w formie zatgcznikow.

Na poziomie Partnera opracowywane sg 2 typy raportow:

- Raport z biezacej realizacji czesci projektu (zwany dalej Raportem czesciowym, patrz
zatgcznik nr 7a) — raport w sposéb szczegotowy opisuje realizacje czesci projektu danego
partnera w okreslonym okresie monitorowania.

- Raport koncowy z realizacji czesci projektu (zwany dalej Raportem cze$ciowym, patrz
zatgcznik nr 7b) — raport w sposéb szczegdétowy opisuje realizacje czesci projektu danego
partnera w ostatnim okresie monitorowania realizacji projektu oraz zawiera informacje
podsumowujgce caty okres realizacji czesci projektu.

5.1.1 Biezaca kontrola poszczegdlnych czesci projektu

Pierwszy okres, za ktéry nalezy ztozy¢ raporty wraz z Zestawieniem, rozpoczyna sie z dniem
nastepujgcym po dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w MS2014+, W raporcie z realizacji
projektu w pierwszym okresie monitorowania partner opisze rowniez czynnosci, ktére wykonat przed
zaewidencjonowaniem wniosku projektowego.

Jezeli ktéry$ z Partneréw projektu nie ma udziatu finansowego w projekcie, obowigzek sktadania
raportéw i Zestawien go nie dotyczy.

Raporty czesciowe sg jednojezyczne i opracowane kazdorazowo w jezyku partnera. Nieodigcznym
elementem kazdego Raportu czesciowego sg zatgczniki wymienione w zatgcznikach nr 8, 9 i

2 Kontrola nie stosuje sie do wydatkow wykazywanych w ramach uproszczonego wykazywania wydatkow; tu Kontroler

kontroluje tylko prawidtowe zastosowanie uproszczonej formy wykazywania.
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povinnost predlozit diléi zpravu do 30 kalendarnich dnd od konce daného monitorovaciho obdobi
prostfednictvim IS KP14+. Za vypracovani Dil&i zpravy je zodpovédny pfislusny partner.

Partner souhrnné predklada prislusnému Kontrolorovi pfes IS KP14+:

Prabéznou/zavéreénou zpravu o realizaci diléi ¢asti projektu
Soupisku doklad(

Vykaz vydajl jako pfilohu Soupisky dokladu (viz pfiloha €. 9a)
Vykaz pfijmu jako pfilohu Soupisky dokladt (viz pfiloha €. 10)

kopie uc€etnich dokladl za pfislusné monitorovaci obdobi roztfidéné podle rozpoctovych
kapitol a podkapitol a opatfenych identifikaci projektu. Z kazdé kopie dokladu musi byt
identifikovatelné, Ze jeho original byl projektovym partnerem oznacen identifikaci projektu?
a dale pod jakym Cislem je original evidovan v U€etnictvi partnera a na které stredisko (Ci
jinak vedenou oddélenou ucetni evidenci) je zatétovan?.

Vystupni sestavu dokladajici zauétovani Ucetnich dokladu analyticky na projekt (vypis
z UCetnictvi partnera — analytického Ucetnictvi projektu). Jednotlivé doklady uvedené
ve Vykazu vydaji musi byt identifikovatelné na sestavé;

Kontrolor provede kontrolu kompletnosti predlozenych dokladi do 7 pracovnich dnl od jejich
predloZeni. V.pfipadé, Ze podklady nejsou kompletni, vrati dokumentaci k dopracovani partnerovi.
Lhita pro kontrolu vydajl zagina bézet az od okamziku, kdy je dokumentace kompletni

Z principu Soupiska musi obsahovat veskeré vydaje, které se daného obdobi tykaji. Plati, Ze u
partneru z:

CR: musi Soupiska obsahovat veskeré vydaje, u kterych datum uskutednéni zdanitelného
plnéni (pokud neni uvedeno tak datum vystaveni dokladu) nastalo v daném obdobi a byly
uhrazeny nejpozdéji do data podani Soupisky. Pokud v daném obdobi nastalo pouze datum
uskuteénéni zdanitelného plnéni a vydaj bude uhrazen az po predloZzeni Soupisky, je takovy
vydaj zahrnut do nasledujici Soupisky.

V PR musi Soupiska obsahovat veSkeré vydaje, které byly v daném obdobi uhrazeny.

Pozor!: V pfipadé Zavérecné soupisky plati pravidlo, Ze vydaj musi vzniknout (datum uskuteénéni
zdanitelného pInéni/ vystaveni dokladu) do dne ukonéeni realizace projektu, stanoveného ve Smlouvé
o dotaci/Rozhodnuti, Uhrada musi byt nejpozdéji do dne predlozeni Zavérecné soupisky.

V pfipadé, Ze néktery vydaj nebude zafazen do Soupisky dle vy$e uvedenych pravidel, mize jej
partner, po konzultaci s Kontrolorem, zaradit je$t€ do Soupisky, ktera bezprostfedné nasleduje po

24 |dentifikaci projektu se rozumi registracni ¢islo projektu v MS2014

25 Tato povinnost (zauétovani na stfedisko) mize byt spinéna formou identifikovatelnosti G¢etniho dokladu na vystupni
sestavé z oddélené ucetni evidence.

ewentualnie 10 do niniejszego Podrecznika. Kazdy partner zobowigzany jest do ztozenia za pomocg
IS KP14+ raportu czesciowego przed uptywem 30 dni kalendarzowych od korica danego okresu
monitorowania. Odpowiedzialno$¢ za sporzgdzenie Raportu czesciowego ponosi dany partner.

Partner za posrednictwem IS KP14+ skfada wtasciwemu Kontrolerowi:

Raport z biezacej realizacji / koncowy z realizacji cze$ci projektu
Zestawienie dokumentéw

Wykaz wydatkéw jako zatgcznik Zestawienia dokumentéw (zob. zatgcznik nr 9a)
Wykaz dochodoéw jako zatgcznik Zestawienia dokumentow (zob. zatgcznik nr 10)

kopie dokumentéw ksiegowych za dany okres monitorowania, uporzgdkowanych w teczce
wedtug linii i podlinii budzetowych oraz oznakowanych identyfikatorem projektu. Z kazdej
kopii dokumentu musi wynikaé, ze oryginat dokumentu zostat oznakowany identyfikatorem
projektu,?* a takze to, pod jakim numerem zaksiggowany jest oryginat w ewidencji ksiegowej
beneficjenta oraz w ktérym osrodku (albo w inny sposéb prowadzonej oddzielnej ewidenc;ji
ksiegowej) zostat zaksiegowany.?

Zestawienie wyjSciowe potwierdzajgce zaksiggowanie dokumentow ksiegowych w
ewidencji analitycznej projektu (wyciag z ewidencji ksiegowej partnera — ewidencji
analitycznej projektu). Poszczegdlne dokumenty wymienione w Zestawieniu wydatkow
muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania w zestawieniu;

Kontroler przeprowadza kontrole dokumentéw do 7 dni roboczych od dnia ich ztozenia. Jezeli
dokumenty te nie sg kompletne, Kontroler zwraca dokumentacje do powtdérnego opracowania przez
Partnera. Termin kontroli wydatkdow zaczyna uptywaé dopiero od momentu ztozenia kompletnej
dokumentacji.

Co do zasady Zestawienie musi zawiera¢ wszelkie wydatki, ktére dotyczg danego okresu. Obowigzuje
zasada, ze w przypadku partneréw z:

RCz: Zestawienie musi obejmowa¢ wszystkie wydatki, ktérych data powstania obowigzku
podatkowego (jezeli na dokumencie nie podano daty powstania obowigzku podatkowego,
rozstrzygajgca jest data wystawienia dokumentu) miesci sie¢ w danym okresie i ktére zostaty
pokryte najpdzniej do dnia zlozenia Zestawienia o zrealizowanych wydatkach. Jezeli w
danym okresie miesci sie tylko data spowstania obowigzku podatkowego a wydatek bedzie
pokryty dopiero po ztozeniu Zestawienia, to taki wydatek ujmowany jest w nastepnym
Zestawieniu.

w RP Zestawienie musi obejmowaé wszystkie wydatki, ktére zostaty pokryte w danym
okresie.

Uwaga!: w przypadku Zestawienia koricowego obowigzuje zasada, ze wydatek musi powstac
(zgodnie z datg powstania obowigzku podatkowego/wystawienia dokumentu ksiegowego) do dnia
zakonczenia realizacji projektu, okreslonego w Umowie dotyczacej projektu / Decyzji w sprawie
udzielenia dofinansowania, zas pokrycie wydatku musi nastapi¢ najp6zniej do dnia ztozenia
Zestawienia koncowego.

W przypadku, gdy jakis wydatek nie zostanie ujety w Zestawieniu zgodnie z powyzszymi zasadami,
partner po skonsultowaniu z Kontrolerem moze go uja¢ w Zestawieniu, nastepujacym bezposrednio

24 Przez identyfikator projektu rozumiany jest numer rejestracyjny projektu w MS2014.

25 Obowigzek ten (zaksiegowanie dokumentu na dany osrodek ksiegowy) moze zostac spetniony w taki sposob, ze
dokument ksiegowy bedzie mozna wyodrebni¢ na zestawieniu wyjsciowym z odrgbnej ewidenciji ksiegowe;j.
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Soupisce, ve které mél byt vydaj dle vySe uvedenych pravidel zafazen. V pfipadé, Ze neni mozné
vydaj zaradit do nasledujici Soupisky z divodu, kdy pFi¢iny nezafazeni nejsou na strané partnera, ale
tfetich stran, je mozné vydaj zafadit po konzultaci s Kontrolorem i do dal§i Soupisky.

PFi nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do Soupisky, bude vydaj povazovan za
nezpUsobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni a zalohové platby,?® které
jsou vyuctovavany na konci realizace projektu nebo na konci pfedem definovaného obdobi.

Pozor!: V soupisce vydaji mohou byt uvadény pouze ty vydaje, které byly v ramci projektu planovany
jako zpUsobilé. Neni tedy mozné zahrnout vydaje, které se netykaji projektu a vydaje, které jsou od
zacatku projektu planovany jako nezpusobilé. Pokud takové vydaje Kontrolor v soupisce nalezne,
vydaje ze soupisky vyskrtne.

Problematika pfijm0 v projektu, které jsou vykazovany v ramci predkladani Soupisky, je popsana
v kap. 4.7.

Pozor!: Ceskym partneriim jsou pro ugely predkladani vydaji ke kontrole na webovych strankach
Programu (www.cz-pl.eu) uverejnény Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni
Soupisky. Kopie dokladd musi byt Cislované v souladu s pfedlozenou Soupiskou vydaji a takto
sefazeny. Ceskym partnerdm se doporucuje pfi prvnim zpracovani Soupisky vydajl
kontaktovat/navstivit mistné pfisluSného Kontrolora za uc¢elem ovéreni dodrzeni postupl uvedenych
v Nalezitostech dokladovani.

Kontrola vydaju se sklada ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a formalni
spravnost, dodrzeni programové dokumentace a predpisd EU. Tato kontrola je provadéna u 100%
vydaju (tzn., Zze jde o obecnou kontrolu zplsobilosti vydaju ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, véetné pfedepsanych nalezitosti dokladovani
uvefejnénych na www.cz-pl.eu, které jsou zavazné pro ¢eské partnery).?” Druha faze kontroly, ktera
probiha jiz na vybraném vzorku vydaju (tzv. namatkova kontrola), je zamérena na na narodni specifika
v rdmci zpUsobilych vydaji a obecné na dodrzovani narodni legislativy (zejm. ucetni, dariové, mzdové
a smluvni legislativy), za kterou je zodpovédny partner jako Gc€etni jednotka. V pfipadé, Zze v ramci této
kontroly dojde pfi prvni kontrole Vykazu vydaju za dané obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrzovani
narodni legislativy u urcitych typt vydajl, bude partner na toto upozornén a vyzvan k napravnym
opatfenim. V pfipadé, Ze ani pfi opakované kontrole vydaji nebude Kontrolor pfesvédéen o provedeni
napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za nezpusobily.

Kontrolor provede kontrolu Soupisky a Dil€i zpravy do 60 kalendarnich dnl od jejiho predlozeni,
v pfipadé Dil¢i zpravy za predpokladu, Ze zprava obsahuje vSechny poZadované nalezitosti.
V opacném pfipadé nebude mozné zpravu schvalit.

V pfipadé Soupisky, pokud nastanou pfi kontrole nejasnosti a partner musi napf. dodate¢né
predkladat dalSi podklady pro kontrolu, nedochazi k pozastaveni Ihlty pro vyporadani kontroly ze

26 Napf. zalohové platby na dodavky tepla.

27 Kontrola se nevztahuje na vydaje vykazované v ramci zjednodusené formy vykazovani, v ramci téchto vydaju
kontrolor pouze zkontroluje spravné pouziti ziendodusené formy vykazovani.

po Zestawieniu, w ktérym wydatek miat by¢ ujety zgodnie z powyzszymi zasadami. W przypadku, gdy
nie jest mozliwe ujecie wydatku w nastgpnym Zestawieniu, a przyczyny tej niemoznosci nie lezg po
stronie Beneficjenta, ale strony trzeciej, mozna uja¢ wydatek po konsultacji z Kontrolerem réwniez w
kolejnym Zestawieniu.

W przypadku niedotrzymania powyzej wymienionych zasad o ujeciu wydatku w Zestawieniu, wydatek
bedzie uznawany za niekwalifikowalny. Zasada ta nie dotyczy podatku VAT ze wspotczynnikiem
korekty i ptatnosci zaliczkowych,?® ktére sg zaksiegowywane na koncu realizacji projektu lub na koncu
wczesniej ustalonego okresu.

Uwaga!: W Zestawieniu wydatkéw mozna ujmowac tylko te wydatki, ktére w ramach projektu zostaty
zaplanowane jako kwalifikowalne. Nie mozna ujg¢ wydatkow, ktére nie dotyczg projektu oraz
wydatkéw, ktdére sa od poczatku projektu planowane jako niekwalifikowalne. Jezeli Kontroler znajdzie
takie wydatki w zestawieniu, wykresli je z zestawienia.

Zagadnienia dotyczace dochoddéw w projekcie, ktére sg ujmowane w ramach sktadanego Zestawienia,
opisano w rozdz. 4.7.

Uwaga!: Na potrzeby czeskich partneréw, sktadajgcych poniesione wydatki do kontroli, na stronie
internetowej Programu (www.cz-pl.eu) umieszczone sg Obowigzki w zakresie dokumentacji, ktére sg
punktem wyjscia do przygotowania Zestawienia dokumentéw. Kopie dokumentéw muszg byc¢
ponumerowane oraz pouktadane zgodnie ze ztozonym Zestawieniem wydatkéw. Czeskim partnerom
zaleca sie przy pierwszym sporzadzaniu Zestawienia wydatkow skontaktowanie sie/ztozenie wizyty u
miejscowo wiasciwego Kontrolera w celu sprawdzenia przestrzegania procedur wymienionych w
Obowigzkach w zakresie dokumentaciji.

Kontrola wydatkéw obejmuje dwa etapy kontroli. W pierwszym etapie kontroli ocenie poddana jest
merytoryczna i formalna prawidtowo$¢, przestrzeganie zapiséw dokumentéw programowych oraz
przepiséw wspolnotowych. Kontrola ta jest przeprowadzana na 100% wydatkow (tzn. jest to ogdina
kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw pod katem zasad kwalifikowalnosci okreslonych dla Programu i
pod katem projektu, wraz z okreslonymi wymogami w zakresie dokumentowania, ktére umieszczone
s3 na stronie www.cz-pl.eu, wigzgcymi dla czeskich partneréw).?’” Drugi etap kontroli, ktora jest
przeprowadzona juz na wybranej probie wydatkéw (tzw. kontrola wyrywkowa), jest ukierunkowany na
przestrzeganie specyfik narodowych w ramach kwalifikowalnosci wydatkéw oraz ogélnych przepiséw
prawa krajowego (w szczegolnosci przepiséw w zakresie rachunkowosci, podatkéw, wynagrodzen i
zawierania umoéw), za ktorych przestrzeganie odpowiedzialny jest partner jako jednostka prowadzgca
ksiegi rachunkowe. W przypadku, gdy w ramach tej kontroli przy pierwszej kontroli Wykazu wydatkéw
za dany okres stwierdzone zostang btedy w przestrzeganiu przepiséw prawa krajowego w zakresie
okreslonych rodzajéw wydatkoéw, partner zostanie o tym poinformowany, przy czym bedzie on
wezwany do podjecia dziatan naprawczych. W przypadku, gdy przy ponownej kontroli wydatkéw
Kontroler nie bedzie przekonany o przeprowadzeniu dziatan naprawczych przez partnera, dany rodzaj
wydatku bedzie uznany za niekwalifikowalny.

Kontroler przeprowadzi kontrole Zestawienia oraz Raportu czesciowego przed uptywem 60 dni
kalendarzowych od jego ztozenia, zaktadajac, ze Raport czesciowy zawiera wszystkie wymagane
elementy. W przeciwnym razie zatwierdzenie raportu nie bedzie mozliwe.

W przypadku Zestawienia natomiast, jezeli w trakcie kontroli pojawig sie watpliwosci i partner np. musi
dodatkowo skfadac¢ kolejne dokumenty do kontroli, okres dla przeprowadzenia kontroli nie zostaje

26 Np. ptatnosci zaliczkowe na dostawe energii cieplne;.

27 Kontrola nie odnosi sie do wydatkéw wykazywanych w ramach uproszczonego wykazywania wydatkow; tu kontroler

kontroluje wytgcznie prawidtowe zastosowanie uproszczonej formy wykazywania wydatkow.
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strany Kontrolora. Odstranit nedostatky je partner povinen ve lh(té stanovené kontrolorem, pfi¢emz
tato IhGta nesmi byt krat$i nez 5 pracovnich dni od data odeslani vyzvy Kontrolorem k odstranéni
nedostatkd. V pfipadé, Ze partner neodstrani nedostatky ve |hdté stanovené Kontrolorem, schvali
Kontrolor v Soupisce doklad(i pouze vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud je mozné na jejich
zakladé Soupisku schvalit. Vydaje, které nebyly uznany z divodu nedodrzZeni Ihity na odstranéni
nedostatkd, ma partner moznost doloZit nejpozdéji s nasledujici Soupiskou. V jiné nez nasledujici
Soupisce tyto vydaje nemohou byt uznany. Pokud je odstranéni nedostatku zavislé na stanovisku
tfetiho subjektu, potom muze partner vydaj pfedloZit v jiném nez nasledujicim obdobi, ale musi jit o
obdobi nasledujici po vydani tohoto stanoviska.

Pozor!: V takovém pfipadé partner v nasledujici Soupisce uvede tento vydaj ve Vykazu vydaju v EUR
a to ve vysi, ve které byl vydaj pfepoéten na EUR v pdvodni Soupisce.

Na zakladé podkladi predlozenych partnerem provéri prislusny Kontrolor predloZzené vydaje,
zaznamena vysi zpUsobilych vydajii za danou ¢ast projektu do monitorovaciho systému a schvali
Soupisku dokladu (dale ,schvéalena soupiska“) potvrzujici spravnost a fadnost vynalozenych vydajl
partnera. PfisluSnému partnerovi Kontrolor zaSle o schvaleni Soupisky zpravu. Povinnosti pfislusSného
partnera je informovat o schvaleni Soupisky bezodkladné Vedouciho partnera.

Pozor!: Upozorfiujeme, ze bez schvalenych dil¢ich zprav neni mozné schvalit ani vydaje predlozené
ke kontrole obsazené v Soupisce dokladl!

Odvolani proti vysledku kontroly

Partner ma moznost se proti vysledku kontroly odvolat.?® Lhata pro odvolani &ini 10 pracovnich dni
(pro Ceské partnery) / 14 dni (pro polské partnery) od okamziku, kdy partner obdrzi vysledek kontroly
zaslany Kontrolorem prostfednictvim Monitorovaciho systému.

Polsti partnefi podavaji odvolani prostfednictvim IS KP14+ nebo postou ke Kontrolorovi.
Ceéti partnefi podavaji odvolani prostfednictvim IS KP14+ nebo postou k RO.

Odvolani proti kazdému, jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze jednou, rozhodnuti o odvolani
je konecné a nelze se proti nému dale odvolat / podat dalSi namitky.

5.1.2 Zavéreéna kontrola dil€i €asti projektu

Postupy kontroly jsou v zavéreéném realizaénim obdobi projektu shodné s postupy uvedenymi
v kapitole 5.1.1 Praibézna kontrola dil¢i ¢asti projektu. V pfipadé, Ze projekt bude vytvaret pfijmy podle
¢l. 61 Obecného nafizeni, je pfislusny partner povinen predlozit sou¢asné se Zavéreénou zpravou
o realizaci diléi ¢asti projektu (viz pfiloha ¢. 7b) a Soupiskou dokladt také aktualizovanou tabulku
pro vypocet finan¢ni mezery (viz pfiloha ¢. 25a Pfirucky pro Zadatele). Informace tykajici se pfijmu
v projektu jsou podrobné popsany v kap. 4.7.

28 Rozsah oznamovanych namitek a postup pfi oznamovani pro polské partnery jsou uréeny ve ¢lanku 24, odst. 10
a ¢l. 25 zakona Sb. zak. Polské republiky ze dne 11. Cervence 2014 o zasadach realizace programd pro kohezni
politiku financovanych v programovém obdobi 2014-2020 (Ufedni véstnik z roku 2014 €. 0, pol. 1146).

przez Kontrolera wstrzymany. Partner ma obowigzek usunigcia uchybien w terminie danym przez
Kontrolera, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych od dnia przestania wezwania
przez Kontrolera do usuniecia uchybien. W przypadku, gdy partner nie usunie stwierdzonych uchybien
w terminie danym przez Kontrolera i nie zostanie to uzgodnione z Kontrolerem, Kontroler zatwierdzi
jedynie na wydatki w Zestawieniu dokumentoéw, w stosunku do ktérych nie byto zastrzezen, a na ich
podstawie mozliwe jest zatwierdzenie Zestawienia. Wydatki, kiére nie zostaty uznane z powodu
niedotrzymania terminu 30 dni kalendarzowych na usuniecie uchybien, mogg zosta¢ ztozone
najpdzniej wraz z nastepnym Zestawieniem dokumentow. Jezeli wydatki te zostang uwzglednione w
innym niz nastepne w kolejnosci Zestawieniu, nie moga one zosta¢ uznane. Jesli usuniecie uchybien
zalezy od podmiotéw trzecich, partner moze ztozyc wydatek w innym niz nastgpnym okresie, ale musi
by¢ to okres kolejny po wydaniu tego stanowiska.

Uwaga!: W takim przypadku partner w kolejnym Zestawieniu ujmie wydatek ten w Wykazie wydatkow
w EUR, w takiej wysokosci, w jakiej wydatek zostat przeliczony na EUR w poczatkowym
Zestawieniu.

Na podstawie ztozonych przez partnera dokumentéw wiasciwy Kontroler sprawdza przedstawione
wydatki, wprowadza wysokos¢ kwalifikowalnych wydatkéw za dang czes¢ projektu do systemu
monitorujgcego i zatwierdza Zestawienie dokumentéw (zwane dalej ,zatwierdzonym zestawieniem”)
potwierdzajace rzetelnos¢ i prawidtowos¢ poniesionych przez partnera wydatkéw. Kontroler przesyta
danemu partnerowi informacje, potwierdzajgcg zatwierdzenie Zestawienia. Obowigzkiem danego
partnera jest niezwloczne powiadomienie Partnera Wiodgcego o zatwierdzeniu Zestawienia.

Uwaga!: Zwracamy uwage, ze bez zatwierdzonych raportow czesciowych z realizacji nie ma
mozliwosci zatwierdzenia wydatkow przedstawionych do kontroli w Zestawieniu dokumentéw.

Odwotanie od wynikéw kontroli

Partner ma mozliwo$¢ wszecia procedury odwotawczej od / wniesienia zastrzezen do wynikéw
kontroli.?® Termin na odwotanie wynosi 10 dni roboczych (dla czeskich Partneréw) / 14 dni (dla polskich
Partneréw) od otrzymania przez Partnera wyniku kontroli przestanego przez Kontrolera przez System
Monitorujacy.

Polscy Partnerzy skiladajg zastrzezenia za posrednictwem IS KP14+ lub drogg pocztowsg, do
Kontrolera.

Partnerzy czescy sktadajg odwotanie za posrednictwem IS KP14+ lub drogg pocztowsg, do IZ.

Odwotanie od /zastrzezenia do kazdego poszczegdlnego wyniku kontroli mozna ztozy¢ wytacznie raz,
wynik rozpatrzernia odwotania/zastrzezen jest ostateczny i nie przystuguje mozliwo$¢ ztozenia
odwotania/zastrzezen od tego rozstrzygniecia.

5.1.2 Konhcowa kontrola czesci projektu

Procedury kontrolne sg w koncowym okresie realizacji projektu takie same jak procedury okreslone w
rozdziale 5.1.1 Biezaca kontrola poszczegdlnych czesci projektu . W przypadku, gdy projekt bedzie
generowac dochody zgodnie z art. 61 rozporzgdzenia ogdlnego, dany partner ma obowigzek wraz z
Raportem koncowym z realizacji czesci projektu (patrz zatgcznik nr 7b) i Zestawieniem
dokumentoéw ztozy¢ rowniez zaktualizowang tabele do wyliczenia luki finansowej (zob. zatgcznik nr
25a Podrecznika Wnioskodawcy). Informacje dotyczgce dochodéw w projekcie sg szczegétowo
opisane w rozdz. 4.7.

28 Zakres sktadanych zastrzezen oraz procedura sktadania zastrzezen przez polskich partneréw okreslona jest w art. 24
ust. 10 oraz art. 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014 nr 0 poz. 1146).
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Pozor!: V pfipadé, zZe jeden z Partnerd ukonéi realizaci své ¢asti projektu dfive nez ostatni Partnefi,
potom nemusi realizaci projektu ,uméle“ protahovat a je opravnén za posledni obdobi realizace své
Casti projektu (pficemz u ostatnich partnery jde stale o obdobi pribézné) predlozit Kontrolorovi dil&i
zavérednou zpravu a zavérednou Soupisku. Udaje z této Zavéreéné zpravy budou nasledné VP
zahrnuty jak do pribézné souhrnné zpravy, tak také do zavére¢né souhrnné zpravy.

Pokud Partner zakonéi realizaci své Casti projektu dfive, nez planoval v souladu s nastavenym
harmonogramem monitorovacich obdobi, musi tuto skute¢nost oznamit svému Kontrolorovi, ktery
v MS2014+ upravi pfislusny harmonogram, ¢imz umozni partnerovi predlozit zavére€nou zpravu
spolecné se zavéreénou Soupiskou dfive nez ostatnim partnerdim.

5.2 Monitorovani a kontrola vydaju na drovni projektu

5.2.1 Prabézné monitorovani a kontrola na Grovni projektu

Na zakladé schvalenych dil€ich zprav ziskanych od projektovych partnerti pfedklada Vedouci partner
ke kontrole informace souhrnné za cely projekt. Pro uc¢ely monitoringu a kontroly projektu Vedouci
partner zpracovava zpravy na projekt jako celek, jejichz nedilnou soucasti je zadost o platbu za projekt
jako celek. Na této urovni jsou zpracovany dva typy zprav:

—  Prabézna zprava o realizaci projektu (dale Souhrnna zprava, viz pfiloha ¢. 11a....) —
popisuje realizaci projektu jako celku ve stanoveném obdobi a Vedouci partner ji
zpracovava na zakladé zprav pfedloZenych ostatnimi partnery. Nedilnou soucasti zpravy je
zadost o platbu za projekt (viz pfiloha €. 12.).

—  Zavérecna zprava o realizaci projektu (dale Souhrnna zprava, viz pfiloha ¢. 11b....) —
popisuje realizaci projektu jako celku v poslednim obdobi realizace projektu a také obsahuje
informace shrnujici celé obdobi realizace projektu. Nedilnou soucasti zpravy je zadost o
platbu za projekt (viz pfiloha &. 12).

Za vypracovani a predlozeni Souhrnné zpravy je zodpovédny Vedouci partner, ktery ji
zpracovava jako dvoujazy€nou a je povinen ji pfislusnému Kontrolorovi pfedlozit pfes IS KP14+
nejpozdéji do 120 kalendarnich dnli od konce pfislusného monitorovaciho obdobi véetné Zadosti
o platbu.

Pozor!: Pokud Vedouci partner nedoda Souhrnou zpravu v daném terminu a nepoda piijatelné
vysvétleni, pro¢ takto nemohl ucinit, mize na zakladé Rozhodnuti/Smlouvy Ridici organ pozastavit
proplaceni prostredku dotace.

Kontrolor ma na kontrolu souhrnné zpravy véetné zadosti o platbu IhGtu 30 kalendainich dnu.

Soucasti kontroly je také kontrola tykajici se preshrani¢ni spoluprace a preshraniéniho dopadu
projektu, za kterou zodpovida JS. Komunikace probiha mezi JS a Kontrolorem Vedouciho partnera.
V pfipadé jakychkoli nejasnosti se mize Js obratit se zadosti o vysvétleni pfimo na vedouciho
partnera projektu. Kontrolor VP musi byt o v§em informovan.

Pozor!:Dokud Kontrolor Vedouciho partnera neschvali Souhrnnou zpravu, nebude mozné schvalit ani
zadost o platbu, ktera je pfilohou Souhrnné zpravy.

Vedouci partner predklada pfisluSnému Kontrolorovi pfes IS KP14+:

- Pribéznou/zavére¢nou zpravu o realizaci projektu;

Uwaga!: W przypadku, gdy jeden z partneréw zakonczy realizacje swojej czesci projektu wczesniej
od pozostatych partneréw, nie musi on realizacji projektu ,sztucznie* przedtuza¢ i za ostatni okres
realizacji swojej czesci projektu (przy czym u pozostatych partneréw bedzie to okres biezgcy) ma
prawo ztozenia Kontrolerowi czesciowego raportu koncowego i Zestawienia korncowego. Dane z tego
raportu koncowego PW ujmuje nastepnie w raporcie zbiorczym z biezacej realizacji, jak i w koncowym
raporcie zbiorczym.

Jezeli partner zakonczy realizacje swojej czesci projektu wczesniej, niz planowat zgodnie z ustalonym
harmonogramem okreséw sprawozdawczych, powinien on o tym fakcie powiadomi¢ swojego
Kontrolera, ktéry w MS2014+ poprawi dany harmonogram, co umozliwi partnerowi ztozenie
koncowego raportu wraz z Zestawieniem koncowym w terminie wczesniejszym od pozostatych
partnerow.

5.2 Monitoring i kontrola na poziomie projektu

5.2.1  Monitoring biezacy i kontrola na poziomie projektu

Na podstawie zatwierdzonych raportéw czesciowych otrzymanych od Partneréw projektu Partner
Wiodacy sktada zbiorczo informacje za caty projekt do kontroli. Dla celéw monitoringu i kontroli
projektu Partner Wiodacy opracowuje raporty monitorujgce projektu jako catosci, ktorych
nieodtgcznym elementem jest wniosek o pfatno$¢ za projekt jako catos¢. Na tym poziomie sg
opracowane dwa rodzaje raportow:

— Raport z biezacej realizacji projektu (zwany Raportem zbiorczym, patrz zatgcznik nr 11a)
— stanowi opis realizacji projektu jako catosci w okreslonym okresie i Partner Wiodgcy
sporzgdza go na podstawie raportow ztozonych przez pozostatych partnerow.
Nieodigcznym elementem raportu jest wniosek o ptatnos¢ za projekt (zob. zatgcznik nr 12).

—  Raport koncowy z realizacji projektu (zwany Raportem zbiorczym, patrz zatgcznik nr 11b)
- stanowi opis realizacji projektu jako catosci w ostatnim okresie realizacji projektu,
obejmujgc réwniez informacje podsumowujgce caty okres realizacji projektu. Nieodtacznym
elementem raportu jest wniosek o ptatno$c¢ za projektu (zob. zatgcznik nr 12).

Odpowiedzialno$¢ za opracowanie i ztozenie Raportu catosciowego ponosi Partner Wiodacy,
ktéry opracowuje go dwujezycznie, podlegajgc obowigzkowi zlozenia go przez IS KP14+
wiasciwemu Kontrolerowi najpézniej przed uptywem 120 dni kalendarzowych od konca danego
okresu sprawozdawczego (wraz z wnioskiem o ptatnosc¢).

Uwaga!: Jezeli Partner Wiodacy nie dostarczy raportu catosciowego w okreslonym terminie i nie ztozy
odpowiedniego wyjasnienia co do powodow, dla ktérych nie mégt tak uczynié, Instytucja Zarzadzajgca
moze na podstawie Decyzji/lUmowy wstrzymacé refundacje srodkéw dofinansowania.

Na kontrole cato$ciowych raportéw monitorujacych wraz z wnioskami o ptatno$¢ Kontroler ma 30 dni
kalendarzowych.

Elementem kontroli jest réwniez kontrola dotyczgca wspotpracy transgranicznej i wplywu
transgranicznego projektu, za ktéra odpowiedzialny jest WS. Komunikacja odbywa sie miedzy WS a
Kontrolerem Partnera Wiodacego. W przypadku jakichkolwiek niejasnosci WS moze zwrdci¢ sie
z wnioskiem o wyjasnienia bezposrednio do Partnera Wiodacego projektu. Kontroler PW musi zosta¢
0 wszystkim poinformowany.

Uwaga!: Jezeli Kontroler Partnera Wiodgcego nie zatwierdzi Raportu catoSciowego, nie bedzie
mozna zatwierdzi¢ réwniez wniosku o ptatnos¢, ktéry jest zatagcznikiem do Raportu catosciowego.

Partner Wiodacy sktada wtasciwemu Kontrolerowi przez IS KP14+:
- Raport z biezgcej realizacji/Raport koricowy z realizacji projektu;
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- Zadost o platbu za projekt;
- Soupisky doklad(i schvalené pfislusnymi Kontrolory jednotlivych partnerd.

Kontrola Zadosti o platbu spogiva v ovéfeni, zda vydaje jednotlivych partnert byly ovéreny prislu§nym
Kontrolorem a zda vydaje, z pohledu projektu jako celku, byly uplatnény v souladu s projektem a
Rozhodnutim/Smlouvou. Kontrolor Vedouciho partnera ma pravo pozadat u pfislusného Kontrolora,
v jehoz Soupisce nebo v jim schvalené Dil¢i zpravé nalezne na zakladé kontroly nejasnost, o jeji
vysvétleni. Kontrolor zasila Vedoucimu partnerovi také zpravu o vyhotoveni Rekapitulace rozpoctu
projektu v MS2014+ (viz pfiloha €. 13a).

Po schvaleni souhrnné zpravy zasilaKontrolor Vedoucimu partnerovi o této skutecnosti informaci pres
MS2014+.

- Whiosek o ptatnosc za projekt;

- Zestawienia dokumentow zatwierdzone przez wiasciwych Kontroleréw poszczegdéinych
partnerow.

Kontrola Wniosku o ptatnos$¢ polega na sprawdzeniu, czy wydatki poszczegdlnych partneréw zostaty
sprawdzone przez wiasciwego Kontrolera i czy wydatki, z punktu widzenia projektu jako catosci,
zostaty one poniesione zgodnie z projektem i Decyzjg/Umowa. Kontroler Partnera Wiodgcego ma
mozliwos¢ zwrdcenia sie do wiasciwego Kontrolera, w ktérego Zestawieniu lub zatwierdzonym
Raporcie czesciowym znajdzie na podstawie przeprowadzanej kontroli uchybienie, w celu
wyjasnienia. Kontroler przesyta Partnerowi Wiodgcemu réwniez Podsumowanie budzetu projektu w
MS2014+ (patrz zatgcznik nr 13a).

Po zatwierdzeniu catosciowego raportu Kontroler przesyta Partnerowi Wiodgcemu informacje o tym
fakcie przez MS2014+.
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5.2.2  Monitoring koncowy wydatkéw na poziomie projektu

Czescig kontroli koncowej, w uzupetieniu do biezgcych, okreslonych powyzej zasad kontroli, jest
takze realizacja zakresu projektu, wskaznikéw monitorujgcych i promocji

5.2.2 Zavérec¢né monitorovani a kontrola na urovni projektu

Soucasti zavérecné kontroly je oproti béZznym kontrolnim postupm uvedenym vySe také kontrola
plnéni rozsahu realizovanych aktivit, monitorovacich ukazatel(i a publicity

Schéma predkladani zprav o realizaci, Soupisek doklad(i a Zadosti o platbu (ptiklad): Schemat skladania raportéw z realizacji, Zestawien i Wnioskéw o ptatnosé¢ (przyktad):

1 den ® Gl 1 dzien po dniu
evidence 2,;dosti zaewidencjonowa
nia wniosku
1. obdobi 1. okres
konec 1. obdobi koniec 1. okresu
Na zpracovani Dil¢i zpravy 30 dnl Na sporzadzenie Raportu czgsciowego 30 dni
Na kontrolu Dil€i zpravy 60 dnl Na kontrole Raportu czesciowego 60 dni
Na zpracovani Souhrnné zpravy 30 dnt Na sporzadzenie Raportu catosciowega 30 dni
2. obdobi Na kontrolu Souhrnné zpravy 30 dnt 2. okres Na kontrole Raportu catosciowego 30 dni
konec 2. obdobi koniec 2. okresu Na sporzadzenie Raportu czg$ciowego oraz Zestawienia
P . . N zgdzeni u czesciow z
Na zpracovani Dil¢i zpravy a Soupisky dokladu30 dnl dokumentéw 30 dni
Na kontrolu Dil&i zprévy a Soupisky dokladd 60 dnii Na kontrole Raportu czeSciowego oraz  Zestawienia
dokumentéw 60 dni
Na zpracovani Souhmné zpravy a ZOP 30 dni Na qurzadzenle Raportu catosciowego oraz Wniosku o
. platnos¢ 30 dni
3. obdobi 3. okres Na kontrole Raportu Gl086i Whiosku o platnosé 30
Na kontrolu Souhrné zpravy a ZOP 30 dni dr?i ontrole Raportu catosciowego oraz Wniosku o platno$¢
konec realizace koniec  realizacji
projektu projektu Na sporzadzenie Raportu czesciowego oraz Zestawienia

Na zpracovani Dil¢i zpravy a Soupisky dokladt 30 dnu

Na kontrolu Dil&i zpravy a Soupisky doklad(i 60 dnu

Na zpracovani Souhrnné zpravy a ZOP 30 dni

Na kontrolu Souhrnné zpravy a ZOP 30 dni
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5.2.3 Ovérovani jednotlivych projektti na misté

Cilem ovéfovani na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s pozadavky Programu a
v souladu se skuteénostmi uvedenymi v Rozhodnuti/Smlouvé.

Pfedmétem ovéfovani na misté je ovéreni, zda uskutecnéné ¢i probihajici aktivity realizovaného
projektu probihaji v souladu s legislativou EU, CR a PR, s pravidly pFislusného programu
a s podminkami stanovenymi Rozhodnutim/Smlouvou, kontrola zpUsobilosti vydaji a jejich
vykazovani, zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s predmétem smlouvy a parametry, které byly
hodnoceny pfi vybéru dodavatele, naplfiovani indikatord apod.

Vedouci partner i ostatni projektovi partnefi jsou povinni umoznit kontrolorm a dal§im kontrolnim
organtim (napf. Auditni organ, Evropska komsie, Platebni a certifikaéni organ, Evropsky ucetni dvdar,
narodni kontrolni organy) pfistup k veSkeré dokumentaci projektu souvisejici s finanénim a
technickym managementem, k ucetnictvi, k pocitacovym systémim a elektronickym dokumentim a
k ovéfeni vysledku projektu kdykoliv a to az do uplynuti 5 let od data posledni platby pfijemci. S tim,
Ze povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektiim plati az
do 31. prosince 2027.

Vedouci partner a jeho projektovi partnefi jsou ze strany svych Kontrolorli o zaméru ovéfit projekt na
misté pfedem informovani.

5.3 Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se
vysledku projektu a dal$i zavazky stanovené Rozhodnutim/Smlouvou po dobu 5 let od data posledni
platby prijemci a to u projektl, u kterych je to stanoveno v Rozhodnuti/ve Smlouve.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a kontroly na misté na vzorku
projektd.

O tom, zda se bude na projekt vztahovat povinnost pfedkladani Zprav o udrzitelnosti, rozhoduje v
ramci pfipravy textu pravniho aktu o poskytnui/ pfevodu podpory (Rozhodnuti /Smlouvy) Spole¢ny
sekretariat. V tomto pfipadé je harmonogram predkladani Zprav o udrzitelnosti soucasti
harmonogramu pfedkladani zprav a zadosti o platbu, ktery je pfilohou Rozhodnuti/Smlouvy.

Vedouci partner ma v takovém pfipadé povinnost zpravidla jedenkrat roéné predlozit Kontrolorovi
dvoujazy€nou Zpravu o udrzitelnosti (viz pfiloha €. 19.), kterou vyplfiuje v IS KP14+ za cely projekt (ij.
i za Casti realizované projektovymi partnery) nejpozdéji do 30 kalendarnich dnti od konce stanoveného
monitorovaciho obdobi. Vedouci partner je povinen pfilozit ke Zpravé o udrzitelnosti také pfilohy,
které jsou vyznaCeny ve vzorovém formatu zpravy. V pfipadé, ze se v projektu vyskytuji pfijmy,
postupuje se v souladu s kap. 4.7. Pfirucky.

V pfipadé, Ze Kontrolor Vedouciho partnera neobdrzi Zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném ve
stanoveném harmonogramu, vyzve Vedouciho partnera pfes MS2014+ k predloZeni Zpravy o
udrzitelnosti. Vedouci partner ma Ihdtu pro pfedlozni zpravy v délce 30 kalendarnich dnd od obdrzeni
vyzvy od Kontrolora. Pokud Vedouci partner ani na zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti
nepredlozi, provede Kontrolor u tohoto projektu kontrolu na misté, a to nad ramec projektt vybranych
ve vzorku.

5.2.3 Kontrola poszczegélnych projektow na miejscu

Kontrola na miejscu ma na celu stwierdzenie, czy projekt jest realizowany zgodnie z wymogami
Programu oraz zgodnie z zapisami okreslonymi w Decyzji/lUmowie.

Przedmiotem kontroli na miejscu jest sprawdzenie, czy zrealizowane lub realizowane aktualnie
dziatania realizowanego projektu przebiegajg w zgodzie z prawem UE, RCz i RP, z zasadami danego
programu oraz z regulaminem okreslonym w Decyzji/Umowie, a takze kontrola kwalifikowalnosci
wydatkéw i ich wykazywania, sprawdzenie, czy towary i ustugi dostarczono zgodnie z przedmiotem
umowy i parametrami, ktére poddano ocenie przy wyborze dostawcy/realizatora, kontrola realizacji
wskaznikow itp.

Partner Wiodacy i pozostali Partnerzy projektu majg obowigzek umozliwienia kontrolerom i innym
organom kontroli (np. Instytucja Audytowa, Komisja Europejska, Instytucja Ptatnicza i Certyfikujaca,
Europejski Trybunat Obrachunkowy, krajowe organy kontroli) dostepu do wszelkich dokumentéw
dotyczacych projektu, zwigzanych z zarzadzaniem finansami i zarzadzaniem technicznym,
do ewidencji ksiegowej, systemoéw komputerowych i dokumentéw elektronicznych oraz sprawdzenia
rezultatow projektu w kazdym momencie az do uptyniecia okresu pieciu lat od ostatniej ptatnosci na
rzecz beneficjenta. Obowigzek archiwizacji dokumentéw zwigzanych z projektem oraz udostenianie
ich organom kontroli, obowigzuje az do dnia 31 grudnia 2027 roku.

Partner Wiodacy oraz Partnerzy projektu sg informowani przez swoich Kontroleréw z odpowiednim
wyprzedzeniem o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu.

5.3 Kontrola trwatosci projektu

Celem kontroli trwatosci projektu jest sprawdzenie, czy Partnerzy projektu przestrzegajg zobowigzan
dotyczacych rezultatow projektu i innych zobowigzan okreslonych w Decyzji/lUmowie przez okres 5
lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta. Dotyczy to projektéw, w przypadku ktérych jest
to okreslone w Decyzji/lw Umowie.

Kontrola trwato$ci jest przeprowadzana w formie kontroli administracyjnej i kontroli na miejscu na
prébie projektow.

O tym, czy projektu dotyczy obowigzek sktadania Raportéw z trwatosci, decyduje Wspdlny Sekretariat
w ramach przygotowania tekstu aktu prawnego o przyznaniu / przekazaniu dofinansowania
(Decyzji/lUmowy). W takim wypadku harmonogram sktadania Raportow z trwatosci jest czescig
harmonogramu sktadanaia raportdow i wnioskow o ptatnosé, ktory stanowi =zatgcznik do
Decyzji/lUmowy.

W takim wypadku Partner Wiodacy jest zobowigzany do ztozenia Kontrolerowi, co do zasady raz w
roku, dwujezycznego Raportu z trwatosci (zob. zatgcznik nr 19), ktéry sktada za posrednictwem IS
KP14+ za caly projektu (tj. réowniez za czesci realizowane przez Partneréw projektu) w terminie
maksymalnie 30 dni kalendarzowych od konca ustalonego okresu monitorowania. Partner Wiodacy
ma obowigzek ztozenia wraz z Raportem o trwatosci réwniez zatgcznikdw, ktére sg wskazane we
wzorcowym formacie raportu. W przypadku, gdy w projekcie wystepujg dochody, postepuje sie
zgodnie z rozdz. 4.7 Podrecznika.

Jezeli Kontroler Partnera Wiodacego nie otrzyma Raportu z trwatosci w terminie okreslonym w
harmonogramie, wzywa on Partnera Wiodgcego do ztozenia w MS2014+ Raportu z trwatosci. Partner
Wiodacy sktada Raport w terminie 30 dni kalendarzowych od momentu otrzymania wezwania od
Kontrolera. Jesli PW nawet po tym wezwaniu nie ztozy Raportu z trwatosci, kontroler ma obowigzek
przeprowadzenia kontroli na miejscu, nawet jezeli dany projekt nie zostat wybrany w ramach préby.

44

verze 1/ wersja 1



P¥iru¢ka pro pFijemce dotace Programu Interreg V-A CR-Polsko/ Podrecznik beneficjenta dofinansowania z Programu Interreg V-A RCz — Polska

Z projektl, na které se vztahuje povinnost predkladat Zpravy o udrzitelnosti, Kontrolofi na zakladé
analyzy rizik vyberou vzorek projektd, u kterych bude provedena kontrola na misté.

Dojde-li v obdobi udrzZitelnosti u projektu, na ktery se vztahuje povinnost predkladani Zprav o
udrzitelnosti ke zméné, je VP/PP, u kterého ke zméné dojde, povinen informovat pfislusného
kontrolora pres IS KP14+ (modul Zaddost o zménu). Kontrolor pfisluSnou zadost o0 zménu v MS2014+
schvali/neschvali a o zméné informuje pfes MS 2014+ také JS a RO.

6 Zpusob proplaceni podpory
6.1 Dotace z EFRR

Financni pfispévek ze strukturalnich fondl je Vedoucimu partnerovi proplacen pribézné, ale vzdy az
na zakladé Zadosti o platbu za projekt, ktera je ovéfena pfislusnym Kontrolorem. Pfispévek EFRR je
vzdy vyplacen v EUR.

Zalohové platby z prostfedk(l strukturalnich fondd se v programovém obdobi 2014-2020 v ramci
Programu neposkytuji.

Po schvaleni Zadosti o platbu predava prislusny Kontrolor pres MS2014+ tuto 2adost RO. RO Zadost
o platbu, po jeji formalni kontrole a schvaleni pfedava pres MS2014+ k proplaceni. Vedouci partner
obdrzi pfispévek z EFRR na Udet projektu nejpozdsiji do 35 pracovnich dnd ode dne obdrzeni Zadosti
o platbu na RO. V pfipadé&, Zze RO v ramci kontroly zjisti n&jaky nedostatek, dojde k pozastaveni této
Ihaty. Vedouci partner posila ve IhGaté 10 kalendarnich dnl prostfedky pfisluSejici ostatnim
projektovym partnerdm na jejich ucty.

Pozor!: Splnéni max. lhity 35 pracovnich dnl je podminéno dostate¢nou vysi volnych prostfedku
Programu na Gétu Ministerstva financi CR. V pfipadé, nedostateéného ziistatku na uétu Ministerstva
financi CR bude Vedouci partner informovan o mozném zpozdéni.

6.2 Dotace ze stdtniho rozpoétu CR?®

V pfipadé ¢eskych partnerl jsou zdroje ze statniho rozpoctu, uréené na spolufinancovani Programu,
soucasti programové Casti rozpoc¢tové kapitoly MMR. Tyto prostfedky jsou proplaceny na
obdobnych principech jako prostfedky EFRR. Prostfedky SR jsou vyplaceny z Gétu
Ministerstva pro mistni rozvoj CR v EUR na uéty jednotlivych &eskych projektovych
partnerd, tzn. pfimo na Géty pfijemct dotace ze statniho rozpogtu CR.

Pozor!: V pfipadé, kdy Ceskym partnerem v projektu je pfispévkova organizace Uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace zasilana na ucet zfizovatele této pfispévkové organizace.

2 Tyka se pouze partner(l z CR.

Z projektéw, ktérych dotyczy obowigzek sktadania Raportu z trwatosci, Kontrolerzy, na podstawie
analizy ryzyka wybierajg probe projektow, w przypadku ktérych zostanie przeprowadzona kontrola na
miejscu.

Jesli w okresie trwatosci dojdzie do zmiany w projekcie, ktory jest objety obowigzkiem sktadania
Raportu z trwatosci, PW/PP, u ktérego doszto do zmiany, ma obowigzek poinformowaé wtasciwego
kontrolera przez IS KP14+ (modut wniosku o zmiang). Kontroler zatwierdza(nie zatwierdza dany/-ego
wniosek/-sku o zmiang w MS2014+ i informuje o zmianie WS oraz 1Z przez MS2014+ oraz droga
mailows.

6 Sposéb refundacji poniesionych wydatkow

6.1 Dofinansowanie z EFRR

Dofinansowanie z funduszy strukturalnych Partnerowi Wiodgcemu przekazywane jest na biezaco, ale
zawsze dopiero na podstawie Wniosku o ptatnos¢ za projekt, sprawdzonego przez wtasciwego
Kontrolera. Dofinansowanie z EFRR wyptacane jest zawsze w walucie euro.

W okresie programowania 2014-2020 w ramach Programu nie udziela sie ptatnosci zaliczkowych ze
srodkow funduszy strukturalnych.

Wiasciwy Kontroler przekazuje przez MS2014+ zatwierdzony Whniosek o ptatnos¢ do 1Z. Wniosek o
ptatnos$¢ po jego kontroli formalnej i zatwierdzeniu przekazywany jest przez MS2014+ do refundaciji.
Partner Wiodacy otrzymuje dofinansowanie z EFRR na rachunek projektu najpézniej przed uptywem
35 dni roboczych od dnia otrzymania Whniosku o ptatnos¢ przez IZ. Jezeli IZ we wniosku o ptatnosc
stwierdza pewne uchybienia, bieg w/w terminu ulega wstrzymaniu. Partner Wiodacy w terminie 10 dni
kalendarzowych przekazuje na rachunki pozostatych Partneréw projektu odpowiednie czesci
przynaleznych im srodkow.

Uwaga!: Dotrzymanie maksymalnego terminu 35 dni roboczych zalezne jest od dostepnosci wolnych
$rodkéw Programu w odpowiedniej kwocie, znajdujgcych sie na rachunku Ministerstwa Finanséw
RCz. W przypadku niewystarczajgcego salda na rachunku Ministerstwa Finanséw RCz Partner
Wiodacy zostanie poinformowany o ewentualnym opdznieniu.

6.2 Dofinansowanie z budzetu panstwa RCz?°

W przypadku czeskich Partneréw srodki z budzetu panstwa, przeznaczone na wspéffinansowanie
Programu, stanowig element czesci programowe; linii budzetowej MRR RCz. Srodki te sg wyptacane
na takich samych zasadach jak $rodki EFRR. Srodki z budzetu panstwa sa wyptacane z rachunku
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego RCz w EUR na rachunki konkretnych czeskich Partneréw
projektu, tzn. bezposrednio na rachunki beneficjentéw dofinansowania z budzetu panstwa RCz.

Uwaga!: W przypadku, gdy czeskim Partnerem projektu jest jednostka budzetowa jednostki
samorzadu terytorialnego, dofinansowanie musi by¢ przekazane na rachunek podmiotu
powotujacego.

29 Dotyczy tylko partnerow z RCz.
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7 Nesrovnalosti

7.1 Poruseni povinnosti stanovenych Rozhodnutim/Smilouvou

Partnefi jsou povinni v pribéhu realizace projektu i po ukonéeni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou v Rozhodnuti/Smlouvé plnit povinnosti, které z Rozhodnuti/Smlouvy véetné jejich pfiloh
vyplyvaji.

V pfipadg, Ze je RO zji§téno poruseni povinnosti stanovenych Rozhodnutim/Smiouvou a jejich
pFilohami, je RO povinen oficialng informovat Vedouciho partnera o zahajeni $etfeni podezfeni na
nesrovnalost.

7.2 Setfeni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost muze nastat v prubéhu celého obdobi od zahajeni
pfipravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezfeni na nesrovnalost muze
byt zjisténo partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace
Programu, tedy napf. dotéenymi krajskymi ¢&i marSalkovskymi ufady, JS, Kontrolory, experty
zapojenymi do Programu, RO, NO, Platebnim a certifikadnim organem a Auditnim organem.

Kazdé podezfeni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodlené nahlaseno pfislusSnému
Kontrolorovi, Ridicimu/Narodnimu organu nebo Narodnimu organu pro koordinaci. Setieni podezieni
na nesrovnalost v pripadé ¢eského patnera provadi vzdy Ridici organ Programu,

Setfeni poderzeni na nesrovnalost v pfipadé polského partnera provadi vzdy prislusny
Kontrolor/Narodni organ pro koordinaci, na jehoz uzemi se poderzeni na nesrovnalost
vyskytlo.

Dojde-li RO pfi Setfeni nesrovnalosti u Seského partnera (Vedouci partner, projektovy partner)
k zavéru, Ze:

- se nejednalo o nesrovnalost, pfipad je uzavfen;

- se jedna o porueni rozpodtové kazné, RO v zavislosti na moznosti kraceni vySe
nesrovnalosti v ramci nasledujicich schvalenych Soupisek dokladi/Zadosti o platbu
postupuje nasledovné:

- vramci projektu je mozné kratit o vySi nesrovnalosti nékteré z nasledujicich Soupisek
dokladd/Zadosti o platbu — RO o tomto postupu informuje Kontrolora, ktery kraceni provede
a o nesrovnalosti informuje mistné pfislusny Finanéni ufad (dale FU)

- v ramci projektu jiz neni mozné kratit o vysi nesrovnalosti nékteré z nasledujicich Soupisek
dokladti/Zadosti o platou — RO preda pfipad mistné pfislusnému FU a o této skute¢nosti
informuje partnera. FU provadi Setfeni a pFislusi mu dal$i kroky k vymahani prostredka dle
zékona ¢.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, ve znéni pozdéjSich predpist. Po
ukondeni Fizeni informuje finanéni Gfad RO o vysledcich Setfeni a o vraceni neopravnéné
pouzitych prostfedkd;

- se jedna o nesrovnalost, ale nejedna se o porugeni rozpo&tové kazné, RO vysisli Sastku,
jez byla dotéena nesrovnalosti, vyzve Vedouciho partnera k navraceni finan¢nich
prostfedkt EFRR pfimo na univerzalni u¢et PCO a stanovi Ihdtu k tomuto vraceni;

7 Nieprawidiowosci

7.1 Naruszenie obowigzkoéw okreslonych w Decyzji/lUmowie

Partnerzy zobowigzani sg do spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji/lUmowy oraz ich
zatgcznikdéw w czasie realizacji projektu oraz po zakonczeniu jego rzeczywistej realizacji przez okres
wskazany w Decyzji/Umowie.

W przypadku, gdy IZ stwierdza naruszenie obowigzkéw okreslonych w Decyzji/lUmowie i ich
zatgcznikach, 1Z powinna drogg oficjalng poinformowaé Partnera Wiodgcego o wszczeciu
postepowania w sprawie podejrzenia co do nieprawidtowosci.

7.2 Analiza nieprawidfowosci

Nieprawidtowos¢, ewent. podejrzenie co do niej moze wystgpic w trakcie catego okresu od
rozpoczecia przygotowania projektu do momentu okreslonego dla celow trwatosci projektu.
Podejrzenie co do istnienia nieprawidtowosci moze zostaé stwierdzone przez Partnera, organy kontroli
oraz przez wszystkie pozostate podmioty witaczone w proces wdrazania Programu, czyli np. przez
zaangazowane urzedy krajskie lub marszatkowskie, WS, Kontrolerow, ekspertéw wtgczonych do
Programu, 1Z, IK, Instytucje Ptatniczg i Certyfikujgcg oraz Instytucje Audytowa.

Kazde podejrzenie nieprawidtowosci dotyczgce Partnera powinno zostaé bezzwtocznie zgtoszone do
odpowiedniego Kontrolera lub Instytucji Zarzadzajacej / Koordynatora Instytucji Krajowej.
Dochodzenie w sprawie podejrzenia co do nieprawidlowosci czeskiego Partnera przeprowadza
za kazdym razem Instytucja Zarzadzajaca.

Dochodzenie w sprawie podejrzenia co do nieprawidtowosci polskiego Partnera przeprowadza
odpowiedni Kontroler/Koordynator Krajowy, na ktérego terytorium podejrzenie co do
nieprawidlowosci wystapito.

W przypadku, gdy 1Z w trakcie dochodzenia nieprawidtowosci u czeskiego Partnera (Partner Wiodacy,
Partner projektu) dojdzie do wniosku, ze:

- nieprawidtowos$¢ nie miata miejsca, sprawe zamyka;

- miato miejsce naruszenie dyscypliny budzetowej, w zaleznosci od mozliwosci odliczenia
wysokos$ci nieprawidtowosci o kolejnego zatwierdzonego Zestawienia dokumentéw/
Whiosku o ptatno$¢ postepujemy w sposob nastepujacy:

- w ramach projektu istnieje mozliwosc¢ obnizenia o wysokos¢ nieprawidtowosci, w ktoryms z
nastepnych Zestawien dokumentéw/Wnioskéw o ptatnosé — o takim postepowaniu 1Z
informuje odpowiedniego kontrolera, ktory przeprowadzi stosowng procedurg oraz
nastepnie przekaze wlasciwowemu urzedowi skarbowemu informacje o tym (dalej ,US”)

- w ramach projektu nie ma juz mozliwosci dokonania obnizenia na poziomie
Poswiadczenia/Wniosku - 1Z przekaze sprawe do miejscowo wtasciwego US i o tym fakcie
powiadomi Partnera. US przeprowadza dochodzenie i przystugujg mu dalsze dziatania w
celu wyegzekwowania $rodkéw na mocy ustawy nr 337/1992 Dz.U Republiki Czeskiej —
Ordynacja podatkowa z p6zniejszymi zmianami. Po zakonczeniu postepowania urzad
skarbowy powiadamia IZ o wynikach prowadzonego dochodzenia i o zwrocie $rodkéw
wykorzystanych w sposob nieuprawniony;

- ma miejsce nieprawidtowos$c¢, jednak nie ma miejsca naruszenie dyscypliny budzetowej, 1Z
wyliczy sume wykorzystang w sposéb nieuprawniony, wezwie Partnera Wiodgcego do
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- se jedna o podezieni na nesrovnalost spocivajici v podezieni na spachani trestného Cinu,
RO preda pfipad statnimu zastupci ¢i policejnimu organu;

- se jedna o podezfeni na nesrovnalost spocivajici v podezfeni na poruSeni zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, RO preda pFipad k dalsimu Setfeni Uradu pro
ochranu hospodaiské soutéZze. Na zakladé vysledkd Setfeni Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéZe rozhodne RO o dal$im postupu.

Dojde-li NO pfi Setfeni nesrovnalosti u polského partnera (Vedouci partner, projektovy partner)
k zavéru, ze:

- se nejednalo o nesrovnalost, pfipad je uzavfen;

- se jedna o nesrovnalost a v ramci projektu je mozné vydaje ve vySi nesrovnalosti kratit,
pfedava NO pfislusnému Kontrolorovi pokyn ke kraceni vydaji v ramci Soupisky
dokladti/Zadosti o platbu;

- se jedna o nesrovnalost a v ramci projektu jiz neni mozné vydaje ve vysi nesrovnalosti kratit,
predava NO informaci o vysi nesrovnalosti RO, ktery vyzve Vedouciho partnera k navraceni
finan¢nich prostfedk EFRR pfimo na univerzalni u¢et PCO a stanovi IhGtu k tomuto
vraceni.

8 Technicka pomoc

8.1 Pravni navazani prostredku v ramci projektu TA

Na zakladé doporudeni projektu TA rozhodnutim Monitorovaciho vyboru vydava RO pfijemctim TA
z Ceské republiky Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt technické pomoci (dale jen Rozhodnuti
TA, viz pFiloha &. 15). S pfijlemcem TA z Polské republiky uzavira RO Smlouvu o projektu technické
pomoci (dale jen Smlouvu TA, viz pfiloha ¢. 16).

Vyjimku pfedstavuji projekty, jejichz Zadatelem je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
(,Centrum“) nebo MMR CR:

v pfipadé Centra je vydavano Rozhodnuti TA, které je upravené s ohledem na to, Zze Centrum je statni
pFispévkovou organizaci MMR CR,

v pfipadé MMR CR neni vydavano zadné Rozhodnuti TA. Rozhodnuti TA je nahrazeno Rozhodnutim
ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace. zpravidla

8.2 Priprava Rozhodnuti TA/Smlouvy TA

Po Rozhodnuti MV o doporuceni projektu TA k poskytnuti dotace zaSle JS Zadateli zpravidla do 5
tydnld zpravu informujici o dalSim postupu spojeném s pfipravou Rozhodnuti TA/Smlouvy TA. Ve
zpravé jsou obsazeny informace zahrnujici:

— seznam podklad(, které musi pfijemce TA pfed vydanim Rozhodnuti TA/podpisem
Smlouvy TA predlozit,

—  termin, do kdy je tyto podklady mozZné nejpozdéji predlozit (zpravidla 7. tyden od rozhodnuti
MV),

zwrocenia srodkéw z EFRR bezposrednio na uniwersalny rachunek IPC oraz wskaze termin
zwrotu srodkow;

- ma miejsce podejrzenie co do nieprawidfowosci polegajgce na podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, |Z przekazuje sprawe prokuratorowi lub organowi policji;

- ma miejsce podejrzenie co do nieprawidlowosci polegajgce na podejrzeniu co do
naruszenia ustawy nr 137/2006 Dz. U. Republiki Czeskiej o zamdwieniach publicznych, 1Z
przekazuje sprawe do dalszego podstepowania Urzedowi Ochrony Konkurencji. Na
podstawie wynikéw dochodzenia Urzedu Ochrony Konkurencji, 1Z zdecyduje o dalszym
postepowaniu.

W przypadku, gdy Kontroler w trakcie dochodzenia nieprawidtowosci u polskiego Partnera (Partner
Wiodacy, Partner projektu) dojdzie do wniosku, ze:

- nieprawidtowos¢ nie miata miejsca, sprawe zamyka;

- miata miejsce nieprawidliowosé, w zaleznosci od mozliwosci odliczenia wysokosci
nieprawidtowosci w ramach Poswiadczenia/\WWniosku o ptatno$¢, KK przekazuje polecenie
Kontrolerowi, ktory jest zobowigzany je przeprowadzi¢
w ramach Zestawienia dokumentéw/Wniosku o ptatnosé;

- w ramach projektu nie ma juz mozliwosci dokonania obnizenia na poziomie
Poswiadczenia/Wniosku — Kontroler informuje o tym IK, ktéra przekazuje informacje o jej
wysokosci nieprawidtowosci do 1Z, ktdra zwréci sie do PW o zwrot naleznosci z EFRR na
rachunek uniwersalny IPC oraz ustanawia termin zwrotu.

8 Pomoc techniczna

8.1 Prawne zwigzanie Srodkow w ramach projektu PT

Na podstawie rekomendacji projektu PT na mocy decyzji Komitetu Monitorujgcego 1Z przekazuje
beneficjentom PT z Republiki Czeskiej Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania dla projektu
pomocy technicznej (zwang dalej Decyzjg PT, patrz zatgcznik nr 15). Z beneficjentem PT z
Rzeczpospolitej Polskiej 1Z zawiera Umowe o dofinansowanie projektu pomocy technicznej (zwana
dalej Umowg PT, patrz zatgcznik nr 16).

Wyjatek stanowig projekty, ktérych wnioskodawcg jest Centrum Rozwoju Regionalnego Republiki
Czeskiej (,Centrum”) lub MRR RCz:

w przypadku Centrum wydawana jest Decyzja PT, ktéra uwzglednia fakt, iz Centrum jest panstwowg
jednostkg budzetowg MRR RCz,

w przypadku MRR RCz nie wydaje sie zadnej Decyzji PT. Decyzja PT zastepowana jest Decyzjg
Ministra Rozwoju Regionalnego RCz w sprawie udzielenia dofinansowania.

8.2 Przygotowanie Decyzji PT/Umowy PT

Po podjeciu decyzji przez KM o rekomendacji projektu PT do dofinansowania WS przesyta
wnioskodawcy co do zasady w ciggu 5 tygodni informacje o dalszych procedurach zwigzanych z
przygotowaniem Decyzji PT/Umowy PT. wiadomosci zawarte sg informacje obejmujace:

— liste dokumentdéw, jakie beneficjent PT powinien zlozyé przed wydaniem Decyzji
PT/podpisaniem Umowy PT,

—  termin, w jakim nalezy najp6zniej dokumenty te ztozy¢ (co do zasady 7. tydzien po podjeciu
decyzji przez KM),
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—  kontakt na pfisluSny subjekt provadéjici kontrolu projektu TA, se kterym bude pfijemce TA
spolupracovat na pfipravé harmonogramu predkladani zprav o realizaci projektu a zadosti
o platbu a dale v pribéhu celé realizace projektu TA.

Prijemce TA je povinen na zakladé zpravyobdrzené od JS predlozit formou zadani Gdaju do IS
KP14+ve stanoveném terminu nasledujici podklady pro pfipravu Rozhodnuti TA/Smlouvy TA:

- identifikace bankovniho G¢tu,® na ktery bude posilana dotace z EFRR,

-~ harmonogram monitorovacich obdobi a pfedkladani Zprav o realizaci projektu s Zadostmi
o platbu za projekt dohodnuty s pFisluSnym subjektem provadéjicim kontrolu projektu TA,

8.3 Zajisténi podpisu Rozhodnuti TA/Smlouvy TA

Ptipraveny navrh Rozhodnuti JS nasledné odesila ke schvaleni RO do konce 10. tydne od rozhodnuti
MV. Rozhodnuti je za Ridici organ schvaleno v MS2014+ a podepsano nejpozdéiji do konce 12. tydne
od rozhodnuti MV. Rozhodnuti je nasledné zaslano zpét JS. Po obdrzeni Rozhodnuti zasila JS
pfijemci TA 1 jeho vyhotoveni postou (s doruéenkou) a zaroven zpravu o schvaleni Rozhodnuti pfes
MS2014+.

Po pfipraveni navrhu Smlouvy JS nasledné vyzve Vedouciho partnera k jejimu podpisu. Smlouva je
Vedoucim partnerem podepséana nejpozdéji do konce 12. tydne od rozhodnuti MV. Po podpisu
Vedoucim partnerem JS zasila Smlouvu RO. RO po obdrZeni Smlouvy zajisti jeji schvaleni v
MS2014+ a podpis nejpozdéji do konce 14. tydne od schvaleni projektu na zasedani MV. Podepsana
Smlouva je zaslana zpét na JS, které nasledné zasila1 jeji vyhotoveni pfijemci TA postou (s
dorucenkou) véetné informace o podpisu pfes MS2014+.

8.4 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR pro
projekty TA

Vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpod&tu CR pro projekty TA probiha zptisobem

popsanym v kapitole 3.2 PFirucky.

Dotace ze statniho rozpoétu CR se tyka projekttl TA predkladanych geskymi regionalnimi subjekty.

8.5 Monitorovani a kontrola projekti TA

Vzhledem k tomu, Ze v ramci projektd technické pomoci neni uplatfiovan princip Vedouciho partnera,
je monitorovani a kontrola projektd provadéna pouze za projekt jako celek. V ramci kontroly projekt(
TA plati obecné principy uvedené v kapitole 5 Pfirucky.

Z Rozhodnuti TA/Smlouvy TA vyplyva povinnost predkladat za jednotlivd monitorovaci obdobi
Prabézné/Zavérecné zpravy o realizaci projektu (viz pfiloha €. 11a a 11b). Tato obdobi jsou dohodnuta
v ramci pFipravy Rozhodnuti TA/Smlouvy TA. Monitorovaci obdobi jsou dohodnuta pro kazdy projekt

30V pripadé projektu TA neni, vzhledem k neuplatfiovani principu Vedouciho partnera, pozadovano vedeni Gétu v
méné EUR.

— dane kontaktowe do wiasciwej instytucji przeprowadzajgcej kontrole projektu PT, z ktdrg
beneficjent PT bedzie wspotpracowat w zakresie przygotowania harmonogramu skfadania
raportow z realizacji projektu i wnioskow o ptatnosé, jak tez w trakcie catej realizacji projektu
PT.

Na podstawie informacji otrzymanej od WS beneficjent PT zobowigzany jest do ztozenia za
posrednictwem IS KP14+ we wskazanym terminie ponizszych dokumentéw w celu przygotowania
Decyzji PT/Umowy PT:

- identyfikacja rachunku bankowego,®® na ktéry zostanie przekazane dofinansowanie z
EFRR,

—  harmonogram okreséw monitorujgcych i sktadania Raportéw z realizacji projektu i
Whnioskéw o ptatno$¢ za projekt uzgodniony z wiasciwg instytucja przeprowadzajgca
kontrole projektu PT,

8.3 Zapewnienie podpisania Decyzji PT/Umowy PT

WS przesyta przygotowany projekt Decyzji do zatwierdzenia i podpisania przez 1Z co do zasady
najpézniej przed uptywem 10 tygodni od podjecia decyzji przez KM. IZ podpisuje Decyzje w systemie
MS2014+ najpdzniej przed uptywem 12 tygodni od podjecia decyzji przez KM. Decyzja jest nastepnie
wysytana z powrotem do WS. Po otrzymaniu Decyzji WS przesyta 1 egzemplarz do beneficjenta
poczta (za potwierdzeniem odbioru), przez MS2014+ przesyta rowniez informacje o zatwierdzeniu
Decyzji.

Po przygotowaniu projektu Umowy WS wzywa Partnera Wiodgcego do jej podpisania. Partner
Wiodacy podpisuje Umowe najpdzniej do konca 12. tygodnia od podjecia decyzji przez KM. Po
podpisaniu przez Partnera Wiodgcego WS wysyta Umowe do 1Z. Po otrzymaniu Umowy IZ zapewni
jej zatwierdzenie w systemie MS2014+ i podpisanie najpdzniej do konca 14. tygodnia od
zatwierdzenia projektu na posiedzeniu KM. Podpisana Umowaprzekazywana jest z powrotem do WS,
ktéry nastepnie wysyta 1 jej egzemplarz do beneficienta PT drogg pocztowg pocztg (za
potwierdzeniem odbioru), wraz z informacjg o podpisaniu w systemie MS2014+.

8.4 Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa RCz dla projektéw PT

Wydawanie Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz dla projektéw PT
odbywa sie w sposéb opisany w rozdziale 3.2. Podrecznika.

Dofinansowanie z budzetu panstwa RCz dotyczy projektéw PT skiadanych przez czeskie Podmioty
Regionalne.

8.5 Monitoring i kontrola projektow PT

Z uwagi na to, ze w ramach projektéw pomocy technicznej nie obowigzuje zasada Partnera
Wiodgcego, monitoring i kontrola projektéw przeprowadzane sg tylko dla projektu jako catosci. W
ramach kontroli projektow PT obowigzujg ogdine zasady wymienione w rozdziale 5 Podrecznika.

Z Decyzji PT/Umowy PT wynika obowigzek sktadania Raportow z biezgcej realizacji/Raportow
koncowych z realizacji projektu (zob. zatacznik 11a i 11b) za poszczegdlne okresy monitorujgce.
Okresy tey uzgadniane sg w ramach przygotowania Decyzji PT/Umowy PT. Okresy monitorujgce

S0W przypadku projektu PT, ze wzgledu na brak stosowania zasady Partnera Wiodgcego, nie jest wymagany rachunek
prowadzony w walucie EUR.
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individualné v zavislosti na jeho charakteru. Maximalni délka monitorovaciho obdobi je 12 mésicu.
Zprava TA je pfipravovana v MS2014+ stejné, jako ostatni projekty.

Sougasti Zpravy TA je Zadost o platbu za projekt (viz pFiloha €. 12), ktera zahrnuje veskeré vydaje,
které v daném obdobi vznikly a byly uhrazeny do data podani Z&dosti o platbu TA.

PFijemce TA tedy pfedklada ve formé vlozeni do IS KP14+ svému Kontrolorovi nebo pfislusnému
kontrolnimu subjektu:

—  Prdbéznou/Zavére€nou zpravu o realizaci projektu TA,
- Zadost o platbu ,
—  Soupisku doklad,

—  kopie tG¢etnich dokladd v souladu s postupy uvedenymi v kapitole 5 PFirucky.

DalSi pfipadné pfilohy pro Ceské pfijemce TA vyplyvaji z ndleZitosti dokladovani uvefejnénych na
webovych strankach Programu www.cz-pl.eu.

PFijemce TA ma povinnost predloZit Zpravu TA (v&etné Zadosti o platbu TA) do 30 kalendafnich dnt
od konce daného monitorovaciho obdobi svému Kontrolorovi nebo pfislusnému kontrolnimu subjektu.
Kontrola zpravy musi byt provedena max. do 60 kalendafnich dnd od jejiho predlozeni. Vystupem
z kontroly je Schvalena soupiska dokladu viz pfiloha ¢.8

Kontrolu projektl TA v pfipadé projektu predlozenych:
- Kontrolorem na &eské strané (tzn. Centrum) provadi RO,

- Kontrolorem na polské strané (vojvodsky ufad) provadi MR RP (organizaéni jednotka
oddélena od jednotky vykonavajici funkci NO),

- RO, resp. MMR CR provadi Centrum,
— NO, resp. MR PR provadi organiza¢ni jednotka jina nez jednotka realizujici projekt,

—  regiondlnimi subjekty (tzn. krajem a mar§alkovskym Gfadem), provadi pfislusny Kontrolor.

uzgadniane sg dla kazdego projektu indywidualnie, w zaleznosci od charakteru projektu. Maksymalna
dtugos$¢ okresu monitorowania wynosi 12 miesiecy. Raport PT przygotowywany jest w MS2014+,
podobnie jak pozostate projekty.

Integralng cze$¢ Raportu PT stanowi Whniosek o ptatno$¢ (patrz zatacznik nr 12), obejmujgcy wszelkie
wydatki, ktére powstaty w danym okresie i zostaty pokryte do dnia ztozenia Wniosku o ptatnos¢ PT..

Beneficjent PT skiada przedktada zatem przydzielonemu Kontrolerowi lub wtasciwej instytucji
kontrolnej za posrednictwem IS KP14+:

— Raport z biezacej realizacji/Raport koncowy z realizacji projektu PT;
—  Whniosek o ptatnosé;
—  Zestawienie dokumentow

—  kopie dokumentéw ksiggowych zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale 5
Podrecznika.

Inne zatgczniki obowigzujace czeskich beneficjentéw PT wynikaja z wymogdéw dotyczacych
dokumentacji, umieszczonych na stronie internetowej www.cz.pl.eu.

Beneficjent PT zobowigzany jest do ztozenia Raportu PT (w tym Whniosku o ptatnos¢ PT) do swojego
Kontrolera przed uptywem 30 dni kalendarzowych od korica danego okresu monitorujgcego. Kontrole
raportu nalezy przeprowadzi¢ maksymalnie w ciggu 60 dni kalendarzowych od jego zlozenia.
Wynikiem kontroli jest Zatwierdzone zestawienie dokumentow, zob. zatgcznik nr 8

Kontrole projektéow PT w przypadku projektow ztozonych przez:
—  Kontrolera po stronie czeskiej (tzn. Centrum) przeprowadza 1Z,

—  Kontrolera po stronie polskiej (urzad wojewddzki) przeprowadza MR RP (jednostka
organizacyjnie wydzielona od jednostki wykonujgcej funkcje IK),

— 1Zlub MRR RCz przeprowadza Centrum,
—  IKlub MR RP przeprowadza wydziat inny niz wydziat realizujacy projekt,

—  podmioty regionalne (tzn. kraje i urzedy marszatkowskie),przeprowadza wtasciwy Kontroler.

49

verze 1/ wersja 1


http://www.cz-pl.eu/

P¥iru¢ka pro pFijemce dotace Programu Interreg V-A CR-Polsko/ Podrecznik beneficjenta dofinansowania z Programu Interreg V-A RCz — Polska

9 Seznam
Priloha ¢. 1

Priloha ¢.
Priloha ¢.

A WO DN

Ptiloha ¢.
platbu
Priloha €. 5
Priloha €. 6
Priloha €. 7a
Priloha €. 7b
Priloha ¢. 8
Pfiloha €. 9a
Priloha €. 9b
Priloha €. 10
Priloha €. 11a
Priloha ¢. 11b
Ptiloha ¢. 12
Pfiloha €. 13a
Priloha ¢. 13b
Ptiloha ¢. 14

Pfiloha ¢. 15

Pfiloha ¢. 16
Pfiloha €. 17
Pfiloha ¢. 18
Pfiloha €. 19
Pfiloha €. 20
Priloha €. 21
Priloha €. 22

Pfiloha ¢. 23
partnery a partnery

Priloha €. 24

priloh

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Smlouva o projektu

Identifikace bankovniho u¢tu

Monitorovaci obdobi projektu a harmonogram predkladani zprav a zadosti o

Zména rozhodnuti o poskytnuti dotace
Dodatek ke smlouvé o projektu

Prabézna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu
Zaveére€na zprava o realizaci dil€i ¢asti projektu
Soupiska dokladu

Vykaz vydajl

Pokyny pro vyplfiovani Vykazu vydajd

Vykaz pfijma (jinych penéznich pfijma)
Prabézna zprava o realizaci projektu
Zaveére€na zprava o realizaci projektu

Zadost o platbu za projekt

Rekapitulace rozpoctu partnera projektu
Rekapitulace rozpoctu projektu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR (pouze &eska verze)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt technické pomoci (pouze ¢eska verze)

Smlouva o projektu technické pomoci

Prehled zmén v projektu

Tabulka pro zménu rozpoctu projektu

Zprava o udrzitelnosti

Oznameni o poskytnuti podpory de minimis

Pfepocet finanéni mezery

Tabulka odvodl za poruseni pravidel Programu

Podrobna pravidla pro poskytovani zakazek v ramci projektu pro polské Vedouci

Pravidla uziti logotypu CZ-PL

9 Lista zalgcznikow

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

Decyzja w sprawie przyznania dofinansowania

Umowa dotyczgca projektu

Identyfikacja rachunku bankowego

Okresy monitorowania projektu oraz harmonogram skfadania raportéw i

wnioskow o ptatnosé

Zatgcznik nr 5
Zatgcznik nr 6
Zatgcznik nr 7a
Zatgcznik nr 7b
Zatgcznik nr 8
Zatgcznik nr 9a
Zatgcznik nr 9b
Zatgcznik nr 10
Zatgcznik nr 11a
Zatgcznik nr 11b
Zatgcznik nr 12
Zatgcznik nr 13a
Zatgcznik nr 13b

Zatgcznik nr 14
wersja czeska)

Zatacznik nr 15
wersja czeska)

Zatgcznik nr 16
Zatgcznik nr 17
Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 19
Zatgcznik nr 20
Zatgcznik nr 21
Zatgcznik nr 22
Zatgcznik nr 23

Zmiana decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania
Aneks do Umowy dotyczacej projektu

Raport z biezgcej realizacji czesci projektu

Raport kofncowy z realizacji czesci projektu
Zestawienie dokumentow

Wykaz wydatkéw

Wskazoéwki dotyczace wypetniania Wykazu wydatkéw
Wykaz dochodéw (innych przychodow)

Raport z biezgcej realizacji projektu

Raport kofncowy z realizacji projektu

Whiosek o ptatnos¢ za projekt

Podsumowanie budzetu Partnera projektu
Podsumowanie budzetu projektu

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansownia z budzetu panstwa RCz (tylko

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansownia projektu pomocy technicznej (tylko

Umowa dotyczgca projektu pomocy technicznej
Wykaz zmian w projekcie

Tabela dla zmiany budzetu w projekcie

Raport z trwatosci

Oswiadczenie o udzieleniu wsparcia de minimis
Przeliczenie luki finansowej

Tabela sankcji za naruszenie przepiséw Programu

Zasady szczegotowe dotyczgce udzielenia zamoéwien w projekcie dla polskich

Partneréw Wiodacych i Partneréw

Zatgcznik nr 24

50

Zasady stosowania logotypow CZ-PL

verze 1/ wersja 1



P¥iru¢ka pro pFijemce dotace Programu Interreg V-A CR-Polsko/ Podrecznik beneficjenta dofinansowania z Programu Interreg V-A RCz — Polska

10 Evidence revizi

10 Ewidencja zmian

verze 1/ wersja 1

Vydani €. Platné od Schvalil Wydanie nr Obowigzujgce od Zatwierdzit
1 1
2
3 2
4 3
5 4
6
5
6
Rev. " . . .
. Pfedmét revize itelal
C. Zﬁﬁﬁ'ﬁ? Przedmiot zmiany Rozdziat
1
5 T
2
3
4 3
5 4
6 5
7 6
8 7
9 8
10 9
11 10
11

51




